MNMOMOXEHMNE
0 NPHEeMHOIi 10 00PaIlEeHUAM I'PaKIAaH
AnmuHucTpanum ropoaa CmoJieHCKa

1. O0mue mos10KeHus

1.1. TlpuemHas mo oOpaiieHusIM TpakaaH AIMUHHUCTpanuu ropoja Cmo-
JIEHCKA (J1ajiee - MpUeMHasi) OCYLIECTBIISIET pabOTy B paMKax peaiv3aluy IpaBa
rpaKJaHWHA Ha JUYHOE OOpalleHHe B OpraHbl MECTHOTO CaMOYIPABICHHS, 3a-
KperuieHHoro 3a HuM Koncrurynuen Poceuiickon denepannu.

1.2. TlpuemHass B cBOeH HESATEIBHOCTH PYKOBOJCTBYeTcs: KoHcTuTyImeit
Poccuiickoii @enepaunn, (penepaibHbIMH KOHCTUTYLHMOHHBIMH 3aKOHaMH, (ene-
paJbHBIMU 3aKOHAaMH, yKa3aMu U pacnopspkeHusiMu [Ipesunenta Pocceuniickon ®e-
Jepalyy, MOCTAaHOBICHUSAMU M pacnopsbkeHusmu IIpaButensctBa Poccuiickoin
®denepannn, 3aKkOHAMU U UHBIMHU IIPaBOBBIMU akTaMu CMOJIEHCKON 00J1acTH, pery-
JUPYIOIMIMMH TOPSAOK pabOThI ¢ 0OpaIeHUSMU TPaXkJlaH U OpraHu3alui, a TaKxKe
HHucTpyKuuen o mopsiike paccMOTpeHuUsl oOpallleHui U 3allpocoB IpaxaaH B An-
MUHHCTpanuu ropojga CMoseHcka.

1.3. IlpuemHass npu paccCMOTPEHUM YCTHBIX OOpalleHUi, MOCTYNUBLINX B
X0JIe JUYHOr'0 MPHUEMA TPa)JAaH, B3aMMOJEHCTBYET CO CTPYKTYpPHBIMU IOJApa3/ie-
JeHUsMUA AJMUHUCTpauu ropojga CMoseHcka.

1.4. Uudopmanusa o npUueMHOM:

- MECTOHaxoXxaeHue: ynmuua [[3epxkunckoro, gom 8, ropon CMOJIEHCK,
214000;

- peXuM paboThl: MOHEAETBHUK, BTOPHUK, cpenaa, uetBepr ¢ 9.00 no 18.00; mst-
Huna ¢ 9.00 no 17.00; nepepsiB Ha 06ex ¢ 13.00 mo 13.48;

- renedon: 8 (4812) 38-65-16.

1.5. Uudopmarus o pexxume pabOThI MPUEMHOM, 00 aapece MPUEMHON Tak-
&Ke pas3Menraercs Ha MH(OPMALMOHHOM CTEHJIe MPUEMHOM M Ha O(PUIMATIBEHOM
caiite AamuHucTpanuu ropoaa CMosieHcKa (J1anee — AIMUHUCTPALINSA).

1.6. B nomemennu il NPOBEAEHUS JUYHOIO IMpUEMA TPa)JAaH IOJDKHA
HaXOJUThCS aNTeuKa, YKOMIUIEKTOBAHHAS JIsl OKa3aHUsA NEPBOM MEIUIIMHCKOW
MTOMOILIN.

1.7. MecTa oxugaHusi JJMYHOTO MpUeMa O00PYAYIOTCS CTYJIbSIMH, CTOJAMH,
00€eCreynBalOTCs KaHIEISIPCKUMU MTPUHAAJICKHOCTSIMU /ISl HAITMCAHUS MUChbMEH-
HBIX 0OpalieHui.

1.8. JluynHblil npueM rpaxaaH NPOBOAUTCS MPHU NPEIbABICHUU JTOKYMEHTA,
YAOCTOBEPSIOLIETO JIMYHOCTD.

1.9. JInunblii mpueM TpakJaH OCYIIECTBISETCS B MOPSAKE OYEPETHOCTH,
YCTAHOBJICHHOM JIMIIOM, BEAYIIUM JIMYHBIN MpPUEM, C YUYETOM IpaBa IpakJaH Ha
IIEPBOOYEPETHOCTD, YCTAHOBICHHOTO JAEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuii-
ckol @Penepannu. Ha npueme MOryT mpucCyTCTBOBATH PYKOBOJIMTEIU CTPYKTYP-
HBIX MOAPA3AECICHUI, PYKOBOAUTEIN MYHULUIIAIBHBIX NPEINPUATAN U YUPEKIe-
HUH, a TaK)KE€ WHBIE JIMLA, B KOMIETEHIMIO KOTOPBIX BXOAUT PACCMOTPEHHE COOT-
BETCTBYIOILETO BOIIPOCA.



[Ipu mpoBeneHUM JUYHOTO TMpHUEMa TpaxkaaH B IEIAX BCECTOPOHHETO OCBE-
HIeHUs AesTeabHOCTH [ 1aBel ropoaa CMmolieHCcKa U A IMUHHUCTpaIuy ropojaa Cmo-
JeHcKa 1o pemreHuto ['aBel roposa CMOJIEHCKA, a TaKKe MIPU YCIIOBUH COTJIACHS
rpakJIaHMHA MOTYT MPHUCYTCTBOBATbH COTPYIHUKH CPEJICTB MaccoBOM WHMOpMa-
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2. 3apaum npueMHOM

2.1. ObecnieueHne peanu3alyy rpaxJaHaMu IpaBa Ha JIMYHOE OOpalieHue B
AJIMUHUCTpAIIHUIO.

2.2. Benenue aHanmn3a yCTHBIX OOpalIeHHM, MOCTYMUBIIUX B XOJ€ JIMYHBIX
IIPUEMOB T'PaXkKIaH.

3. OyHKIIUM IPHEMHOM

3.1. Opranuzanus NpoBeJeHUs JIMYHBIX MPUEMOB rpaxaad [naBoit ropoaa
CMoJeHCKa, ero 3aMeCTUTENISIMU U YITOJITHOMOYEHHBIMU JTUIAMHU.

3.2. KoHTponb HCHOMHEHUs MOPY4YEHUM, OTAaHHBIX [7aBoit ropoma Cmo-
JICHCKA U €T0 3aMECTUTEIISIMH B XOJI€ JINYHBIX TTPHUEMOB.

3.3. Ocy1iiecTBIIeHUE TTPEIBAPUTEIBHON 3alMCU HA JIMYHBIA NpHUeM K [ 11aBe
roposa CMOJIEHCKA U €r0 3aMECTUTEIISIM.

3.4. Coop n 0606menne nHPOpMAIKA K JTUYHOMY npuemy [ nmaBel ropona
CMOJIEHCKA U €r0 3aMECTHUTEINE.

3.5. N3yuenwne, o06oOmEeHe W pacIpOCTPaHEHUE IOJIOKUTEIHLHOTO OIBITA
OpraHu3aluy JUYHOTO MpUeMa rPak/IaH.

3.6. O6001IeHNEe U aHAJIU3 CBEJEHUN O PAaCCMOTPEHUH YCTHBIX OOpalleHU
rpaxkaaH.

4. IlpaBa 1 OTBETCTBEHHOCTH

4.1. TlpuemHasi ©MEET MPABO 3aMpaIIMBATh W MOJY4YaTh B YCTAHOBJICHHOM
NopsAKE HEOOXOUMBIE JIJII PACCMOTPEHHS 00paIlleHUsI TOKYMEHThI U MaTepHalbl,
CTATUCTUYECKUE JaHHbIC, aHAJTUTUYECKUE CIPaBKU U JAPyrue Marepuaibl OT
CTPYKTYPHBIX MOApa3aeaeHnd AIMUHUCTPALIMN, MYHUIIUTTATBHBIX MPEINPUITHI U
OpraHu3alyi MO0 BOIIPOCaM, CBSI3aHHBIM C OOpaIlCHUSIMU TpaXkaaH.

4.2. PykoBoIUTEIb, CIICHUAIUCTHI TPUEMHON HECYT MEPCOHAILHYIO OTBET-
CTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTh M HEpacHpoCTpaHeHHWE HH(pOpMAIUH, MOJTYyYEHHOU
WUMU TIPU PACCMOTPEHUH YCTHBIX OOpaIlleHUid TpakIaH, MOCTYMUBIITNX B X0OJ€ Y-
HOT'O Mpuema.

5. ITosiTHOMOYHS PYKOBOJAUTEJIA U CTIENNAJINCTA IPUEMHOM

5.1. IIpremMHy0 BO3IJIABIIIET PYKOBOAMUTENb, KOTOPHIN SBJIAECTCA HayalbHU-
KOM OT/IeJIa PErUCTpalii JOKYMEHTOB Y IpaBiIeHUs AeIaMu AIMUHHUCTPALIUU.



CrenraiucToM MPUEMHOM SIBISIETCS COTPYIHUK OTIENIa PErUCTPalluU JOKY-
MEHTOB YTIpaBJeHUs elaMi A TMUHUCTpAIUH.

5.2. PykoBOAUTEND U CHIEUATUCT MPUEMHOM:

5.2.1. OcymecTBISAIOT JIMYHBINA MTPUEM TpaXkaaH.

5.2.2. OpranusyrT MNpoBepKy (HaKTOB M OOCTOSITEILCTB, HM3JI0KCHHBIX B
YCTHOM OOpaIlleHnH, 3arpalinBaloT JOKYMEHTBl M MaTeprajbl, HEOOXOIUMBIE IS
PacCMOTPEHHUS YCTHOTO OOpaIeHus, B CTPYKTYPHBIX MOIAPA3IACICHHUSIX AJIMUHHU-
CTpAIIHH.

5.2.3. llpyHUMAIOT pEIICHWE O 3alKCH TPaKTaHWHA Ha JIMYHBIA TIPHEM K
['maBe ropoga CMoJEHCKA WIIHA €r0 3aMECTUTEIISM.

5.2.4. 3aHOCAT coJepKaHHE YCTHOrO OOpaleHusi B KapTOUKY JIMYHOTO MpHU-
eMa TpaxaaH.

5.2.5. [latot ¢ cornacus rpa)kJIaHlHA YCTHBIN OTBET B XO/I€ JUYHOTO NMpUeMa
Ha YCTHOE OOpallleHHue B CiIydae, €Clu U3JI0KEHHBIE B YCTHOM 0OpaieHuu (akThl
U OOCTOSITENIbCTBA SIBJISIIOTCS OYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT MOMOJHUTEIBLHOU Mpo-
BEPKHU.

5.2.6. OTKa3pIBAIOT TPaXJAaHWUHY B JaJbHEHIIEM pPacCMOTPEHUH YCTHOTO
oOpaleHus B X0Jie JIMYHOTO MpUeMa, €CJIU eMy paHee ObLT IaH OTBET IO CYIIECTBY
MIOCTABJICHHBIX B 0OpAIICHNH BOTIPOCOB.

5.2.7. JlatoT rpakJTaHWHY MICHbMEHHBIM OTBET C Pa3bsICHEHWEM KyJa U B Ka-
KOM TIOPSIIKE €My CIIeyeT OOpaTHThCS B Caydae, eCiu B YCTHOM OOpalleHuu Co-
JIepKaTCs BOMPOCHI, PEIICHUE KOTOPHIX HE BXOJIUT B KOMIETCHITUIO ATMUHUCTpA-
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5.2.8. JlaroT MUCbMEHHBIN OTBET TPAKJAHUHY T10 CYIIECTBY MTOCTaBJICHHBIX B
YCTHOM OOpallleHHH BOMPOCOB B Cydasx, ompe/ereHHbIX cTtaThel 13 denepanb-
Horo 3akoHa oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpEeHHs] OOpaiieHui
rpaxan Poccuiickoit denepanum.

5.2.9. Opranu3yiot nTu4HbINA npueM rpaxaan ['maBoit ropoga CMoneHCcka H
€r0 3aMECTHUTEIISIMHU.

5.2.10. IIpencrapistor I'maBe ropoga CMOJIGHCKA U €T0 3aMECTUTEIISIM CITH-
COK TpaXkJiaH, MPeIBAPUTEIHHO 3aTUCABIINXCS HA JIMYHBIN TpueM, 1 HHHOPMAIIHIO
o0 0003HaYEHHBIM BOTIPOCAM.

5.2.11. OdopmiIOT pe3yabTaThl JUYHOTO MpPUEMA TPpakJIaH, B TOM YHUCIE
I'maBoii ropona CMoJIEHCKA M €r0 3aMECTUTEIISIMH.

5.2.12. TlepenatoT B OTAEN PETUCTPALMU JTOKYMEHTOB YTpAaBJICHUS ACIaMU
AJMUHHCTpAIIMU TUCbMEHHBIC OOpaIeHHs], TOCTYIHUBIITUE B XOJE JIMYHOTO TpHE-
Ma. [TuceMeHHbIEe OoOpalieHu s, MPUHATHIC B XOAC JIMYHOTO MpHUeMa, MOIekKaT pe-
THCTPAIUA U PACCMOTPEHUIO B TIOPSJIKE, YCTaHOBICHHOM DenepaibHbIM 3aKOHOM
ot 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsake paccMOTpeHHs oOpamieHui rpaxiaan Poc-
curickor denepanum.

5.2.13. Pa3pabaTeiBaloT U peaqu3yloT MEpbl, HAIPaBJICHHBIC HA COBEPIICH-
CTBOBaHHE PabOTHI C OOpaIIeHUSIMU TPAKIaH, MOCTYMHUBIIUMH B XOJ€ JIMYHOTO
npuemMa rpaxiaaH.

5.2.14. OGobmaT pe3ynbTathl paboThl ¢ OOpAIEHUSIMU Tpa)kKAaH, MOCTY-
MUBIIMMHU B X0JI€ TUYHOTO NPUEMa IpakKIaH.
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5.2.15. TOTOBSIT aHAIUTUYECKUE CIIPABKU, HH(DOPMAIIMOHHBIE MMUChMA, CTaTHU-
CTHYECKHE OTUYETHI MO BOMPOCAM, CBSI3aHHBIM C PACCMOTPEHHEM JIMYHBIX oOpailiie-
HUM TPAXJaH U T.I.



