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от 27.05.2025 № 94

О назначении публичных слушаний 
по проекту постановления Главы 
города Смоленска «О предоставлении 
р а з р е ш е н и я  н а  от к л о н е н и е  от 
предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства «Жилой 
дом в садоводческом товариществе 
«Медик» в районе Рославльского шоссе, 
участок 9 в городе Смоленске»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», Порядком проведения публич-
ных слушаний, общественных обсуждений и опросов граж-
дан в городе Смоленске, утвержденным решением 24-й сессии 
Смоленского городского Совета III созыва от 28.02.2006 № 237, 
руководствуясь Уставом города Смоленска,

п о с т а н о в л я ю:

ГЛАВА ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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1. Назначить проведение публичных слушаний по проекту постановления Главы города 
Смоленска «О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства «Жилой дом 
в садоводческом товариществе «Медик» в районе Рославльского шоссе, участок 9 в городе 
Смоленске» (приложение).

2. Срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей города Смоленска 
об их проведении до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не 
может быть более одного месяца.

3. Оповещение о начале публичных слушаний не позднее чем за семь дней до дня раз-
мещения на официальном сайте Администрации города Смоленска проекта постановления, 
подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, подлежит опубликованию в газете 
«Смоленские городские известия».

4. Участниками публичных слушаний являются граждане, постоянно проживающие в пре-
делах территориальной зоны СД (зона, занятая объектами садоводства), в границах которой 
расположен земельный участок с кадастровым номером 67:27:0031210:9, правообладатели 
находящихся в границах этой территориальной зоны земельных участков и (или) располо-
женных на них объектов капитального строительства, граждане, постоянно проживающие 
в границах земельных участков, прилегающих к вышеуказанному земельному участку, пра-
вообладатели таких земельных участков или расположенных на них объектов капитального 
строительства, правообладатели помещений, являющихся частью таких объектов.

5. Собрание участников публичных слушаний провести 10.06.2025 в 11 часов 00 минут 
в конференц-зале Администрации города Смоленска по адресу: Российская Федерация, 
Смоленская область, город Смоленск, улица Октябрьской Революции, дом 1/2.

6. Организацию публичных слушаний возложить на Администрацию города Смоленска.
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по проекту 

постановления Главы города Смоленска «О предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства «Жилой дом в садоводческом товариществе «Медик» в районе Рославльского 
шоссе, участок 9 в городе Смоленске», несет физическое лицо, заинтересованное в предо-
ставлении такого разрешения.

7. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

8. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска.

А.А. Новиков
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Приложение 
к постановлению Главы 
города Смоленска
от 27.05.2025 № 94

проект

ГЛАВА ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С ТА Н О ВЛ Е Н И Е

О  предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров 
р а з р е ш е н н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , 
реконструкции объекта капитального 
с т р о и т е л ь с т в а  « Ж и л о й  д о м 
в садоводческом товариществе «Медик» 
в районе Рославльского шоссе, участок 
9 в городе Смоленске»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», постановлением Администрации города Смоленска от 
30.09.2021 № 2531-адм «Об утверждении Правил землепользования и застройки города 
Смоленска», на основании протокола публичных слушаний от __________ № ____, заклю-
чения о результатах публичных слушаний от __________, рекомендации о предоставлении 
разрешения от __________, руководствуясь Уставом города Смоленска,

п о с т а н о в л я ю:

1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства «Жилой дом в садоводче-
ском товариществе «Медик» в районе Рославльского шоссе, участок 9 в городе Смоленске», 
расположенного на земельном участке с кадастровым номером 67:27:0031210:9 по адресу: 
Российская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, садоводческое товарищество 
«Медик» в районе Рославльского шоссе, участок 9, в территориальной зоне СД (зона, заня-
тая объектами садоводства), в части уменьшения минимальной площади земельного участка 
с 1000 кв. м до 600 кв. м.

2. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска.

А.А. Новиков
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ГЛАВА ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.05.2025 № 95

О назначении публичных слушаний 
по проекту постановления Главы 
города Смоленска «О предоставлении 
р а з р е ш е н и я  н а  о т к л о н е н и е  о т 
предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства «Жилой 
дом в  садоводческом товариществе 
«Корохоткино» в районе Корохоткино, 
участок 87 в городе Смоленске»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», Порядком проведения публичных слушаний, обществен-
ных обсуждений и опросов граждан в городе Смоленске, утвержденным решением 24-й сес-
сии Смоленского городского Совета III созыва от 28.02.2006 № 237, руководствуясь Уставом 
города Смоленска,

п о с т а н о в л я ю:

1. Назначить проведение публичных слушаний по проекту постановления Главы города 
Смоленска «О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства «Жилой дом 
в садоводческом товариществе «Корохоткино» в районе Корохоткино, участок 87 в городе 
Смоленске» (приложение).

2. Срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей города Смоленска 
об их проведении до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не 
может быть более одного месяца.

3. Оповещение о начале публичных слушаний не позднее чем за семь дней до дня раз-
мещения на официальном сайте Администрации города Смоленска проекта постановления, 
подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, подлежит опубликованию в газете 
«Смоленские городские известия».

4. Участниками публичных слушаний являются граждане, постоянно проживающие в пре-
делах территориальной зоны СД (зона, занятая объектами садоводства), в границах которой 
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расположен земельный участок с кадастровым номером 67:27:0013511:87, правообладатели 
находящихся в границах этой территориальной зоны земельных участков и (или) располо-
женных на них объектов капитального строительства, граждане, постоянно проживающие 
в границах земельных участков, прилегающих к вышеуказанному земельному участку, пра-
вообладатели таких земельных участков или расположенных на них объектов капитального 
строительства, правообладатели помещений, являющихся частью таких объектов.

5. Собрание участников публичных слушаний провести 10.06.2025 в 11 часов 30 минут 
в конференц-зале Администрации города Смоленска по адресу: Российская Федерация, 
Смоленская область, город Смоленск, улица Октябрьской Революции, дом 1/2.

6. Организацию публичных слушаний возложить на Администрацию города Смоленска.
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по проекту 

постановления Главы города Смоленска «О предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства «Жилой дом в садоводческом товариществе «Корохоткино» в районе 
Корохоткино, участок 87 в городе Смоленске», несет физическое лицо, заинтересованное 
в предоставлении такого разрешения.

7. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

8. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска.

А.А. Новиков
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Приложение 
к постановлению Главы 
города Смоленска
от 27.05.2025 № 95

проект

ГЛАВА ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С ТА Н О ВЛ Е Н И Е

О  предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров 
р а з р е ш е н н о г о  с т р о и т е л ь с т в а , 
реконструкции объекта капитального 
с т р о и т е л ь с т в а  « Ж и л о й  д о м 
в   с адоводче ском  товарище стве 
«Корохоткино» в районе Корохоткино, 
участок 87 в городе Смоленске»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», постановлением Администрации города Смоленска от 
30.09.2021 № 2531-адм «Об утверждении Правил землепользования и застройки города 
Смоленска», на основании протокола публичных слушаний от __________ № ____, заклю-
чения о результатах публичных слушаний от __________, рекомендации о предоставлении 
разрешения от __________, руководствуясь Уставом города Смоленска,

п о с т а н о в л я ю:

1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства «Жилой дом в садовод-
ческом товариществе «Корохоткино» в районе Корохоткино, участок 87 в городе Смоленске», 
расположенного на земельном участке с кадастровым номером 67:27:0013511:87 по адресу: 
Российская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, садоводческое товарищество 
«Корохоткино» в районе Корохоткино, участок 87, в территориальной зоне СД (зона, заня-
тая объектами садоводства), в части уменьшения минимальной площади земельного участка 
с 1000 кв. м до 744 кв. м.

2. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска.

А.А. Новиков



• СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ •

7СС Г Г   И   И
№ 52 (1064)
27 МАЯ
2025 г.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.05.2025 № 717-адм

Об определении границ прилегающих 
к многоквартирным домам территорий, 
на которых не допускается розничная 
продажа алкогольной продукции при 
оказании услуг общественного питания 
на территории города Смоленска

В соответствии с федеральными законами от 22.11.95 № 171-ФЗ «О государственном 
регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей 
продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции», от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 23.12.2020 № 2220 
«Об утверждении Правил определения органами местного самоуправления границ прилега-
ющих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции 
и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания», 
постановлением Администрации города Смоленска от 11.12.2024 № 2988-адм «О создании 
Специальной комиссии по оценке рисков, связанных с принятием муниципального право-
вого акта, в соответствии с которым планируется первоначальное установление, увеличе-
ние, уменьшение или отмена границ прилегающих территорий, на которых не допускается 
розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции 
при оказании услуг общественного питания на территории города Смоленска», заключением 
Специальной комиссии по оценке рисков, связанных с принятием муниципального право-
вого акта, в соответствии с которым планируется первоначальное установление, увеличе-
ние, уменьшение или отмена границ прилегающих территорий, на которых не допускается 
розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции 
при оказании услуг общественного питания на территории города Смоленска, от 06.03.2025, 
руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Определить границы прилегающих к многоквартирным домам территорий, на кото-
рых не допускается розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг обще-
ственного питания на территории города Смоленска в  объектах общественного питания, 
расположенных на прилегающих к многоквартирным домам территориях, на расстоянии 20 
метров от стен зданий многоквартирных домов.
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2. Расстояние, указанное в пункте 1 настоящего постановления, определяется от стены 
многоквартирного дома (включая встроенные и  встроенно-пристроенные помещения) до 
входа для посетителей в объект общественного питания по всему периметру здания много-
квартирного дома по прямой линии без учета рельефа территории, искусственных и есте-
ственных преград.

3. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-
стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска.

4. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

5. Управлению торговли Администрации города Смоленска не позднее 30 календарных 
дней со дня принятия настоящего постановления направить его копию в Министерство про-
мышленности и торговли Смоленской области для размещения на официальном сайте Ми-
нистерства.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы 

города Смоленска по инвестициям и комплексному развитию.

Глава города Смоленска	  А.А. Новиков
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.05.2025 № 718-адм

О  внесении изменений в  состав 
к о м и с с и и  п о  п о д г о т о в к е 
и проведению публичных слушаний 
по рассмотрению документации по 
планировке и межеванию застроенных 
и подлежащих застройке территорий 
в  городе Смоленске, утвержденный 
постановлением Администрации города 
Смоленска от 28.11.2013 № 2091-адм

Руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в состав комиссии по подготовке и проведению публичных слушаний по рас-
смотрению документации по планировке и межеванию застроенных и подлежащих застрой-
ке территорий в городе Смоленске, утвержденный постановлением Администрации города 
Смоленска от 28.11.2013 №  2091-адм (в редакции постановлений Администрации города 
Смоленска от 12.02.2016 № 338-адм, от 27.01.2017 № 215-адм, от 07.03.2017 № 589-адм, от 
14.07.2017 № 1950-адм, от 04.10.2017 № 2701-адм, от 16.02.2018 № 483-адм, от 14.05.2018 
№ 1287-адм, от 19.03.2019 № 695-адм, от 27.03.2019 № 784-адм, от 02.09.2019 № 2432-адм, 
от 24.01.2020 № 39-адм, от 19.08.2020 № 1784-адм, от 17.02.2021 № 333-адм, от 19.04.2021 
№ 862-адм, от 28.06.2021 № 1614-адм, от 22.10.2021 № 2740-адм, от 04.05.2022 № 1214-адм, 
от 14.07.2022 № 2037-адм, от 20.09.2022 № 2695-адм, от 14.02.2023 № 312-адм, от 18.04.2023 
№ 908-адм, от 22.08.2023 № 2233-адм, от 08.02.2024 № 218-адм, от 01.11.2024 № 2761-адм), 
следующие изменения:

1.1. Исключить из состава комиссии Выдрина Алексея Николаевича.
1.2. Включить в состав комиссии Скачкова Евгения Владимировича, заместителя Главы 

города Смоленска по строительству и архитектуре, председателем комиссии.
2. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 

опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
3. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска разме-

стить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Смоленска.
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4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы 
города Смоленска по строительству и архитектуре.

Глава города Смоленска	  А.А. Новиков
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.05.2025 № 719-адм

Об утверждении Административного 
регламент а  по  предо ст авлению 
муниципальной услуги «Постановка 
н а  у ч е т  и   н а п р а в л е н и е  д е т е й 
в   образовательные учреждения, 
р е а л и зу ю щ и е  о б р а з о ват е л ь н ы е 
программы дошкольного образования»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города 
Смоленска от 31.07.2019 № 2093-адм «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь 
Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы дошкольного образования».

2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации города Смоленска от 04.04.2023 № 804-адм «Об утверж-

дении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреж-
дения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»;

- постановление Администрации города Смоленска от 07.06.2023 № 1444-адм «О внесе-
нии изменений в постановление Администрации города Смоленска от 04.04.2023 № 804-адм 
«Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по пре-
доставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образова-
тельные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»;

- постановление Администрации города Смоленска от 07.11.2023 № 3135-адм «О внесе-
нии изменений в Административный регламент Администрации города Смоленска по пре-
доставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образова-
тельные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования», 
утвержденный постановлением Администрации города Смоленска от 04.04.2023 № 804-адм».
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3. Управлению образования и молодежной политики Администрации города Смоленска 
в течение трех рабочих дней после утверждения Административного регламента обеспечить 
предоставление текста Административного регламента в Управление информационных тех-
нологий Администрации города Смоленска для последующего размещения на официальном 
сайте Администрации города Смоленска, в региональной государственной информационной 
системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области», 
в муниципальное казённое учреждение «Городское информационное агентство» для после-
дующего опубликования в средствах массовой информации, а также размещение в местах 
предоставления муниципальной услуги.

4. Управлению по взаимодействию с административными органами и общественными 
организациями Администрации города Смоленска внести соответствующие изменения 
в Перечень услуг с элементами межведомственного и межуровневого взаимодействия, пре-
доставляемых на территории города Смоленска.

5. Управлению информационных технологий Администрации города Смоленска:
- разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города 

Смоленска;
- внести соответствующие изменения в Реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций) Смоленской области.
6. Муниципальному казённому учреждению «Городское информационное агентство» 

опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

Глава города Смоленска	  А.А. Новиков



• СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ •

13СС Г Г   И   И
№ 52 (1064)
27 МАЯ
2025 г.

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 
города Смоленска
от 27.05.2025 № 719-адм

А Д М И Н И С Т Р А Т И В Н Ы Й  Р Е Г Л А М Е Н Т 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в образовательные 
учреждения, реализующие образовательные программы 

дошкольного образования»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
предоставления муниципальной услуги

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие обра-
зовательные программы дошкольного образования» (далее – Административный регламент, 
муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муници-
пальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур (дей-
ствий), осуществляемых Администрацией города Смоленска (далее – Администрация) в лице 
Управления образования и молодежной политики Администрации (далее – УОиМП), порядок 
взаимодействия между структурными подразделениями Администрации и должностными 
лицами, с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного само-
управления, организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Термины и определения, используемые в Административном регламенте:
– федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ);
– личный кабинет – сервис ЕПГУ, обеспечивающий отображение текущего статуса пре-

доставления услуг, сохранение истории обращений за получением услуг, включая хранение 
результатов таких обращений, документов в электронной форме, а также отображение инфор-
мации о ходе рассмотрения жалоб, поданных на решения и действия (бездействие), совер-
шенные при предоставлении услуг, и решений по ним;

– платформа государственных сервисов (далее – ПГС).

1.2. Описание заявителей 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской 
Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, а также вре-
менно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане, лица 
без гражданства (на равных основаниях, если иное не предусмотрено федеральным зако-
ном или международным договором Российской Федерации), являющиеся родителями или 
законными представителями (опекуны, приемные родители) детей в возрасте от рождения до 
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7 лет (включительно), нуждающихся в направлении в дошкольное образовательное учреж-
дение либо в дошкольную группу, функционирующую в общеобразовательном учреждении 
(далее – ДОУ, заявители). 

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может 
обратиться уполномоченный представитель в соответствии с законодательством Российской 
Федерации (далее – представитель заявителя).

1.2.3. К категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги, 
относятся:

1) заявители, имеющие детей, зачисленных в ДОУ, и желающие его сменить;
2) заявители, имеющие детей из семей, имеющих право на внеочередное получение муни-

ципальной услуги;
3) заявители, имеющие детей из семей, имеющих право на первоочередное получение 

муниципальной услуги;
4) заявители, имеющие детей из семей, имеющих право на преимущественное получение 

муниципальной услуги;
5) заявители, имеющие детей из семей, не имеющих права на внеочередное, первооче-

редное, преимущественное получение муниципальной услуги.
1.2.4. Право на внеочередное получение муниципальной услуги имеют следующие кате-

гории детей:
1) дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС;
2) дети граждан, эвакуированных из зоны отчуждения или переселенных (переселяемых) 

из зоны отселения вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
3) дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца 

из числа этих граждан;
4) дети судей;
5) дети прокуроров;
6) дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;
7) дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослу-

жащих и сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и орга-
нов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы, лиц, 
проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих 
специальные звания полиции, участвующих в контртеррористических операциях и обеспе-
чивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского 
региона Российской Федерации, входящих в состав специальных сил по обнаружению и пре-
сечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участву-
ющих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-
Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих 
Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций 
на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

8) дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, 
Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосред-
ственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погиб-
ших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением после 
01.08.99 служебных обязанностей;
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9) дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужа-
щих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, 
участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан 
Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии;

10) дети из семей граждан Российской Федерации, призванных на военную службу по 
мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, войска национальной гвардии 
Российской Федерации;

11) дети из семей граждан Российской Федерации, пребывающих (пребывавших) 
в период проведения специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой 
Народной Республики, Луганской Народной Республики, Херсонской и Запорожской обла-
стей в добровольческих формированиях, содействующих выполнению задач, возложенных 
на Вооруженные Силы Российской Федерации;

12) дети из семей граждан Российской Федерации, поступивших на военную службу 
по контракту в Вооруженные Силы Российской Федерации, войска национальной гвардии 
Российской Федерации и принимающих (принимавших) участие в специальной военной 
операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной 
Республики, Херсонской и Запорожской областей;

13) дети из семей мобилизованных граждан Российской Федерации, добровольцев, граж-
дан, заключивших контракт, сотрудников Росгвардии, погибших (умерших) в ходе специаль-
ной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской 
Народной Республики, Херсонской и Запорожской областей; 

14) дети из семей граждан Российской Федерации, проходящих службу в войсках наци-
ональной гвардии Российской Федерации, имеющих специальное звание полиции и при-
нимающих (принимавших) участие в специальной военной операции на территориях 
Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Херсонской 
и Запорожской областей.

1.2.5. Право на первоочередное получение муниципальной услуги имеют следующие 
категории детей: 

1) дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с воен-
ной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по 
состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;

2) дети сотрудников полиции;
3) дети сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреж-

дения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
4) дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции;
5) дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

6) дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольне-
ния со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных 
в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного 
в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохож-
дения службы в полиции;
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7) дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан 
Российской Федерации;

8) дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;
9) дети лиц, а также членов семей лиц, проходящих службу в войсках национальной гвар-

дии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции; 
10) дети лиц, а также членов семей лиц, уволенных со службы в войсках национальной 

гвардии Российской Федерации;
11) дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении лиц, проходящих службу в войсках 

национальной гвардии Российской Федерации;
12) дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении граждан, уволенных со службы 

в войсках национальной гвардии Российской Федерации;
13) дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учрежде-

ниях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения 
Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопо-
жарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 
веществ и таможенных органах Российской Федерации;

14) дети сотрудников, имевших специальное звание и проходивших службу в учрежде-
ниях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 
Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 
средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибших 
(умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выпол-
нением служебных обязанностей;

15) дети сотрудников, имевших специальное звание и проходивших службу в учрежде-
ниях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения 
Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопо-
жарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 
веществ и таможенных органах Российской Федерации, умерших вследствие заболевания, 
полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

16) дети граждан Российской Федерации, имевших специальное звание и проходив-
ших службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах при-
нудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе 
Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотиче-
ских средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умер-
ших в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие 
увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы 
в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы 
в учреждениях и органах;

17) дети из многодетных семей;
18) дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;
19) дети, родители (один из родителей) которых являются студентами профессиональных 

образовательных организаций и образовательных организаций высшего образования, обуча-
ющимися по очной форме обучения;

20) дети, проживающие в семьях, имеющих детей-инвалидов.
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1.2.6. Дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 
попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, предусмотренных зако-
нами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеют право преимуществен-
ного приема на обучение в ДОУ, в котором обучаются его брат и (или) сестра (полнородные 
и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 
являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (закон-
ными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении  
муниципальной услуги

1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) 
обращается в Администрацию или смоленское областное государственное бюджетное учреж-
дение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципаль-
ных услуг населению» (далее – МФЦ) в письменной форме, лично, посредством телефонной 
связи, в электронной форме, посредством почтового отправления.

1.3.2. Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, является УОиМП.

1.3.3. Справочная информация о местонахождении, графике работы, справочных телефо-
нах, об адресе официального сайта, а также адресах электронной почты УОиМП размещается:

– на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» (электронный адрес: https://
www.smoladmin.ru);

– на ЕПГУ (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru), а также в региональной госу-
дарственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Смоленской области» (далее – Региональный портал) (электронный адрес:  
https://pgu.admin-smolensk.ru).

Справочная информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах 
и об адресе электронной почты МФЦ размещается:

– на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет» (электронный адрес: https://мфц67.рф);
– на ЕПГУ и Региональном портале в сети «Интернет»;
– на информационном стенде, размещенном в УОиМП.
1.3.4. Информация о муниципальной услуге размещается:
– на информационном стенде, размещенном в УОиМП;
– на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»;
– на ЕПГУ и Региональном портале в сети «Интернет»;
– на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет».
1.3.5. Размещаемая информация содержит:
– порядок обращения за получением муниципальной услуги;
– перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и тре-

бования, предъявляемые к этим документам;
– сроки предоставления муниципальной услуги;
– рекомендуемую форму заявления и образец ее заполнения;
– текст Административного регламента;
– порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
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– порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принима-
емых специалистами УОиМП либо работниками МФЦ в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги.

1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителя (представителя заявителя) 
являются:

– достоверность предоставляемой информации;
– четкость в изложении информации;
– полнота информирования;
– удобство и доступность получения информации.
1.3.7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
– способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
– адресов УОиМП и МФЦ, в которые необходимо обращаться для предоставления муни-

ципальной услуги; 
– справочной информации о работе УОиМП и МФЦ; 
– документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
– порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
– порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
– порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.8. При необходимости получения консультаций заявитель (представитель заявителя) 

обращаются в УОиМП либо МФЦ. Консультации по процедуре предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляются:

– в письменной форме (на основании письменного обращения);
– в устной форме при личном обращении;
– посредством телефонной связи;
– по электронной почте;
– посредством почтового отправления;
– по единому многоканальному номеру МФЦ.
Все консультации являются бесплатными.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специали-

стами отдела дошкольного образования УОиМП (далее – специалист УОиМП) либо работ-
никами МФЦ.

1.3.9. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов УОиМП либо работ-
ников МФЦ с заявителем (представителем заявителя):

– консультации в письменной форме предоставляются специалистами УОиМП либо 
работниками МФЦ на основании письменного обращения заявителя (представителя заяви-
теля), в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 календарных дней после 
получения указанного обращения;

– при консультировании посредством телефонной связи специалист УОиМП либо работ-
ник МФЦ представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, предлагает пред-
ставиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо 
произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не 
прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
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– по завершении консультации специалист УОиМП либо работник МФЦ должен кратко 
подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю 
(представителю заявителя);

– специалист УОиМП либо работник МФЦ при ответе на телефонные звонки, письмен-
ные и электронные обращения заявителя (представителя заявителя) обязан в максимально 
вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию;

– индивидуальное устное консультирование каждого заявителя (представителя заявителя) 
специалистами УОиМП либо работниками МФЦ осуществляется не более 10 минут.

Специалист УОиМП либо работник МФЦ не вправе осуществлять информирование, 
выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги 
и влияющее прямо или косвенно на решение заявителя (представителя заявителя).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет и направление детей 
в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного 
образования».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице УОиМП.
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие МФЦ в соответствии 

с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.
2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие отдел регистрации доку-

ментов Управления делами Администрации (далее – отдел регистрации документов) в части при-
ема документов.

2.2.4. УОиМП обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
посредством ЕПГУ.

2.2.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде Администрация 
либо МФЦ в целях получения документов (сведений, содержащихся в них), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, взаимодействуют с государственными органами, 
органами местного самоуправления либо подведомственными государственным органам 
или органам местного самоуправления организациями для получения сведений о рождении 
ребенка, сведений о назначении гражданина опекуном (попечителем) или приемным роди-
телем, территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномо-
ченным на осуществление функций по контролю и надзору в сфере миграции, для получения 
документа, подтверждающего регистрацию заявителя по месту жительства (месту пребы-
вания) на территории города Смоленска, и документа, подтверждающего место жительства 
(место пребывания) ребенка совместно с заявителем на территории города Смоленска.

2.2.6. Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя) осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, 
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включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие:
– решения о постановке на учет и направлении детей в ДОУ;
– решения об отказе в постановке на учет и направлении детей в ДОУ;
– решения о постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ;
– решения об отказе в постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ.
2.3.2. Документами о предоставлении муниципальной услуги являются:
– решение о постановке на учет и направлении детей в ДОУ по форме согласно прило-

жению № 2 к Административному регламенту;
– решение об отказе в постановке на учет и направлении детей в ДОУ по форме согласно 

приложению № 3 к Административному регламенту;
– решение о постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ по форме 

согласно приложению № 5 к Административному регламенту;
– решение об отказе в постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ по 

форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту.
2.3.3. В случае принятия решения о постановке на учет и направлении детей в ДОУ про-

цедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей заявителю (представителю 
заявителя) решения о постановке на учет и направлении детей в ДОУ.

2.3.4. В случае принятия решения об отказе в постановке на учет и направлении детей 
в ДОУ процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей заявителю 
(представителю заявителя) решения об отказе в постановке на учет и направлении детей 
в ДОУ с указанием причин отказа в случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.3.5. В случае принятия решения о постановке на учет для перевода из одного ДОУ 
в другое ДОУ процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей заяви-
телю (представителю заявителя) решения о постановке на учет для перевода из одного ДОУ 
в другое ДОУ. 

2.3.6. В случае принятия решения об отказе в постановке на учет для перевода из одного 
ДОУ в другое ДОУ процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей 
заявителю (представителю заявителя) решения об отказе в постановке на учет для перевода 
из одного ДОУ в другое ДОУ с указанием причин отказа в случае наличия оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.7. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в Администрацию либо 
в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (предста-
вителю заявителя) на указанный им адрес электронной почты или почтовый адрес (по выбору 
заявителя (представителя заявителя), который указывает способ получения результата предо-
ставления муниципальной услуги в заявлении).

2.3.8. При обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, 
Регионального портала результат предоставления муниципальной услуги независимо от при-
нятого решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи в личном кабинете 
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заявителя (представителя заявителя) на ЕПГУ, Региональном портале в день формирования 
заявления.

2.3.9. Сведения о предоставлении муниципальной услуги подлежат обязательному разме-
щению на ЕПГУ, Региональном портале в случае, если заявление подано посредством ЕПГУ, 
Регионального портала.

2.3.10. Способы получения заявителем (представителем заявителя) результатов предо-
ставления муниципальной услуги:

– на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в МФЦ;
– через личный кабинет на ЕПГУ, Региональном портале;
– по электронной почте;
– посредством почтовой связи.
2.3.11. Факт предоставления муниципальной услуги фиксируется в автоматизированной 

информационной системе «Комплектование ДОУ» (далее – АИС «Комплектование ДОУ»). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги – не более 10 рабочих дней со дня 
поступления в УОиМП заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в подразделе 
2.6 настоящего раздела (далее – документы).

2.4.2. При направлении заявителем (представителем заявителя) заявления и прилагаемых 
к нему документов по почте, а также через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги 
отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (от даты регистрации).

2.4.3. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронном виде 
посредством ЕПГУ и (или) Регионального портала срок предоставления муниципальной 
услуги отсчитывается от даты регистрации заявления в ведомственной информационной 
системе, о чем заявитель (представитель заявителя) получает соответствующее уведомление 
через ЕПГУ, Региональный портал.

2.5. Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
– Конвенцией о правах ребенка (одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.89);
– Конституцией Российской Федерации;
– Федеральным законом от 17.01.92 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 27.05.98 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
– Федеральным законом от 24.07.98 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка 

в Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
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– Федеральным законом от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской 
Федерации»;

– Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;
– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;
– Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;

– Федеральным законом от 03.07.2016 № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи 
с принятием Федерального закона «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»;

– Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
– Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации 

о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
– Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 

Федеральный закон № 152-ФЗ);
– Законом Российской Федерации от 15.05.91 № 1244-1 «О социальной защите граждан, 

подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;
– Законом Российской Федерации от 26.06.92 № 3132-1 «О статусе судей в Российской 

Федерации»;
– Указом Президента Российской Федерации от 02.10.92 № 1157 «О дополнительных 

мерах государственной поддержки инвалидов»;
– Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частич-

ной мобилизации в Российской Федерации»;
– Указом Президента Российской Федерации от 23.01.2024 № 63 «О мерах социальной 

поддержки многодетных семей»;
– постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.91 № 2123-1 

«О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся 
воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из под-
разделений особого риска»;

– постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.99 № 936 «О допол-
нительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников орга-
нов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной 
системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики 
Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выпол-
нением служебных обязанностей»;

– постановлением Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О допол-
нительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов 
исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечиваю-
щим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского реги-
она Российской Федерации»;

– постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 587 «О допол-
нительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников феде-
ральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению 
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безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях 
Южной Осетии и Абхазии»;

– постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требо-
ваниях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

– постановлением Правительства Российской Федерации от 09.10.2024 № 1354 «О порядке 
установления факта участия граждан Российской Федерации в специальной военной операции 
на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, 
Запорожской области и Херсонской области»;

– приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 
№ 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным програм-
мам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;

– приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 
«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошколь-
ного образования»;

– приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 31.07.2020 № 373 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного 
образования»;

– приказом Министра обороны Российской Федерации от 11.10.2024 № 612 «Об утверж-
дении Порядка выдачи в Министерстве обороны Российской Федерации справки, под-
тверждающей факт участия граждан Российской Федерации в специальной военной опе-
рации на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной 
Республики, Запорожской области и Херсонской области, и Порядка предоставления сведений 
Министерством обороны Российской Федерации об участии в специальной военной опера-
ции с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия»;

– областным законом от 31.10.2013 № 122-з «Об образовании в Смоленской области»;
– Указом Губернатора Смоленской области от 19.10.2022 № 103 «О дополнительных мерах 

социальной поддержки семей участников специальной военной операции»;
– распоряжением Администрации города Смоленска от 23.09.2021 № 187‑р/адм 

«Об утверждении Перечня массовых социально значимых муниципальных (государствен-
ных) услуг Администрации города Смоленска, подлежащих переводу в электронный формат»;

– Уставом города Смоленска;
– Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.6.1. В перечень документов, которые заявитель (представитель заявителя) должен пред-
ставить самостоятельно, входят:

1) заявление по одной из форм согласно приложениям № 1, 4 к Административному 
регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (законного представителя) ребенка, 
либо документ, подтверждающий личность иностранного гражданина или лица без 
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гражданства, а также документ, подтверждающий право заявителя (представителя заяви-
теля) на пребывание в Российской Федерации;

3) документ психолого-медико-педагогической комиссии;
4) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направ-

ленности (санаторно-курортная карта областного государственного бюджетного учреждения 
здравоохранения «Смоленский противотуберкулезный клинический диспансер»); 

5) документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гаран-
тии) отдельных категорий граждан и их семей;

6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
7) согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом 

№ 152-ФЗ по форме согласно приложению № 8 к Административному регламенту.
2.6.2. В перечень документов, которые заявитель (представитель заявителя) вправе пред-

ставить по собственной инициативе, входят:
– свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, 

или выписка из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, 
содержащая реквизиты записи акта о рождении ребенка;

– документ, подтверждающий установление опеки;
– свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту 
жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный пред-
ставитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 
фактического проживания ребенка). 

2.6.3. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 
или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, удостоверяющий лич-
ность ребенка и подтверждающий законность представления прав ребенка. 

2.6.4. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 
русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

2.6.5. В случае наличия у заявителя права на специальные меры поддержки (гарантии) 
отдельных категорий граждан и их семей при получении муниципальной услуги дополни-
тельно представляются следующие документы:

1) удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие ката-
строфы на Чернобыльской АЭС;

2) документ, подтверждающий факт выезда из зоны отчуждения либо зоны отселения;
3) удостоверение участника действий подразделений особого риска; удостоверение члена 

семьи, потерявшей кормильца из числа граждан, принимавших непосредственное участие 
в действиях подразделений особого риска;

4) служебное удостоверение судьи, справка с места работы судьи;
5) служебное удостоверение прокурорского работника, справка с места работы проку-

рорского работника;
6) служебное удостоверение сотрудника Следственного комитета Российской Федерации, 

справка с места работы сотрудника Следственного комитета Российской Федерации;
7) справка с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инва-

лидами военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, 
учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопо-
жарной службы, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской 
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Федерации и имеющих специальные звания полиции, участвующих в контртеррористиче-
ских операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на терри-
тории Северо-Кавказского региона Российской Федерации; 

8) справка с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, 
Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосред-
ственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погиб-
ших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением после 
01.08.99 служебных обязанностей; 

9) справка с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инва-
лидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти 
Российской Федерации, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности 
и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии 
и Абхазии;

10) справка о подтверждении факта участия в специальной военной операции на тер-
риториях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, 
Запорожской области и Херсонской области, выдаваемая участнику (члену семьи участника) 
специальной военной операции; копия свидетельства о смерти мобилизованного гражданина, 
добровольца, гражданина, заключившего контракт;

11) удостоверение личности военнослужащего, справка с места службы военнослужащего 
с указанием срока действия контракта;

12) служебное удостоверение, справка с места работы сотрудника полиции;
13) справка с места службы сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие уве-

чья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обя-
занностей; умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы 
в полиции; уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здо-
ровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возмож-
ность дальнейшего прохождения службы в полиции; умершего в течение одного года после 
увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полу-
ченных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полу-
ченного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в полиции;

14) служебное удостоверение сотрудника полиции и справка, подтверждающая факт нахо-
дящихся (находившихся) у него на иждивении детей;

15) служебное удостоверение, справка с места службы сотрудника органов внутренних 
дел, не являющегося сотрудником полиции;

16) служебное удостоверение, справка с места службы сотрудника, имеющего специаль-
ное звание и проходящего службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации;

17) справка с места службы сотрудника, имеющего специальное звание и уволенного со 
службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации;

18) служебное удостоверение сотрудника, проходящего службу в войсках национальной 
гвардии Российской Федерации, и справка с места службы, подтверждающая факт находя-
щихся (находившихся) у него на иждивении детей;

19) справка с места службы, подтверждающая факт находящихся (находившихся) на 
иждивении детей у лиц, уволенных со службы в войсках национальной гвардии Российской 
Федерации;
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20) служебное удостоверение, справка с места работы сотрудника учреждений и орга-
нов уголовно-исполнительной системы, органов принудительного исполнения Российской 
Федерации, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной 
службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, 
таможенных органов Российской Федерации;

21) справка с места службы сотрудника, имевшего специальное звание и проходив-
шего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах при-
нудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службы 
Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 
средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего 
(умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выпол-
нением служебных обязанностей; умершего вследствие заболевания, полученного в период 
прохождения службы в учреждениях и органах; уволенного со службы в учреждениях и орга-
нах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы 
в учреждениях и органах; умершего в течение одного года после увольнения со службы 
в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных 
в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного 
в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность даль-
нейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

22) удостоверение многодетной семьи;
23) справка об инвалидности ребенка или одного из родителей ребенка, являющегося 

инвалидом;
24) справка с места учебы родителей (одного из родителей), являющихся студентами 

профессиональных образовательных организаций и образовательных организаций высшего 
образования, обучающихся по очной форме обучения;

25) справка об инвалидности ребенка, свидетельство о рождении ребенка или иной доку-
мент, подтверждающий факт рождения.

2.6.6. Заявитель, имеющий права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных 
категорий граждан и их семей, обязан подтвердить свой статус в случае истечения срока дей-
ствия ранее представленных документов. 

2.6.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заполненного 
и подписанного заявителем (представителем заявителя) заявления по одной из форм согласно 
приложениям № 1, 4 к Административному регламенту и документов. 

2.6.8. Документы, представляемые на бумажном носителе, должны соответствовать сле-
дующим требованиям:

– тексты документов написаны разборчиво;
– документы представлены на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык;
– фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя (представителя заявителя), его адрес 

места жительства (места пребывания), телефон (при наличии), адрес электронной почты (при 
наличии) написаны полностью;

– в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неого-
воренных исправлений;

– документы не должны быть исполнены карандашом;
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– срок действия документов не истек;
– документы представлены в полном объеме.
2.6.9. Документы, представляемые в электронной форме, должны соответствовать сле-

дующим требованиям:
– заявление о постановке на учет, заявление о переводе подписываются простой элек-

тронной подписью заявителя (представителя заявителя) в соответствии с Правилами опре-
деления видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг»;

– заявление о постановке на учет, заявление о переводе представляются в виде файла;
– электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению 

о постановке на учет, заявлению о переводе, в том числе доверенности, направляются в виде 
файлов;

– качество представляемых электронных документов (электронных образов докумен-
тов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты 
документа;

– заявление о постановке на учет, заявление о переводе, а также прилагаемые к ним доку-
менты представляются посредством ЕПГУ или Регионального портала в виде файлов, обе-
спечивающих считывание и контроль представленных данных.

2.6.10. Описание документов для предоставления муниципальной услуги приведено 
в приложении № 7 к Административному регламенту.

2.6.11. Документы могут быть поданы следующими способами:
– на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном обращении 

заявителя (представителя заявителя) в Администрацию;
– в электронной форме путем направления электронного документа на официальную 

электронную почту Администрации.
При подаче заявления и документов в форме электронного документа заявление подпи-

сывается усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) уполно-
моченного должностного лица заявителя – юридического лица либо его уполномоченного 
представителя или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя – 
индивидуального предпринимателя или физического лица либо их уполномоченных пред-
ставителей, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполне-
ния государственных и муниципальных функций в электронной форме, в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке.

2.6.12. При подаче документов при личном обращении заявитель (представитель зая-
вителя) предъявляет оригиналы документов для удостоверения подлинности прилагаемых 
к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или заверенных 
органами, выдавшими данные документы, в установленном порядке).

2.6.13. При направлении документов почтовым отправлением прилагаемые копии доку-
ментов должны быть нотариально заверены или заверены органами, выдавшими данные 
документы, в установленном порядке.
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2.6.14. Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя):
1) представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем (представителем заявителя) платы за предоставление муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орга-
нов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ перечень документов; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона  
№ 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением следующих случаев: 

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги;

б) наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем (представителем заявителя) после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечения срока действия документов или изменения информации после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, 
предусмотренной частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменной виде за подписью руководи-
теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 11 статьи 16 Федерального закона 



• СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ •

29СС Г Г   И   И
№ 52 (1064)
27 МАЯ
2025 г.

№ 210-ФЗ, уведомляется заявитель (представитель заявителя), а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.6 настоя-
щего раздела, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) обращение с  заявлением лица, не указанного в  подразделе 1.2 раздела 
1 Административного регламента;

2) наличие противоречивых сведений в заявлении и документах;
3) подача заявления в орган государственной власти, орган местного самоуправления 

или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
4) подача заявления лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
5) представление документов, утративших силу на момент обращения за предоставле-

нием муниципальной услуги;
6) представление документов, содержащих подчистки и исправления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
7) представление в электронной форме документов, содержащих повреждения, наличие 

которых не позволит в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 
в документах, для предоставления муниципальной услуги;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания действительности УКЭП;

9) неполное заполнение полей в форме заявления на бумажном носителе, а также в элек-
тронной форме заявления на ЕПГУ, Региональном портале.

2.7.2. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего 
раздела, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повтор-
ному обращению заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной 
услуги.
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2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:

1) несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 раздела 
1 Административного регламента;

2) несоответствие информации, которая содержится в документах, представленных 
заявителем, сведениям, полученным в результате межведомственного информационного 
взаимодействия;

3) несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным в электронной форме 
запроса на ЕПГУ;

4) наличие заявлений о постановке на учет, о переводе в АИС «Комплектование ДОУ» 
(в статусе «Очередник», «Очередник не подтвержден», «Направлен в ДОУ», «Желает изме-
нить ДОУ», «Зачислен в ДОУ»);

5) отсутствие у заявителя (представителя заявителя) соответствующих полномочий на 
получение муниципальной услуги (обращение за получением муниципальной услуги ненад-
лежащего лица или отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности на осу-
ществление действий у представителя заявителя).

2.8.3. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги посредством 
ЕПГУ и (или) Регионального портала либо путем письменного заявления, написанного в сво-
бодной форме, представленного в УОиМП лично.

2.8.4. Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обра-
щению заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при личном получении результата предо-
ставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.3. Инвалиды, социально уязвимые категории граждан (беременные женщины, лица 
пенсионного возраста, участники специальной военной операции, ветераны) пропускаются 
без очереди.



• СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ • СМОЛЕНСКИЕ  ГОРОДСКИЕ ИЗВЕСТИЯ •

31СС Г Г   И   И
№ 52 (1064)
27 МАЯ
2025 г.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги (в том числе в электронной форме)

2.11.1. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должен превы-
шать 15 минут в день поступления документов.

2.11.2. Срок регистрации заявления и документов:
– при личном обращении – в день поступления заявления в УОиМП;
– при направлении запроса через МФЦ – в день поступления в Администрацию;
– при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕГПУ или 

Регионального портала (при наличии технической возможности) – в день поступления заяв-
ления на ЕГПУ или Региональный портал или на следующий рабочий день (в случае направ-
ления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.11.3. Днем регистрации документов о предоставлении муниципальной услуги, посту-
пивших в орган, предоставляющий муниципальную услугу в электронной форме и с исполь-
зованием ЕПГУ или Регионального портала, считается день, когда статус заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги в электронной форме в личном кабинете заявителя на 
ЕГПУ или Региональном портале обновляется до статуса «принято».

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть 
оборудованы отдельными входами для свободного доступа заявителей (представителей зая-
вителей) в помещение, а также средствами, обеспечивающими беспрепятственный доступ 
инвалидов. 

Центральный вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию 
о наименовании, графике работы органов, непосредственно предоставляющих муниципаль-
ную услугу, а также кнопкой вызова.

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами 

противопожарной защиты.
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются:
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самосто-

ятельного передвижения, и оказание им помощи;
– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обе-

спечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам ожидания и приема заявителей 
(представителей заявителей) с учетом ограничений их жизнедеятельности;

– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муници-
пальной услуги;

– допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специаль-
ное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
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государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

– оказание ответственным специалистом помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими заявителями (пред-
ставителями заявителей).

2.12.2. Прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях.

Кабинеты для приема заявителей (представителей заявителей) должны быть оборудованы 
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим 
устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного 
входа в помещение и выхода из него при необходимости.

2.12.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей (пред-
ставителей заявителей) с информационными материалами (образцы заполнения докумен-
тов, бланки заявлений), оборудуются информационными стендами, стульями и столами 
(стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями.

2.13. Показатели качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

– своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 
ее предоставления, установленным Административным регламентом;

– минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

– отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) работников и их некоррект-
ное (невнимательное) отношение к заявителям (представителям заявителей);

– отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципаль-
ной услуги;

– отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, 
ее должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной 
услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей (представителей заявителей).

2.13.2. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

– наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муни-
ципальной услуги в сети «Интернет», средствах массовой информации;

– доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

– возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов 
в электронной форме;
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– предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги;

– удобство информирования заявителя (представителя заявителя) о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

– возможность получения заявителем (представителем заявителя) уведомлений о предо-
ставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ и (или) Регионального портала;

– возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием сети Интернет».

2.14. Иные требования к предоставлению 
муниципальной услуги 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осущест-
вляет взаимодействие с МФЦ в соответствии с заключенным между ними соглашением 
о взаимодействии.

2.14.2. Обеспечение возможности получения заявителем (представителем заявителя) 
информации и обеспечение доступа заявителя (представителя заявителя) к сведениям 
о муниципальной услуге, размещаемым на ЕПГУ и (или) Региональном портале.

2.14.3. Обеспечение доступа заявителя (представителя заявителя) к форме заявления 
с документами для копирования и заполнения в электронной форме с использованием ЕПГУ 
и (или) Регионального портала.

2.14.4. Обеспечение записи на прием в МФЦ для подачи заявления.
2.14.5. Обеспечение возможности осуществления оценки качества предоставления муни-

ципальной услуги.
2.14.6. Обеспечение возможности досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) 
или муниципального служащего.

2.14.7. Обеспечение возможности для заявителя (представителя заявителя) в целях полу-
чения муниципальной услуги представлять документы в электронной форме с использова-
нием ЕПГУ и (или) Регионального портала.

2.14.8. Отсутствие платы за предоставление муниципальной услуги.
2.14.9. Перечень информационных систем для предоставления муниципальной услуги: 

ЕГПУ, Региональный портал.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в рамках межведомствен-
ного взаимодействия;
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3) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) принятие решения о постановке на учет и направлении детей в ДОУ или переводе из 
одного ДОУ в другое ДОУ;

5) выдача результатов предоставления муниципальной услуги;
6) комплектование ДОУ;
7) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги;
8) порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заяв-
лений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

1) личное обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию либо в МФЦ 
с заявлением по одной из форм согласно приложениям № 1, 4 к Административному регла-
менту и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 Административного регламента, 
на бумажном носителе; 

2) поступление заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 
2 Административного регламента, по почте, посредством ЕПГУ и (или) Регионального 
портала.

3.1.2. При поступлении заявления и документов в отдел регистрации документов специ-
алист отдела регистрации документов осуществляет прием заявления и прилагаемых к нему 
документов в соответствии с должностной инструкцией. 

При личном обращении заявителя (представителя заявителя) специалист отдела реги-
страции документов, принимающий заявление и прилагаемые к нему документы, выполняет 
функции, определенные платформой государственных сервисов.

При поступлении документов по почте специалист отдела регистрации документов 
выполняет функции, определенные Инструкцией по делопроизводству в Администрации, 
утвержденной распоряжением Администрации от 30.12.2020 № 245-р/адм «Об утверждении 
Инструкции по делопроизводству в Администрации города Смоленска».

3.1.3. Зарегистрированное в установленном порядке заявление и прилагаемые к нему 
документы специалист отдела регистрации документов направляет в УОиМП.

3.1.4. При поступлении в Администрацию заявления и прилагаемых к нему документов 
на бумажном носителе специалист УОиМП в день поступления заявления и прилагаемых 
к нему документов:

1) сверяет представленные заявителем (представителем заявителя) подлинники доку-
ментов с их копиями, заверяет копии указанных документов личной подписью и штампом 
УОиМП, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю 
заявителя);

2) при отсутствии у заявителя (представителя заявителя) заполненного заявления или 
неправильном его заполнении помогает заявителю (представителю заявителя) заполнить 
заявление;

3) регистрирует заявление.
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3.1.5. При подаче документов посредством ЕПГУ и (или) Регионального портала данная 
процедура осуществляется автоматически.

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении УОиМП заявления 
и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 Административного регламента, в день 
их подачи посредством изменения статуса заявления в личном кабинете заявителя (предста-
вителя заявителя) на ЕПГУ и (или) Региональном портале.

3.1.6. Сформированное на ЕПГУ и (или) Региональном портале заявление направля-
ется в региональную информационную систему доступности дошкольного образования 
(далее – РГИС ДДО) посредством системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия (далее – СМЭВ). 

3.1.7. После поступления в РГИС ДДО электронное заявление становится доступным для 
специалиста УОиМП, ответственного за прием и регистрацию заявления.

3.1.8. При поступлении заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 
2 Административного регламента, на бумажном носителе в МФЦ работник МФЦ проверяет 
правильность оформления заявления и регистрирует его в установленном порядке, сверяет 
представленные заявителем (представителем заявителя) подлинники документов с их копи-
ями, производит копирование указанных документов (если заявителем (представителем заяви-
теля) не представлены копии указанных документов), заверяет копии указанных документов 
личной подписью и штампом МФЦ, после чего подлинники документов возвращаются заяви-
телю (представителю заявителя). При представлении заявителем (представителем заявителя) 
копии заявления на копии заявления ставится отметка о регистрации данного заявления.

3.1.9. Процедура приема и регистрации заявления и документов, указанных в подраз-
деле 2.6 раздела 2 Административного регламента, в МФЦ осуществляется в соответствии 
с требованиями регламента деятельности МФЦ, утвержденного приказом директора МФЦ. 

МФЦ обеспечивает передачу комплекта документов заявителей (представителей заяви-
телей) в Администрацию в срок, установленный в порядке, предусмотренном соответству-
ющим соглашением о взаимодействии.

3.1.10. Срок приема и регистрации документов при личном обращении не должен пре-
вышать 15 минут в день приема документов.

3.1.11. Результатом настоящей административной процедуры является прием, регистрация 
и передача заявления и прилагаемых к нему документов в УОиМП в течение 1 рабочего дня 
со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию.

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в рамках 
межведомственного взаимодействия

3.2.1. Основанием для начала формирования и направления межведомственных запросов 
в рамках межведомственного взаимодействия является непредставление заявителем (пред-
ставителем заявителя) по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.6.2 
подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента.

3.2.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного 
документа, подписанного УКЭП, по каналам СМЭВ. При отсутствии технической возмож-
ности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного доку-
мента по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по 
почте либо по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой. 
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3.2.3. Срок подготовки и направления межведомственного запроса специалистом УОиМП 
не может превышать 3 рабочих дней с момента получения заявления и документов.

3.2.4. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист УОиМП, ответ-
ственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полу-
ченный ответ в установленном порядке в день поступления документов (сведений). 

3.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала настоящей административной процедуры является полу-
чение документов специалистом УОиМП, ответственным за рассмотрение заявления и при-
лагаемых к нему документов.

3.3.2. При предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист УОиМП, 
осуществляющий проверку заявления и поступивших документов, устанавливает наличие 
или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных 
в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 Административного регламента, в течение 1 рабочего 
дня со дня получения заявления и документов.

3.3.3. В случае выявления в ходе проверки факта представления заявителем (представи-
телем заявителя) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмо-
тренных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента, 
специалист УОиМП подготавливает письмо в адрес заявителя (представителя заявителя) 
о возврате заявления и прилагаемых к нему документов с указанием причин возврата по 
одной из форм согласно приложениям № 3, 6 к Административному регламенту в течение 
2 рабочих дней со дня их получения способом, которым они были поданы.

3.3.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 Административного регламента, 
ответственный за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалист 
УОиМП переходит к осуществлению административной процедуры, указанной в подразделе 
3.4 настоящего раздела. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня со дня 
получения заявления и документов.

3.4. Принятие решений по предоставлению
муниципальной услуги

По результатам рассмотрения документов специалист УОиМП готовит проект реше-
ния о постановке на учет и направлении детей в ДОУ либо проект решения о постановке 
на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ по одной из форм согласно приложе-
ниям № 2, 5 к Административному регламенту или проект решения об отказе в постановке 
на учет и направлении детей в ДОУ либо проект решения об отказе в постановке на учет 
для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ по одной из форм согласно приложениям № 3, 
6 к Административному регламенту. Указанные решения подписываются начальником 
УОиМП.

Максимальный срок выполнения настоящей административной процедуры составляет 
не более 8 рабочих дней со дня получения заявления и документов.
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3.5. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала настоящей административной процедуры является посту-
пление в УОиМП подписанного начальником УОиМП решения о постановке на учет и направ-
лении детей в ДОУ либо решения о постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое 
ДОУ или решения об отказе в постановке на учет и направлении детей в ДОУ либо решения 
об отказе в постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ с указанием при-
чин отказа.

3.5.2. Специалист УОиМП регистрирует решение о постановке на учет и направлении 
детей в ДОУ либо решение о постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ 
или решение об отказе в постановке на учет и направлении детей в ДОУ либо решение об 
отказе в постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ либо письмо о воз-
врате заявления и документов заявителю (представителю заявителя) и направляет их в течение 
10 рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых документов способом, которым 
они были поданы.

3.5.3. Результатом выполнения административной процедуры является направление зая-
вителю (представителю заявителя) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, способом, которым были поданы заявление и документы.

3.6. Комплектование ДОУ

3.6.1. Комплектование ДОУ на новый учебный год и доукомплектование осуществляются 
УОиМП посредством АИС «Комплектование ДОУ» в автоматическом режиме с учетом:

1) даты регистрации заявления о переводе;
2) даты регистрации заявления о постановке на учет;
3) возрастных категорий детей (от 6 до 7 лет, от 5 до 6 лет, от 4 до 5 лет, от 3 до 4 лет, от 

2,6 года до 3 лет, от 2 лет до 2,6 года, от 1,5 года до 2 лет);
4) права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их 

семей (внеочередное, первоочередное или преимущественное получение муниципальной 
услуги);

5) наличия свободных мест в ДОУ, указанных заявителем в перечне приоритетных, для 
каждой возрастной категории детей;

6) даты желаемого зачисления в ДОУ;
7) наличия либо отсутствия согласия на предоставление места в ином ДОУ, не указанном 

в перечне приоритетных ДОУ.
3.6.2. Перед комплектованием ДОУ на новый учебный год (до 1 мая текущего учебного 

года), перед доукомплектованием (до 20 числа текущего месяца) руководители ДОУ представ-
ляют в УОиМП сведения о количестве свободных мест по каждой возрастной категории детей.

3.6.3. При комплектовании ДОУ на новый учебный год возраст ребенка определяется на 
1 сентября нового учебного года. Возрастные категории формируются с учетом даты рожде-
ния ребенка и рассчитываются автоматически. Все дети внутри своей возрастной категории 
упорядочиваются по дате регистрации заявлений о постановке на учет и направлении детей 
в ДОУ или о постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ.

3.6.4. При доукомплектовании ДОУ возраст ребенка определяется на 1 сентября текущего 
учебного года.
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3.6.5. Изменение расчета возраста осуществляется автоматически на начало нового учеб-
ного года.

3.6.6. При изменении расчета возраста дети, находящиеся в очереди, переводятся в сле-
дующую возрастную категорию и располагаются внутри своей возрастной категории по дате 
регистрации заявлений о переводе, о постановке на учет, с учетом наличия права на специ-
альные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (внеочеред-
ное, первоочередное или преимущественное получение муниципальной услуги). Изменение 
возрастной категории может приводить к уменьшению или увеличению текущего номера 
очереди, при этом дата регистрации заявлений о постановке на учет и о переводе остается 
неизменной.

3.6.7. Внутри каждой категории детей, имеющих право на внеочередное, первоочередное 
или преимущественное получение муниципальной услуги, заявления о постановке на учет 
располагаются по дате регистрации указанных заявлений.

3.6.8. В комплектовании на новый учебный год участвуют заявления о переводе со стату-
сом «Желает сменить ДОУ» (далее – заявление со статусом «Желает сменить») и заявления 
о постановке на учет со статусом «Очередник» (далее – заявление со статусом «Очередник») 
с датой желаемого зачисления не позднее 1 сентября нового учебного года.

3.6.9. В доукомплектовании участвуют заявления со статусом «Желает сменить» 
и «Очередник» с датой желаемого зачисления не позднее 1 числа месяца, следующего за 
периодом доукомплектования. 

3.6.10. При комплектовании ДОУ на новый учебный год и доукомплектовании распреде-
ление свободных мест производится в следующем порядке:

1) дети, зачисленные в ДОУ и желающие его сменить;
2) дети из семей, имеющих право на внеочередное получение муниципальной услуги;
3) дети из семей, имеющих право на первоочередное получение муниципальной услуги;
4) дети из семей, имеющих право на преимущественное получение муниципальной 

услуги;
5) дети из семей, не имеющих права на внеочередное, первоочередное, преимуществен-

ное получение муниципальной услуги.
3.6.11. Комплектование на новый учебный год завершается не позднее 15 июня текущего 

года.
3.6.12. Доукомплектование проводится с 20 июля текущего года до 1 мая следующего 

учебного года на свободные места в ДОУ.
3.6.13. По результатам комплектования ДОУ на новый учебный год и доукомплектования 

специалистом УОиМП оформляется протокол, который направляется на согласование членам 
комиссии по комплектованию ДОУ, состав которой утверждается правовым актом УОиМП. 
После согласования всеми членами комиссии протокола и утверждения списков начальни-
ком УОиМП в АИС «Комплектование ДОУ» заявления со статусами «Очередник» и «Желает 
сменить» автоматически изменяются на статус «Направлен в ДОУ».

3.6.14. Сформированные УОиМП списки детей, направленных в ДОУ, утверждаются 
начальником УОиМП и передаются на бумажном носителе в ДОУ. 

3.6.15. Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из списка оче-
редников, нуждающихся в местах в ДОУ в текущем учебном году, то свободные места могут 
быть предоставлены детям из списка очередников для предоставления места в следующем 
учебном году.
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3.6.16. Если в процессе комплектования на новый учебный год и доукомплектования 
места в ДОУ не предоставлены детям, чьи родители не дали согласие на предоставление 
места в ином ДОУ, не указанном в перечне приоритетных ДОУ, эти дети остаются в статусе 
«Очередник» и обеспечиваются местами в указанных приоритетных ДОУ при наличии в них 
свободных мест.

3.6.17. При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в ДОУ, ука-
занных заявителем (представителем заявителя) в заявлении (по данным РГИС ДДО), заяви-
телю сообщается в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и (или) Региональном портале.

3.6.18. УОиМП систематически (не реже 1 раза в месяц) в течение календарного года ана-
лизирует в АИС «Комплектование ДОУ» сведения о наличии в ДОУ свободных мест (осво-
бождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям из списка 
очередников для предоставления места в текущем учебном году.

3.6.19. При отказе заявителя (представителя заявителя) от направления его ребенка в ДОУ, 
не указанное в заявлении в качестве приоритетного, заявитель (представитель заявителя) 
может подать заявление в свободной форме в УОиМП о возврате его в очередь с изменением 
статуса заявления «Направлен в ДОУ» на «Очередник». В данном случае сохраняется перво-
начальная дата регистрации заявления о постановке на учет. 

3.6.20. При отказе заявителя (представителя заявителя) от направления его ребенка в одно 
из приоритетных ДОУ, указанных в заявлении о постановке на учет, заявитель (представи-
тель заявителя) может подать заявление в УОиМП о возврате его в очередь с изменением 
статуса заявления «Направлен в ДОУ» на «Очередник» с указанием новых приоритетных 
ДОУ. В данном случае при изменении статуса заявления сохраняется первоначальная дата 
постановки на учет.

3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок 
в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги

3.7.1. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующем порядке:

1) заявитель (представитель заявителя) при обнаружении опечаток и ошибок в докумен-
тах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается в УОиМП 
(лично, по почте, электронной почте) с заявлением о необходимости исправления опечаток 
и ошибок, которое содержит их описание.

УОиМП обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 рабочих дней с момента 
регистрации заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок;

2) при самостоятельном выявлении специалистом УОиМП допущенных им технических 
ошибок (описка, опечатка и прочее) и принятии решения о необходимости их устранения 
заявителю (представителю заявителя) направляется решение о необходимости переоформ-
ления выданных документов не позднее следующего дня с момента обнаружения ошибок. 
Исправление технических ошибок осуществляется в течение 3 рабочих дней.
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3.7.2. Исправление технических ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах не влечет за собой приостановление или прекращение оказа-
ния муниципальной услуги.

3.8. Порядок осуществления административных 
процедур (действий) в электронной форме

3.8.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю (пред-
ставителю заявителя) обеспечиваются:

– получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
– формирование заявления;
– прием и регистрация специалистом УОиМП заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
– получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
– получение результата предоставления муниципальной услуги;
– осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
– досудебное (внесудебное) обжалование решений и  действий (бездействия) 

Администрации либо действий (бездействия) должностных лиц Администрации, предостав-
ляющих муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

3.8.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 
формы заявления на ЕПГУ, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем (представителем заявителя) каждого из полей электронной формы 
заявления.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заяви-
тель (представитель заявителя) уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления.

При формировании заявления заявителю (представителю заявителя) обеспечивается:
а) возможность сохранения заявления и прилагаемых к нему документов;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления 

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию заявителя (представителя заявителя), в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявите-
лем (представителем заявителя) с использованием сведений, размещенных в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) и на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы заявления посредством ЕПГУ);

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя (представителя заявителя) к заявлениям, поданным им 
ранее в течение не менее 1 года, а также заявлениям, частично сформированным в течение не 
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менее 3 месяцев на момент формирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при 
заполнении формы заявления посредством ЕПГУ).

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию в электронной форме.

3.8.3. Администрация обеспечивает в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день – на 
следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-
ление заявителю (представителю заявителя) электронного сообщения о поступлении 
заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю (представителю заявителя) уведом-
ления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

3.8.4. Заявителю (представителю заявителя) в качестве результата предоставления муни-
ципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

– в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного 
лица Администрации, направленного посредством ЕПГУ, Регионального портала;

– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель (представитель заявителя) получает при личном обращении в МФЦ либо 
в Администрацию.

3.8.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей террито-
риальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделе-
ний) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей много-
функциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с уче-
том качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанно-
стей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 
№ 1284.

Результаты оценки качества предоставления муниципальной услуги передаются в авто-
матизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система мони-
торинга качества государственных услуг».

3.8.6. Заявителю (представителю заявителя) обеспечивается возможность направле-
ния жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, должностного лица 
Администрации в соответствии со статьей 112 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».
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4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдением последовательности и сроков исполнения административных действий и адми-
нистративных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 
начальником УОиМП.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положе-
ний настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав 
заявителей (представителей заявителей), рассмотрения обращений заявителей (представи-
телей заявителей) и принятия по ним решений.

4.3. Периодичность проведения проверок устанавливается начальником УОиМП. 
4.4. Проверки могут носить плановый и внеплановый характер.
4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителей (представителей 

заявителей) с жалобой на решения и действия (бездействие), принятые и осуществляемые 
в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными 
служащими.

4.6. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляются в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным начальником 
УОиМП.

4.7. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявлен-
ные недостатки и предложения по их устранению.

4.8. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке 
предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по 
улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

4.9. Должностные лица, муниципальные служащие и работники МФЦ несут персональ-
ную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения администра-
тивных процедур при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность 
должностных лиц и муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях.

4.10. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заяви-
телей (представителей заявителей) осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципаль-
ными правовыми актами.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МФЦ, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 11 
СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА № 210-ФЗ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ 

ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на обжалование решения и дей-
ствия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, 
работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муни-
ципальных услуг, или их работников в досудебном (внесудебном) порядке.
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5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работ-
ника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муници-
пальных услуг, или их работников.

Заявители (представители заявителей) могут обратиться с жалобой в том числе в следу-
ющих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудеб-

ное (внесудебное) обжалование заявителем (представителем заявителя) решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 13 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требования у заявителя (представителя заявителя) документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, Смоленской области, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме у заявителя (представителя заявителя) документов, представление кото-
рых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Смоленской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказа в  предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Смоленской 
области, муниципальными правовыми актами. В  указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем (представителем заявителя) решений  
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 13 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) требования с заявителей (представителей заявителей) при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работ-
ника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципаль-
ных услуг, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем (представителем заявителя) решений и действий (бездействия) МФЦ, работ-
ника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 13 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ;
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8)  нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) требования у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением случаев:

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;

б) наличия ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем (представителем зая-
вителя) после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;

в) истечения срока действия документов или изменения информации после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, а также работников 
организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подпи-
сью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ, 
руководителей организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных 
услуг, уведомляется заявитель (представитель заявителя), а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства;

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган 
государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ 
(далее – учредитель МФЦ), а также организации, осуществляющие функции по предоставле-
нию муниципальных услуг. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ 
подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым 
актом Смоленской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников органи-
заций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, подаются руково-
дителям этих организаций.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо Регионального портала, а также 
может быть принята при личном приеме заявителей (представителей заявителей). Жалоба на 
решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, 
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с использованием сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо Регионального пор-
тала, а также может быть принята при личном приеме заявителей (представителей заявите-
лей). Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющих функции 
по предоставлению муниципальных услуг, а также их работников может быть направлена по 
почте, с использованием сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ либо 
Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя (предста-
вителя заявителя). 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо 
в вышестоящий орган (при его наличии), МФЦ, учредителю МФЦ, в организацию, осу-
ществляющую функции по предоставлению муниципальных услуг, подлежит рассмотре-
нию в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, организации, осуществля-
ющей функции по предоставлению муниципальных услуг, а также ее работника в приеме 
документов у заявителя (представителя заявителя) либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – 
в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отче-

ство должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, наименование МФЦ, фамилию, имя, отчество его руководителя и (или) 
работника, наименование организации, осуществляющей функции по предоставлению муни-
ципальных услуг, фамилию, имя, отчество ее руководителя и (или) работника, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заяви-
теля (представителя заявителя), а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю (представителю заявителя);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организации, осуществляющей функ-
ции по предоставлению муниципальных услуг, а также ее работника;

4) доводы, на основании которых заявитель (представитель заявителя) не согласен с реше-
ниями и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, МФЦ, работника МФЦ, организации, осуществляющей функции по предоставлению 
муниципальных услуг, а также ее работника.

Заявителем (представителем заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя (представителя заявителя), либо их копии. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю (представителю заявителя) денежных средств, взи-
мание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
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нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю (представителю 

заявителя) в письменной форме и по желанию заявителя (представителя заявителя) в элек-
тронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю (пред-
ставителю заявителя) дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставля-
ющим муниципальную услугу, МФЦ, организацией, осуществляющей функции по предостав-
лению муниципальных услуг, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-
ства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю (представителю заявителя) в целях получения муниципальной услуги.

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
(представителю заявителя) даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работ-
ник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют име-
ющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Заявители (представители заявителей) вправе обжаловать решения, принятые в ходе пре-
доставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органов местного 
самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
МФЦ, работника МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муници-
пальных услуг, или их работников в судебном порядке.
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Приложение № 1
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет и  направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования»

(форма)
Начальнику Управления образования 
и молодежной политики Администрации 
города Смоленска
____________________________________

(Ф. И. О. начальника)

З А Я В Л Е Н И Е 
о постановке на учет и направлении детей в ДОУ 

1. ___________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка)

адрес места жительства*_________________________________________________________,
адрес места пребывания** ______________________________________________________,
адрес фактического проживания*** _______________________________________________,
адрес электронной почты/номер телефона (при наличии)______________________________.

Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность
Серия, номер Дата выдачи
Кем выдан
Дата рождения

Являюсь по отношению к ребенку _________________________________________________
				   (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

родителем, усыновителем, другим лицом.
опекуном, попечителем,
(сделать отметку в соответствующем квадрате)

Наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных 
категорий граждан и их семей для направления ребенка в образовательные 
учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного 
образования (внеочередное, первоочередное или преимущественное право):

имею,

не имею.
(сделать отметку в соответствующем квадрате)

2.  Представитель __________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя)

адрес места жительства*_________________________________________________________,
адрес места пребывания** ______________________________________________________,
адрес фактического проживания*** ______________________________________________,
адрес электронной почты/номер телефона (при наличии) _____________________________.
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Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность представителя 
Серия, номер Дата выдачи
Кем выдан

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя
Серия, номер Дата выдачи
Кем выдан

3. Прошу поставить на учет для направления в  образовательные учреждения, 
реализующие образовательную программу дошкольного образования, ребенка
_____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка, дата рождения (число, месяц, год)

адрес места жительства*_________________________________________________________,
адрес места пребывания** ______________________________________________________,
адрес фактического проживания***________________________________________________.

Реквизиты записи акта о рождении 
ребенка или свидетельства
о рождении ребенка
Серия, номер Дата выдачи
Кем выдан(о)
Дата рождения

1. ____________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного образования, являющегося приоритетным  

для заявителя)

2. ____________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного образования, являющегося вторым по 

приоритетности для заявителя)

3. ____________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного образования, являющегося третьим по 

приоритетности для заявителя)

Имеются полнородные и неполнородные брат и (или) сестра ___________________________ 
									           (Ф. И. О. брата/сестры, дата рождения)

_____________________, посещающие МБДОУ «Детский сад №____ «__________________».

Наличие потребности в обучении ребенка по адаптированной 
образовательной программе дошкольного образования 
и  (или) в  создании специальных условий для организации 
обучения и  воспитания ребенка-инвалида в  соответствии 
с  индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 
наличии): 

имеется,

не имеется.

(сделать отметку в соответствующем квадрате)

Направленность дошкольной группы:
общеразвивающая, оздоровительная, компенсирующая, комбинированная. 

(сделать отметку в соответствующем квадрате)

Заключение (рекомендации) ПМПК от «____» ______________ 20 ___ г. № ___________ .
Санаторно-курортная карта областного государственного бюджетного учреждения 
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здравоохранения «Смоленский противотуберкулезный клинический диспансер» 
от «____» ______________ 20 ___ г. № ___________ .

Согласен на комплектование в  любое образовательное учреждение, реализующее 
образовательную программу дошкольного образования, если не будет возможности 
направить в выбранные.

Желаемая дата приема в  образовательное учреждение, реализующее образовательную 
программу дошкольного образования, с «____»_____________ 20___ г.

Режим пребывания:
группа кратковременного
пребывания,

группа полного дня 
(12-часового пребывания),

группа круглосуточного 
пребывания.

(сделать отметку в соответствующем квадрате)

Сведения о выборе языка образования: ____________________________________________.
4. Я  уведомлен(а) о  необходимости представления подтверждающих документов для 

внеочередного, первоочередного или преимущественного права направления ребенка 
в  образовательное учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного 
образования, в  случае истечения срока действия ранее представленных документов (в 
личном кабинете ЕПГУ или Регионального портала, через МФЦ, при личном обращении 
в УОиМП).

5. К заявлению прилагаю документы:
№ п/п Наименование документа

6. Достоверность сведений, указанных в  заявлении, и  ознакомление с  положениями 
пункта 4 настоящего заявления подтверждаю.

Я, как представитель ребенка, даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение, использование и  передачу) персональных данных 
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
Ознакомлен(а) с тем, что могу отказаться от обработки моих персональных данных, подав 
соответствующее заявление.
«____»______________20____г. _____________________	 ________________________
		  (дата)	  			    (подпись)				    (расшифровка подписи)

Заявление гр. _________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

принято _________________ и зарегистрировано ___________________________________.
		   (дата) 						       (подпись специалиста, принявшего документы)

_________________________________________
*Указывается полный адрес места жительства гражданина, в случае его отсутствия ставится прочерк.
**Заполняется, если гражданин имеет подтвержденное регистрацией место пребывания, в  том числе при 

наличии подтвержденного регистрацией места жительства. Указывается полный адрес места пребывания гражданина, 
в случае его отсутствия ставится прочерк.

***Заполняется, если адрес места фактического проживания гражданина не совпадает с местом жительства или 
местом пребывания либо гражданин не имеет подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания.
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РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление гр. _________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

принято ______________ и зарегистрировано _______________________________________
		  (дата) 						      (подпись специалиста, принявшего документы)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(линия отрыва)

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление гр. _________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

не принято ______________     ____________________________________
		           (дата) (			         подпись специалиста)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(линия отрыва)
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Приложение № 2
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет и  направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования»

(форма)
____________________________________

(Ф. И. О. начальника)

Р Е Ш Е Н И Е  
о постановке на учет и направлении детей в ДОУ 

Настоящим уведомляю, что на основании заявления № _________________________ 
от «____» _____________ 20___ г. о постановке на учет и направлении детей 
в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного 
образования, принято решение о постановке ребенка _______________________________

______________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

на учет и направлении в образовательные учреждения, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования.

Текущий номер в очереди – ____________.

________________________________________ 	  ____________________________
	 (подпись ответственного сотрудника Управления образования 			    (дата)
	   и молодежной политики Администрации города Смоленска)
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Приложение № 3
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет и  направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования»

(форма)
____________________________________

(Ф. И. О. начальника)

Р Е Ш Е Н И Е  
об отказе в постановке на учет и направлении детей в ДОУ

Настоящим уведомляю, что принято решение об отказе в постановке на учет и направлении 
в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного 
образования, ребенка ___________________________________________________________
______________________________________________________________________________

(Ф. И. О. ребенка, дата рождения)

по причине (сделать отметку в соответствующем квадрате):

непредставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
в соответствии с Административным регламентом Администрации города Смоленска 
по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление 
детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы 
дошкольного образования», утвержденным постановлением Администрации города 
Смоленска от ______________ № ________;

несоответствия категории заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 раздела 
1 вышеназванного Административного регламента;

представления электронных образов оригиналов документов, не позволяющих 
в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа;

некорректного заполнения обязательных полей в форме интерактивного заявления 
о постановке на учет на ЕПГУ или Региональном портале (отсутствие заполнения, 
недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, 
установленным вышеуказанным Административным регламентом);

подачи заявления лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
заявителя в соответствии с пунктом 1.2.2 подраздела 1.2 раздела 1 вышеназванного 
Административного регламента;
наличия заявления о постановке на учет, о переводе в АИС «Комплектование ДОУ» 
(в статусе «Очередник», «Очередник не подтвержден», «Направлен в ДОУ», «Желает 
изменить ДОУ», « Зачислен в ДОУ»);
достижения ребенком возраста 8 лет и более.

________________________________________ 	  ____________________________
	 (подпись ответственного сотрудника Управления образования 	  		  (дата)
 	  и молодежной политики Администрации города Смоленска)
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Приложение № 4
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет и  направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования»

(форма)
Начальнику Управления образования 
и молодежной политики Администрации 
города Смоленска
____________________________________

(Ф. И. О. начальника)

З А Я В Л Е Н И Е  
о постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ 

1. ___________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка)

адрес места жительства*_________________________________________________________,
адрес места пребывания** ______________________________________________________,
адрес фактического проживания*** _______________________________________________,
адрес электронной почты/номер телефона (при наличии)______________________________.

Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность
Серия, номер Дата выдачи
Кем выдан
Дата рождения

Являюсь по отношению к ребенку _________________________________________________
				   (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

родителем, усыновителем, другим лицом.
опекуном, попечителем,
(сделать отметку в соответствующем квадрате)

Наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных 
категорий граждан и их семей для направления ребенка в образовательные 
учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного 
образования (внеочередное, первоочередное или преимущественное право):

имею,

не имею.
(сделать отметку в соответствующем квадрате)

2.  Представитель __________________________________________________________,
		  (фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя)

адрес места жительства*_________________________________________________________,
адрес места пребывания** ______________________________________________________,
адрес фактического проживания*** ______________________________________________,
адрес электронной почты/номер телефона (при наличии) _____________________________.
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Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность представителя 
Серия, номер Дата выдачи
Кем выдан

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя
Серия, номер Дата выдачи
Кем выдан

3. Прошу поставить на учет для перевода из одного образовательного учреждения, реа-
лизующего образовательную программу дошкольного образования, в другое образовательное 
учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования, ребенка
_____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка, дата рождения (число, месяц, год)

адрес места жительства*_________________________________________________________,
адрес места пребывания** ______________________________________________________,
адрес фактического проживания***________________________________________________.

Реквизиты записи акта о рождении 
ребенка или свидетельства
о рождении ребенка
Серия, номер Дата выдачи
Кем выдан(о)
Дата рождения

Из ____________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного образования, которое посещает ребенок)

в:
1. ____________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного образования, являющегося приоритетным  
для заявителя)

2. ____________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного образования, являющегося вторым по 

приоритетности для заявителя)

3. ____________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного образования, являющегося третьим по 

приоритетности для заявителя)

Имеются полнородные и неполнородные брат и (или) сестра ___________________________ 
									           (Ф. И. О. брата/сестры, дата рождения)

_____________________, посещающие МБДОУ «Детский сад №____ «_________________».

Наличие потребности в обучении ребенка по адаптированной 
образовательной программе дошкольного образования 
и  (или) в  создании специальных условий для организации 
обучения и  воспитания ребенка-инвалида в  соответствии 
с  индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 
наличии): 

имеется,

не имеется.

(сделать отметку в соответствующем квадрате)
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Направленность дошкольной группы:
общеразвивающая, оздоровительная, компенсирующая, комбинированная. 

(сделать отметку в соответствующем квадрате)

Заключение (рекомендации) ПМПК от «____» ______________ 20 ___ г. № ___________ .
Санаторно-курортная карта областного государственного бюджетного учреждения 
здравоохранения «Смоленский противотуберкулезный клинический диспансер» 
от «____» ______________ 20 ___ г. № ___________ .

4. К заявлению прилагаю документы:
№ п/п Наименование документа

5. Достоверность сведений, указанных в  заявлении, и  ознакомление с  положениями 
пункта 4 настоящего заявления подтверждаю.

Я, как представитель ребенка, даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение, использование и  передачу) персональных данных 
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
Ознакомлен(а) с тем, что могу отказаться от обработки моих персональных данных, подав 
соответствующее заявление.

«____»______________20____г. _____________________	 ________________________
		  (дата)	  			    (подпись)			   (расшифровка подписи)

Заявление гр. _________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

принято _________________ и зарегистрировано ___________________________________.
		   (дата) 						       (подпись специалиста, принявшего документы)

______________________________
*Указывается полный адрес места жительства гражданина, в случае его отсутствия ставится прочерк.
**Заполняется, если гражданин имеет подтвержденное регистрацией место пребывания, в  том числе при 

наличии подтвержденного регистрацией места жительства. Указывается полный адрес места пребывания гражданина, 
в случае его отсутствия ставится прочерк.

***Заполняется, если адрес места фактического проживания гражданина не совпадает с местом жительства или 
местом пребывания либо гражданин не имеет подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания.
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РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление гр. _________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

принято ______________ и зарегистрировано _______________________________________
		  (дата) 						      (подпись специалиста, принявшего документы)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(линия отрыва)

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление гр. __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

не принято ______________ ____________________________________
		                 (дата) 			   (подпись специалиста)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(линия отрыва)
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Приложение № 5
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет и  направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования»

(форма)
____________________________________

(Ф. И. О. начальника)

Р Е Ш Е Н И Е  
о постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ 

Настоящим уведомляю, что на основании заявления № _________________________ 
от «____» _____________ 20___ г. о постановке на учет для перевода из одного 
образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного 
образования, в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную 
программу дошкольного образования, принято решение о постановке ребенка

______________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

на учет для перевода из одного образовательного учреждения, реализующего основную 
образовательную программу дошкольного образования, в другое образовательное 
учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования.

Текущий номер в очереди – ____________.

________________________________________ 	  ____________________________
  	 (подпись ответственного сотрудника Управления образования 			    (дата)
 	   и молодежной политики Администрации города Смоленска)
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Приложение № 6
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет и  направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования»

(форма)
____________________________________

(Ф. И. О. начальника)

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ

Настоящим уведомляю, что принято решение об отказе в постановке на учет для пере-
вода из одного образовательного учреждения, реализующего образовательную программу 
дошкольного образования, в другое образовательное учреждение, реализующее образова-
тельную программу дошкольного образования, ребенка
______________________________________________________________________________

(Ф. И. О. ребенка, дата рождения)

по причине (сделать отметку в соответствующем квадрате):

непредставления документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с Административным регламентом по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные 
учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования», 
утвержденным постановлением Администрации города Смоленска от _____№ ______;

несоответствия категории заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 раздела 
1 вышеназванного Административного регламента;

представления электронных образов оригиналов документов, не позволяющих 
в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа;

некорректного заполнения обязательных полей в форме интерактивного заявления 
о постановке на учет на Региональном портале или Едином портале (отсутствие 
заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, не 
соответствующее требованиям, установленным вышеуказанным Административным 
регламентом);

подачи заявления лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
заявителя в соответствии с пунктом 1.2.2 подраздела 1.2 раздела 1 вышеназванного 
Административного регламента;

наличия активного заявления о переводе из одного образовательного учреждения, 
реализующего образовательную программу дошкольного образования, в другое 
образовательное учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного 
образования (в статусе «Желает сменить», «Направлен в ДОУ»), на ребенка в АИС 
«Комплектование ДОУ»;
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ребенок не является воспитанником образовательного учреждения, реализующего 
образовательную программу дошкольного образования, из которого хочет осуществить 
перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную 
программу дошкольного образования;

достижения ребенком возраста 8 лет и более.

________________________________________ 	  ____________________________
	 (подпись ответственного сотрудника Управления образования 			    (дата)
	 и молодежной политики Администрации города Смоленска)
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Приложение № 8
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет и  направление 
детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы 
дошкольного образования»

(форма)
Начальнику Управления образования 
и молодежной политики Администрации 
города Смоленска
____________________________________

(Ф. И. О. начальника)

от _________________________________
(Ф. И. О. заявителя)

С О Г Л А С И Е
на обработку персональных данных

Я,__________________________________________________________________________, 
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
даю согласие Администрации города Смоленска на обработку (сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, пере-
дачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение) сведений, указанных в заявлении о постановке на учет и направлении детей 
в ДОУ, заявлении о постановке на учет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ и прила-
гаемых к ним документов. 

Ознакомлен(а) с тем, что могу отказаться от обработки моих персональных данных, подав 
соответствующее заявление.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 

«_____»________________20____ г. 		   	 _________________________________
						       (подпись, расшифровка подписи) 
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ОФИЦИАЛЬНО

ОПОВЕЩЕНИЕ
о начале публичных слушаний по проекту постановления Главы города Смоленска 

«О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
«Жилой дом в садоводческом товариществе «Корохоткино» в районе Корохоткино, 

участок 87 в городе Смоленске»

Перечень информационных материалов к проекту постановления Главы города Смоленска 
«О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-
ительства, реконструкции объекта капитального строительства «Жилой дом в садоводческом 
товариществе «Корохоткино» в районе Корохоткино, участок 87 в городе Смоленске» (далее – 
проект постановления): технико-экономическое обоснование.

Информационные материалы к проекту постановления будут размещены на официальном 
сайте Администрации города Смоленска: www.smoladmin.ru с 4 июня 2025 г.

Срок проведения публичных слушаний: с 27 мая 2025 г. по 16 июня 2025 г.
Собрание участников публичных слушаний будет проведено 10 июня 2025 г. в 11.30 по 

адресу: Российская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, улица Октябрьской 
Революции, дом 1/2, конференц-зал.

Срок регистрации участников публичных слушаний: 10 июня 2025 г. с 11.00 до 11.30.
С документацией по подготовке и проведению публичных слушаний можно будет озна-

комиться на экспозициях по следующим адресам:
- Российская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, улица Октябрьской 

Революции, дом 1/2 (Администрация города Смоленска) – с 4 июня 2025 г.;
- Российская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, улица 12 лет Октября, дом 

11 (Управление Администрации города Смоленска по Заднепровскому району) – с 4 июня 
2025 г.

Срок проведения экспозиций: с 4 июня 2025 г. по 10 июня 2025 г.
Дни и часы, в которые возможно посещение экспозиций: понедельник с 14.00 до 17.00, 

среда, четверг с 9.00 до 13.00 (Администрация города Смоленска), понедельник – чет-
верг с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00 (Управление Администрации города Смоленска по 
Заднепровскому району).

Консультацию по размещенным на экспозициях информационным материалам можно 
получить по телефону: 38-08-47 с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00, понедельник – четверг. 

Предложения и замечания по проекту постановления можно подавать в срок по 10 июня 
2025 г.:

1) в письменной или устной форме в ходе проведения собрания участников публичных 
слушаний;

2) в письменной форме по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, город 
Смоленск, улица Дзержинского, дом 8 или в форме электронного документа через интернет-
приемную Администрации города Смоленска;

3) посредством записи в журнале учета посетителей экспозиций проекта постановления, 
подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях.
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Участники публичных слушаний при внесении замечаний и предложений в целях иден-
тификации представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рож-
дения, адрес места жительства (регистрации) – для физических лиц; наименование, основной 
государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес – для юридических лиц) 
с приложением копий документов, подтверждающих такие сведения.

Участники публичных слушаний, являющиеся правообладателями соответствующих 
земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства 
и (или) помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, 
также представляют сведения соответственно о таких земельных участках, объектах капи-
тального строительства, помещениях, являющихся частью указанных объектов капиталь-
ного строительства, из Единого государственного реестра недвижимости и иные документы, 
устанавливающие или удостоверяющие их права на такие земельные участки, объекты капи-
тального строительства, помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального 
строительства.

Порядок проведения публичных слушаний, общественных обсуждений определен в реше-
нии Смоленского городского Совета от 28 февраля 2006 г. № 237 «Об утверждении Порядка 
проведения публичных слушаний, общественных обсуждений и опросов граждан в городе 
Смоленске».

Заместитель Главы города Смоленска по 
строительству и архитектуре – председатель 
комиссии по землепользованию и застройке 
города Смоленска Е.В. Скачков
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ОПОВЕЩЕНИЕ
о начале публичных слушаний по проекту постановления Главы города Смоленска 

«О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 

«Жилой дом в садоводческом товариществе «Медик» в районе Рославльского шоссе, 
участок 9 в городе Смоленске»

Перечень информационных материалов к проекту постановления Главы города Смоленска 
«О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-
ительства, реконструкции объекта капитального строительства «Жилой дом в садоводческом 
товариществе «Медик» в районе Рославльского шоссе, участок 9 в городе Смоленске» (далее – 
проект постановления): технико-экономическое обоснование.

Информационные материалы к проекту постановления будут размещены на официальном 
сайте Администрации города Смоленска: www.smoladmin.ru с 4 июня 2025 г.

Срок проведения публичных слушаний: с 27 мая 2025 г. по 16 июня 2025 г.
Собрание участников публичных слушаний будет проведено 10 июня 2025 г. в 11.00 по 

адресу: Российская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, улица Октябрьской 
Революции, дом 1/2, конференц-зал.

Срок регистрации участников публичных слушаний: 10 июня 2025 г. с 10.30 до 11.00.
С документацией по подготовке и проведению публичных слушаний можно будет озна-

комиться на экспозициях по следующим адресам:
- Российская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, улица Октябрьской 

Революции, дом 1/2 (Администрация города Смоленска) – с 4 июня 2025 г.;
- Российская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, проезд Маршала Конева, 

28Е (Управление Администрации города Смоленска по Промышленному району) – с 4 июня 
2025 г.

Срок проведения экспозиций: с 4 июня 2025 г. по 10 июня 2025 г.
Дни и часы, в которые возможно посещение экспозиций: понедельник с 14.00 до 17.00, 

среда, четверг с 9.00 до 13.00 (Администрация города Смоленска), понедельник – чет-
верг с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00 (Управление Администрации города Смоленска по 
Промышленному району).

Консультацию по размещенным на экспозициях информационным материалам можно 
получить по телефону: 38-08-47 с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00, понедельник – четверг. 

Предложения и замечания по проекту постановления можно подавать в срок по 10 июня 
2025 г.:

1) в письменной или устной форме в ходе проведения собрания участников публичных 
слушаний;

2) в письменной форме по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, город 
Смоленск, улица Дзержинского, дом 8 или в форме электронного документа через интернет-
приемную Администрации города Смоленска;

3) посредством записи в журнале учета посетителей экспозиций проекта постановления, 
подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях.

Участники публичных слушаний при внесении замечаний и предложений в целях иден-
тификации представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рож-
дения, адрес места жительства (регистрации) – для физических лиц; наименование, основной 
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государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес – для юридических лиц) 
с приложением копий документов, подтверждающих такие сведения.

Участники публичных слушаний, являющиеся правообладателями соответствующих 
земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства 
и (или) помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, 
также представляют сведения соответственно о таких земельных участках, объектах капи-
тального строительства, помещениях, являющихся частью указанных объектов капиталь-
ного строительства, из Единого государственного реестра недвижимости и иные документы, 
устанавливающие или удостоверяющие их права на такие земельные участки, объекты капи-
тального строительства, помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального 
строительства.

Порядок проведения публичных слушаний, общественных обсуждений определен в реше-
нии Смоленского городского Совета от 28 февраля 2006 г. № 237 «Об утверждении Порядка 
проведения публичных слушаний, общественных обсуждений и опросов граждан в городе 
Смоленске».

Заместитель Главы города Смоленска по 
строительству и архитектуре – председатель 
комиссии по землепользованию и застройке 
города Смоленска Е.В. Скачков
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ОПОВЕЩЕНИЕ
о проведении публичных слушаний по проекту решения Смоленского городского 

Совета «О внесении изменений в Правила благоустройства территории города 
Смоленска, утвержденные решением 60-й сессии Смоленского городского Совета 

V созыва от 25.12.2019 № 954»

Администрация города Смоленска информирует о проведении публичных слушаний по 
проекту решения Смоленского городского Совета «О внесении изменений в Правила благо-
устройства территории города Смоленска, утвержденные решением 60-й сессии Смоленского 
городского Совета V созыва от 25.12.2019 № 954».

Перечень информационных материалов к рассматриваемому проекту:
Проект решения Смоленского городского Совета «О внесении изменений в Правила бла-

гоустройства территории города Смоленска, утвержденные решением 60-й сессии Смолен-
ского городского Совета V созыва от 25.12.2019 № 954».

Информационные материалы к нему размещены на официальном сайте (в информаци-
онной системе) Администрации города Смоленска с 23.05.2025.

Срок проведения публичных слушаний (общественных обсуждений):
с «23» мая 2025 г. до «26» июня 2025 г.
Для публичных слушаний:
Собрание участников публичных слушаний будет проведено 16.06.2025 в 11.30 по адресу: 

Администрации города Смоленска по адресу: 214000, город Смоленск, улица Октябрьской 
революции, дом ½, конференц-зал.

Срок регистрации участников публичных слушаний 16.06.2025 с 11.00 до 11.30.
С документацией по рассматриваемому вопросу можно ознакомиться с 23.05.2025, с по-

недельника по пятницу с 9.00 по 17.00 (перерыв с 13.00 до 13.48) на экспозициях по следу-
ющим адресам:

- Администрации города Смоленска по адресу: 214000, город Смоленск, улица Октябрь-
ской революции, дом ½;

- Управлении ЖКХ Администрации города Смоленска: по адресу: 214000, город Смо-
ленск, улица Дзержинского, дом 11.

Предложения и замечания по проекту можно подавать в срок до 10.06.2025:
- посредством официального сайта Администрации города Смоленска или информаци-

онных систем, в письменной или устной форме в ходе проведения собрания участников пу-
бличных слушаний;

- в письменной форме в Администрацию город Смоленска по адресу: 214000, город Смо-
ленск, улица Октябрьской революции, дом ½ или Управление ЖКХ Администрации города 
Смоленска: по адресу: 214000, город Смоленск, улица Дзержинского, дом 11;

- посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции проекта, подле-
жащего рассмотрению на публичных слушаниях (общественных обсуждениях).

Участники публичных слушаний (общественных обсуждений) при внесении замечаний 
и предложений в целях идентификации представляют сведения о себе (фамилию, имя, отче-
ство (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации) – для физических 
лиц; наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахождения 
и адрес – для юридических лиц) с приложением копий документов, подтверждающих такие 
сведения. В случае внесения замечаний и предложений, касающихся проекта, подлежащего 
рассмотрению на общественных обсуждениях, посредством официального сайта или ин-
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формационных систем не требуется предоставление сведений об участнике общественных 
обсуждений при условии, что эти сведения содержатся на официальном сайте или в инфор-
мационных системах.

Участники публичных слушаний (общественных обсуждений), являющиеся правооб-
ладателями соответствующих земельных участков и (или) расположенных на них объектов 
капитального строительства и (или) помещений, являющихся частью указанных объектов ка-
питального строительства, также представляют сведения соответственно о таких земельных 
участках, объектах капитального строительства, помещениях, являющихся частью указанных 
объектов капитального строительства, из Единого государственного реестра недвижимости 
и иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на такие земельные 
участки, объекты капитального строительства, помещения, являющиеся частью указанных 
объектов капитального строительства. 

Порядок проведения публичных слушаний, общественных обсуждений определен в ре-
шении Смоленского городского Совета от 28.02.2006 № 237 «Об утверждении Порядка про-
ведения публичных слушаний, общественных обсуждений и опросов граждан в городе Смо-
ленске».

Управление ЖКХ Администрации города Смоленска
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____________сессия_________созыва

от____________________№_________

О  внесении изменений в  Правила 
благоустройства территории города 
Смоленска, утвержденные решением 
60-й сессии Смоленского городского 
Совета V созыва от 25.12.2019 № 954

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 11.06.2021 № 170-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи 
с принятием Федерального закона «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации», областным законом от 25.12.2006 № 155-з «О градостро-
ительной деятельности на территории Смоленской области», руководствуясь Уставом города 
Смоленска, Смоленский городской Совет

РЕШИЛ:

1. Внести в Правила благоустройства территории города Смоленска, утвержденные реше-
нием 60-й сессии Смоленского городского Совета V созыва от 25.12.2019 № 954, следующие 
изменения: 

1.1. Раздел «Общие положения» дополнить абзацем следующего содержания:
«Собственники или иные правообладатели зданий, строений, сооружений, помещений 

(имеющих собственный фасад), элементов благоустройства обязаны привести их в соответ-
ствие с утвержденными концепциями благоустройства территорий (дизайн-кодом) города 
Смоленска в сроки, установленные правовым актом Администрации города Смоленска об 
утверждении таких концепций благоустройства территорий (дизайн-кода) города Смоленска.».

1.2. Пункт 1.2.3 подраздела 1.2 раздела 1 изложить в следующей редакции:
«1.2.3. Использование водных объектов общего пользования осуществляется в соот-

ветствии с Правилами охраны жизни людей на водных объектах в Смоленской области, 

СМОЛЕНСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ

РЕШЕНИЕ

Проект
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утверждаемыми нормативным правовым актом Администрации Смоленской области, а также 
Правилами использования водных объектов для личных, бытовых нужд и рекреационных 
целей на территории города Смоленска, утверждаемыми Смоленским городским Советом.».

1.3. Пункт 2.7 раздела 2 признать утратившим силу.
1.4. Пункт 3.5.2 подраздела 3.5 раздела 3 дополнить подпунктом 3.5.21 следующего 

содержания:
«3.5.21. Допускается размещение некапитальных нестационарных сооружений, объединен-

ных, в группы численностью не менее трех единиц, либо сгруппированных совместно с оста-
новочными пунктами общественного транспорта, при соблюдении следующих требований:

- сооружения размещаются линейным способом расположения группируемых 
сооружений;

- группы формируются из сооружений одного функционального назначения, совместная 
группа допускает объединение киосков и торговых павильонов;

- высота всех сооружений внутри группы должна совпадать;
- все объекты группы имеют единую глубину конструкции;
- расстояние между соседними сооружениями должно составлять менее 0,3 м;
- пространство между сооружениями подлежит облицовке;
- внешний облик группы сооружений оформляется единым цветом, стилем архитектур-

ных решений, конструкциями и декоративными элементами.».
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Председатель Смоленского 
городского Совета

Глава 
города Смоленска

А.В. Овсянкин А.А. Новиков
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СОДЕРЖАНИЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЯ Главы города Смоленска

от 27.05.2025 № 94 «О назначении публичных слушаний по проекту постановления Главы 
города Смоленска «О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства «Жилой дом 
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Смоленске»...................................................................................................................................... 1
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СПИСОК ПОЛЕЗНЫХ ТЕЛЕФОНОВ И АДРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИЙ

Органы власти Смоленской области 

Губернатор, Правительство Смоленской области:

Смоленская областная Дума:
 

Органы местного самоуправления города Смоленска

Смоленский городской Совет: 

Глава города Смоленска: 

Администрация города Смоленска: 

Контрольно-счетная палата города Смоленска:

Территориальные органы Администрации города

Управление Администрации города Смоленска по Заднепровскому району: 

Управление Администрации города Смоленска по Ленинскому району: 

Управление Администрации города Смоленска по Промышленному району: 

Аварийно- диспетчерские службы предприятий ЖКХ 

Дежурный диспетчер при Администрации города Смоленска:
ОАО «Жилищник»: 
СМУП «Горводоканал»: 
МУП «Смоленсктеплосеть»:
«Смоленские городские электрические сети»:
ОАО «Смоленскоблгаз» – филиал по г. Смоленску:  
ООО «Смоленсклифт»: 

Органы прокуратуры

осуществляют в том числе надзор за исполнением законов, соблюдением прав и свобод человека
и гражданина федеральными органами исполнительной власти, представительными (законодательными)

и исполнительными органами субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления,  
органами контроля, их должностными лицами, органами управления и руководителями коммерческих  

и некоммерческих организаций.
Прокуратура Заднепровского района: 
Прокуратура Ленинского района: 
Прокуратура Промышленного района: 

Госжилинспекция

Главное управление «Государственная жилищная инспекция Смоленской области» (Госжилинспекция) –  
орган исполнительной власти Смоленской области, осуществляющий функции государственного контроля  

за использованием и сохранностью жилищного фонда независимо от его формы собственности,
а также соответствием жилых помещений и коммунальных услуг установленным требованиям.

Государственная жилищная инспекция Смоленской области:
  

Органы по защите прав потребителей 

Управление Роспотребнадзора по Смоленской области:
 

Региональная Смоленская общественная организация «Общество защиты прав потребителей «Фемида»:
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