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ГЛАВА ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 16.08.2019 №  75 

О назначении публичных слушаний по проек-
ту внесения изменений в проект планировки и 
межевания застроенных территорий в городе 

Смоленске в границах улицы Нахимова – улицы 
Багратиона – улицы Николаева – улицы Нор-

мандия-Неман

Руководствуясь Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», Уставом города 
Смоленска, Порядком проведения публичных слушаний, 
общественных обсуждений и опросов граждан в городе 
Смоленске, утвержденным решением 24-й сессии Смолен-
ского городского Совета III созыва от 28.02.2006 № 237,

п о с т а н о в л я ю:

 1. Назначить проведение публичных слушаний по про-
екту внесения изменений в проект планировки и межевания 
застроенных территорий в городе Смоленске в границах 
улицы Нахимова – улицы Багратиона – улицы Николаева 
– улицы Нормандия-Неман, утвержденный постановлени-
ем Администрации города Смоленска от 20.06.2014 № 1114-
адм «Об утверждении проектов планировки и межевания 
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застроенных территорий в городе Смоленске в границах улицы Нахимова – улицы Багра-
тиона – улицы Николаева – улицы Нормандия-Неман; в границах улицы Ленина – улицы 
Коненкова – улицы Козлова – улицы Большая Советская; в границах улицы Герцена – ули-
цы Исаковского – Кронштадтского переулка – улицы Твардовского» (далее – публичные 
слушания).

2. Срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей города Смо-
ленска об их проведении до дня опубликования заключения о результатах публичных 
слушаний не может быть менее одного месяца и более трех месяцев.

3. Оповещение о начале публичных слушаний не позднее чем за семь дней до дня раз-
мещения на официальном сайте Администрации города Смоленска проекта, подлежаще-
го рассмотрению на публичных слушаниях, подлежит опубликованию в газете «Смолен-
ские городские известия».

4. Участниками публичных слушаний являются граждане, постоянно проживающие 
в пределах территории, ограниченной улицей Нахимова – улицей Багратиона – улицей 
Николаева – улицей Нормандия-Неман, правообладатели находящихся в границах этой 
территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального 
строительства, а также правообладатели помещений, являющихся частью указанных объ-
ектов капитального строительства.

5. Собрание участников публичных слушаний провести 18 сентября   2019 года в 15 
часов 00 минут в конференцзале Администрации города Смоленска по адресу: Россий-
ская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, улица Октябрьской Революции, 
дом 1/2.

6. Организацию, проведение, финансирование расходов по подготовке и проведению 
публичных слушаний возложить на Администрацию города Смоленска.

7. Комитету по информационной политике Администрации города Смоленска опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой информации в течение 5 дней 
со дня его принятия.

8. Комитету по информационным ресурсам и телекоммуникациям Администрации 
города Смоленска разместить настоящее постановление на официальном сайте Админи-
страции города Смоленска в течение 5 дней со дня его принятия.

А.А. Борисов
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 05.08.2019 № 2109-адм

О внесении изменений в муниципальную  программу  «Развитие  культу-
ры  в  городе  Смоленске», утвержденнуюпостановлением Администра-

ции города Смоленска от 11.10.2017 № 2802-адм

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением 54-й сессии 
Смоленского городского Совета V созыва от 28.06.2019 № 847 «О внесении изменений в 
бюджет города Смоленска на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов», поста-
новлением Администрации города Смоленска от 26.05.2017 № 1413-адм «Об утверждении 
Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ, их формирования, 
реализации и проведения оценки эффективности», руководствуясь Уставом города Смо-
ленска, 

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Внести следующие изменения в муниципальную программу «Развитие культуры в 
городе Смоленске», утвержденную постановлением Администрации города Смоленска от 
11.10.2017 № 2802-адм, приложение № 2 к ней:

1.1. В паспорте муниципальной программы строку «Объем и источники финансиро-
вания муниципальной программы (по годам реализации и в разрезе источников финан-
сирования)» изложить в следующей редакции:

Объем и источники 
финансирования 
муниципальной программы 
(по годам реализации 
и в разрезе источников 
финансирования)

Общий объем финансовых средств муниципальной 
программы составляет 1671735,476 тыс. руб., в том числе по 
годам реализации:
2018 год – 407508,274 тыс. руб.;
2019 год – 444520,900 тыс. руб.;
2020 год – 403522,958 тыс. руб.;
2021 год – 416183,344 тыс. руб.;
в разрезе источников финансирования:
средства бюджета города Смоленска – 1380659,927 тыс. руб., 
в том числе по годам реализации:
2018 год – 284997,844 тыс. руб.;
2019 год – 374375,781 тыс. руб.;
2020 год – 354312,958 тыс. руб.;
2021 год – 366973,344 тыс. руб.;
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средства бюджета Смоленской области – 94235,549 тыс. руб., 
в том числе по годам реализации:
2018 год – 73300,430 тыс. руб.;
2019 год – 20935,119 тыс. руб.;
2020 год – 0,000 тыс. руб.;
2021 год – 0,000 тыс. руб.;
средства внебюджетных источников – 196840,000 тыс. руб., в 
том числе по годам реализации:
2018 год – 49210,000 тыс. руб.;
2019 год – 49210,000 тыс. руб.;
2020 год – 49210,000 тыс. руб.;
2021 год – 49210,000 тыс. руб.
Источники финансирования подпрограммы – средства 
бюджета города Смоленска, средства бюджета 
Смоленской области и внебюджетные средства (средства 
от оказания платных услуг, спонсорская поддержка 
и иные источники, не запрещенные действующим 
законодательством Российской Федерации)

1.2. Раздел 4 изложить в следующей редакции:
«4. Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы

Общий объем финансирования муниципальной программы составляет 1671735,476 
тыс. руб., в том числе по годам реализации:

2018 год – 407508,274 тыс. руб.; 
2019 год – 444520,900 тыс. руб.;
2020 год – 403522,958 тыс. руб.;
2021 год – 416183,344 тыс. руб.;
в разрезе источников финансирования:
средства бюджета города Смоленска – 1380659,927 тыс. руб., в том числе по годам ре-

ализации:
2018 год – 284997,844 тыс. руб.;
2019 год – 374375,781 тыс. руб.;
2020 год – 354312,958 тыс. руб.;
2021 год – 366973,344 тыс. руб.;
средства бюджета Смоленской области – 94235,549 тыс. руб., в том числе по годам 

реализации:
2018 год – 73300,430 тыс. руб.;
2019 год – 20935,119 тыс. руб.;
2020 год – 0,000 тыс. руб.;
2021 год – 0,000 тыс. руб.
средства внебюджетных источников – 196840,000 тыс. руб., в том числе по годам реа-

лизации:
2018 год – 49210,000 тыс. руб.;
2019 год – 49210,000 тыс. руб.;
2020 год – 49210,000 тыс. руб.;
2021 год – 49210,000 тыс. руб.
Объемы финансирования муниципальной программы подлежат ежегодному уточне-
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нию на основании решения Смоленского городского Совета о бюджете города Смоленска 
на соответствующий финансовый год и плановый период.».

1.3. В подпрограмме «Организация библиотечно-библиографического и информа-
ционного обслуживания населения муниципального бюджетного учреждения культуры 
«Централизованная библиотечная система» города Смоленска»:

1.3.1. В паспорте в строке «Объем и источники финансирования подпрограммы 
(по годам реализации и в разрезе источников финансирования)» цифры «184562,746», 
«48173,382», «182764,846», «47753,382», «117,900», «0,000» заменить цифрами «187350,224», 
«50960,860», «185439,377», «50427,913», «230,847», «112,947» соответственно.

1.3.2. Раздел 4 изложить в следующей редакции:
«4. Обоснование ресурсного обеспечения подпрограммы

Общий объем финансовых средств, необходимых для реализации подпрограммы, со-
ставляет 187350,224 тыс. рублей, в том числе:

2018 год – 40766,800 тыс. руб.;
2019 год – 50960,860 тыс. руб.;
2020 год – 46209,582 тыс. руб.;
2021 год – 49412,982 тыс. руб.; 
из них:
средства бюджета города Смоленска – 185439,377 тыс. руб., в том числе по годам реа-

лизации:
2018 год – 40228,900 тыс. руб.;
2019 год – 50427,913 тыс. руб.;
2020 год – 45789,582 тыс. руб.;
2021 год – 48992,982 тыс. руб.;
средства бюджета Смоленской области – 230,847 тыс. руб., в том числе по годам реа-

лизации:
2018 год – 117,900 тыс. руб.;
2019 год – 112,947 тыс. руб.;
2020 год – 0,000 тыс. руб.;
2021 год – 0,000 тыс. руб.;
внебюджетные источники – 1680,000 тыс. руб., в том числе по годам реализации:
2018 год – 420,000 тыс. руб.;
2019 год – 420,000 тыс. руб.;
2020 год – 420,000 тыс. руб.;
2021 год – 420,000 тыс. руб.
Источники финансирования подпрограммы – средства бюджета города Смоленска, 

средства бюджета Смоленской области и внебюджетные средства (средства от оказания 
платных услуг, спонсорская поддержка и иные источники, не запрещенные действующим 
законодательством Российской Федерации).».

1.4. В подпрограмме «Организация культурно-досугового обслуживания населения»:
1.4.1. В паспорте в строке «Объем и источники финансирования подпрограммы 

(по годам реализации и в разрезе источников финансирования)» цифры «571760,481», 
«143485,470», «405201,481», «116455,470» заменить цифрами «572449,781», «144174,770», 
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«405890,781», «117144,770» соответственно.
1.4.2. Раздел 4 изложить в следующей редакции:

«4. Обоснование ресурсного обеспечения подпрограммы
Общий объем финансовых средств, необходимых для реализации подпрограммы, со-

ставляет 572449,781 тыс. рублей, в том числе:
2018 год – 146099,480 тыс. руб.;
2019 год – 144174,770 тыс. руб.;
2020 год – 141697,774 тыс. руб.;
2021 год – 140477,757 тыс. руб.; 
из них:
средства бюджета города Смоленска – 405890,781 тыс. руб., в том числе по годам реа-

лизации:
2018 год – 60630,480 тыс. руб.;
2019 год – 117144,770 тыс. руб.;
2020 год – 114667,774 тыс. руб.;
2021 год – 113447,757 тыс. руб.;
средства бюджета Смоленской области – 58439,000 тыс. руб., в том числе по годам 

реализации:
2018 год – 58439,000 тыс. руб.;
2019 год – 0,000 тыс. руб.;
2020 год – 0,000 тыс. руб.;
2021 год – 0,000 тыс. руб.;
внебюджетные источники – 108120,000 тыс. руб., в том числе по годам реализации:
2018 год – 27030,000 тыс. руб.;
2019 год – 27030,000 тыс. руб.;
2020 год – 27030,000 тыс. руб.;
2021 год – 27030,000 тыс. руб.
Источники финансирования подпрограммы – средства бюджета города Смоленска, 

средства бюджета Смоленской области и внебюджетные средства (средства от оказания 
платных услуг, спонсорская поддержка и иные источники, не запрещенные действующим 
законодательством Российской Федерации).».

1.5. В подпрограмме «Организация предоставления дополнительного образования в 
сфере культуры и искусства»:

1.5.1. В паспорте в строке «Объем и источники финансирования подпрограммы 
(по годам реализации и в разрезе источников финансирования)» цифры «819330,110», 
«203975,229», «717546,580», «182215,229», «14743,530», «0,000» заменить цифрами 
«841168,682», «225813,801», «718562,980», «183231,629», «35565,702», «20822,172» соответ-
ственно.

1.5.2. Раздел 4 изложить в следующей редакции:
«4. Обоснование ресурсного обеспечения подпрограммы

Общий объем финансовых средств, необходимых для реализации подпрограммы, со-
ставляет 841168,682 тыс. рублей, в том числе:

2018 год – 204633,152 тыс. руб.;
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2019 год – 225813,801 тыс. руб.;
2020 год – 200190,453 тыс. руб.;
2021 год – 210531,276 тыс. руб.; 
из них:
средства бюджета города Смоленска – 718562,980 тыс. руб., в том числе по годам реа-

лизации:
2018 год – 168129,622 тыс. руб.;
2019 год – 183231,629 тыс. руб.;
2020 год – 178430,453 тыс. руб.;
2021 год – 188771,276 тыс. руб.;
средства бюджета Смоленской области – 35565,702 тыс. руб., в том числе по годам 

реализации:
2018 год – 14743,530 тыс. руб.;
2019 год – 20822,172 тыс. руб.;
2020 год – 0,000 тыс. руб.;
2021 год – 0,000 тыс. руб.;
внебюджетные источники – 87040,000 тыс. руб., в том числе по годам реализации:
2018 год – 21760,000 тыс. руб.;
2019 год – 21760,000 тыс. руб.;
2020 год – 21760,000 тыс. руб.;
2021 год – 21760,000 тыс. руб.
Источники финансирования подпрограммы – средства бюджета города Смоленска, 

средства бюджета Смоленской области и внебюджетные средства (средства от оказания 
платных услуг, спонсорская поддержка и иные источники, не запрещенные действующим 
законодательством Российской Федерации).».

1.6. В подпрограмме «Сохранение, охрана и популяризация объектов культурного на-
следия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, расположен-
ных на территории города Смоленска»:

1.6.1. В паспорте в строке «Объем и источники финансирования подпрограммы (по го-
дам реализации и в разрезе источников финансирования)» цифры «8190,222», «7700,000» 
заменить цифрами «9086,042», «8595,820» соответственно.

1.6.2. Раздел 4 изложить в следующей редакции:
«4. Обоснование ресурсного обеспечения подпрограммы

Источником финансирования подпрограммы является бюджет города Смоленска. Об-
щий объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы составляет 9086,042 
тыс. рублей, в том числе по годам реализации:

2018 год – 290,222 тыс. руб.;
2019 год – 8595,820 тыс. руб.;
2020 год – 100,000 тыс. руб.;
2021 год – 100,000 тыс. руб.». 
1.7. Приложение № 2 к муниципальной программе изложить в следующей редакции 

(приложение 2).
2. Комитету по информационным ресурсам и телекоммуникациям Администрации 
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города Смоленска разместить настоящее постановление на официальном сайте Админи-
страции города Смоленска.

3. Комитету по информационной политике Администрации города Смоленска опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
Главы города Смоленска по социальной сфере Т.Я. Максимчук.

Глава города Смоленска                                                                                                   А.А. Борисов
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 15.08.2019 № 2239-адм

Об утверждении Положения о порядке предоставления из бюджета  
города Смоленска субсидии региональным общественным организациям 

для возмещения затрат на организацию экстремальных видов спорта  
в городе Смоленске

 Руководствуясь    Федеральным    законом  от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным ко-
дексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации 
от 07.05.2017 № 541 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муници-
пальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий некоммерческим 
организациям, не являющимся государственными (муниципальными) учреждениями»,  
Уставом города Смоленска, в целях реализации  муниципальной программы «Развитие 
физической культуры и спорта в городе Смоленске», утвержденной постановлением Ад-
министрации города Смоленска от 05.09.2017 № 2398-адм,

Администрация города Смоленска  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить  прилагаемое Положение о порядке предоставления из бюджета города 
Смоленска субсидии региональным общественным организациям для возмещения затрат 
на организацию экстремальных видов спорта в городе Смоленске.

2. Комитету по информационной политике Администрации города Смоленска опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Комитету по информационным   ресурсам  и телекоммуникациям Администрации 
города Смоленска разместить настоящее постановление на официальном сайте Админи-
страции города Смоленска. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
Главы города Смоленска по социальной сфере Т.Я. Максимчук.

Глава города Смоленска                                  А.А. Борисов
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УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Администрации 
города Смоленска 
от 15.08.2019 № 2239-адм 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ  
о порядке предоставления из бюджета города Смоленска субсидии 

региональным общественным организациям для возмещения затрат на 
организацию экстремальных видов спорта в городе Смоленске 

 
1. Общие положения о предоставлении субсидии 

 
1.1. Настоящее Положение разработано в целях реализации 

муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта в городе 
Смоленске», утвержденной постановлением Администрации города Смоленска 
от 05.09.2017 № 2398-адм, финансового обеспечения возмещения 
региональным общественным организациям затрат на организацию 
экстремальных видов спорта  в городе Смоленске. 

1.2. В Положении используются следующие понятия: 
1) субсидия - средства, предоставляемые на безвозмездной и 

безвозвратной основе, предусмотренные в бюджете города Смоленска на 
соответствующий финансовый год и плановый период, в целях возмещения 
затрат на организацию экстремальных видов спорта в городе Смоленске 
юридическим лицам (за исключением субсидий государственным 
(муниципальным) учреждениям); 

2)  договор о предоставлении субсидии - соглашение между 
юридическими лицами (за исключением государственных (муниципальных) 
учреждений) и комитетом по физической культуре и спорту Администрации 
города Смоленска (далее - Комитет), определяющее права, обязанности и 
ответственность сторон, возникающие в связи с безвозмездным и 
безвозвратным предоставлением средств из бюджета города Смоленска; 

3)  получатель субсидии – региональная общественная организация, 
получившая финансирование из бюджета города Смоленска для возмещения 
затрат на организацию экстремальных видов спорта в городе Смоленске. 

1.3. Предоставление субсидий в рамках настоящего Положения 
производится в пределах лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных 
на эти цели на соответствующий финансовый год и плановый период. 

1.4. Целью предоставления субсидии является финансовое обеспечение 
возмещения региональным общественным организациям затрат на организацию 
экстремальных видов спорта в городе Смоленске. 

1.5. Главным распорядителем как получателем бюджетных средств, до 
которого в соответствии с бюджетным законодательством Российской 
Федерации доведены в установленном порядке лимиты бюджетных 
обязательств на предоставление субсидии на соответствующий финансовый 
год, является Комитет. 
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1.6. С целью определения региональной общественной организации для 
получения субсидии создается комиссия по проведению конкурсного отбора 
среди региональных общественных организаций, осуществляющих 
деятельность на территории города Смоленска, для предоставления субсидии за 
счет средств бюджета города Смоленска (далее - Комиссия) (приложение № 1 к 
настоящему Положению).  

1.7. Право на получение субсидии имеют региональные общественные 
организации (объединения), некоммерческие организации, зарегистрированные 
и осуществляющие свою деятельность на территории города Смоленска не 
менее 3 лет и соответствующие требованиям подраздела 2.6 раздела 2 
настоящего Положения. 

 
2. Условия и порядок предоставления субсидии 

Условием предоставления субсидии является ее расходование строго по 
целевому назначению, определенному протоколом заседания Комиссии, 
договором о предоставлении субсидии, сметой расходов субсидии на 
соответствующий год и настоящим Положением. 

 
2.1. Перечень документов, представляемых региональными  

общественными организациями 
 

2.1.1. Для рассмотрения на Комиссии вопроса о предоставлении субсидии 
региональной общественной организации необходимо представить в Комитет 
следующие документы: 

- заявление о предоставлении   субсидии   по   форме  согласно 
приложению  
№ 2 к настоящему Положению; 

- смету расходов субсидии по форме согласно приложению № 3 к 
настоящему Положению; 

- план проведения мероприятий с указанием сроков их проведения, 
согласованный с Комитетом; 

- документы, подтверждающие факт наличия оснований для начисления 
баллов;  

- документ, удостоверяющий личность представителя региональной 
общественной организации (копию); 

- документ, подтверждающий полномочия представителя региональной 
общественной организации (приказ о назначении (копию, заверенную 
руководителем организации), доверенность (оригинал или копию); 

- устав региональной общественной организации (копию, заверенную 
руководителем организации); 

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (копию, 
заверенную руководителем организации); 

- письменное обоснование целесообразности предоставления субсидии; 
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, 

полученную региональной общественной организацией не позднее                        
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30 календарных дней до даты подачи документов для участия в конкурсе; 

- информацию об отсутствии у региональной общественной организации 
просроченной задолженности по уплате налогов, сборов и иных обязательных 
платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, полученную 
организацией не позднее 14 календарных дней до даты подачи документов для 
участия в конкурсе; 

- документ, содержащий сведения о банковских реквизитах региональной 
общественной организации; 

- реквизиты региональной общественной организации с указанием адреса, 
телефона, времени работы. 

2.1.2. Региональная общественная организация несет ответственность за 
достоверность сведений, предоставляемых в Комитет. 

2.1.3. Регистрация заявления с указанием времени подачи заявления 
осуществляется специалистом Комитета, ответственным за делопроизводство, в 
системе электронного документооборота в день подачи заявления и 
прилагаемых к нему документов, при этом ему присваивается порядковый 
номер. 

2.1.4. Документы подаются в Комитет в одном экземпляре руководителем 
региональной общественной организации либо уполномоченным 
представителем региональной общественной организации на основании 
доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

  2.1.5. Документы, представленные региональной общественной 
организацией, должны быть подписаны руководителем организации и заверены 
печатью (при наличии). 

  2.1.6. В случае непредставления региональной общественной 
организацией по собственной инициативе документов, указанных в настоящем 
подразделе, Комитет получает документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) на основании межведомственных запросов, в том числе в 
электронной форме, с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного информационного взаимодействия. 

2.1.7. Заявления, поступившие после даты окончания подачи заявлений, 
не регистрируются и не рассматриваются. 

2.1.8. Региональная общественная организация имеет право отозвать 
заявление в срок до даты окончания подачи заявлений при условии 
письменного уведомления об этом Комитета. Отзыв заявления регистрируется 
специалистом Комитета в системе электронного документооборота. 
Представленные в Комитет для получения субсидии документы обратно не 
возвращаются. 

 
2.2 . Порядок и сроки рассмотрения документов 

2.2.1. В обязанности Комитета входят: 
- подготовка постановления Администрации города Смоленска о сроках и 

месте подачи заявлений на получение субсидии, оповещение через средства 
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массовой информации, размещение сообщения о проведении конкурсного 
отбора среди региональных общественных организаций в информационно-
телеком-муникационной сети «Интернет» на официальном сайте 
Администрации города Смоленска (www.smoladmin.ru) не менее чем за 30 
рабочих дней до окончания срока приема заявлений; 

- размещение настоящего Положения в информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 
Администрации города Смоленска (www.smoladmin.ru); 

- регистрация пакета документов. 
2.2.2. Не позднее 30 рабочих дней после окончания срока приема 

заявлений Комитет осуществляет: 
- проверку правильности оформления документов, полученных от 

региональных общественных организаций, предварительный анализ 
документов; 

- подготовку сводной информации о региональных общественных 
организациях, претендующих на получение субсидии, для рассмотрения ее на 
заседании Комиссии; 

- направление региональной общественной организации уведомления о 
праве на получение субсидии на основании решения Комиссии. 

2.2.3. По результатам рассмотрения пакета документов Комитет в срок, не 
превышающий 30 рабочих дней после окончания приема заявлений, принимает 
одно из следующих решений: 

- о вынесении представленных документов на рассмотрение Комиссии; 
- о необходимости предоставления дополнительной информации или 

устранения выявленных недостатков в документах, представленных 
региональными общественными организациями; 

- об отказе в вынесении представленных документов на рассмотрение 
Комиссии в случае несоблюдения требований, предусмотренных подразделом 
2.1 раздела 2 настоящего Положения. Решение об отказе в предоставлении 
субсидии доводится до региональных общественных организаций в 
письменном виде с обоснованием причины отказа. 

2.2.4. По решению Комитета: 
- дата окончания подачи заявлений, а также дата рассмотрения на 

Комиссии вопроса о предоставлении субсидии до истечения ранее 
установленного срока могут быть перенесены на более поздний срок в случае 
возникновения обстоятельств непреодолимой силы (обстоятельств 
чрезвычайного характера (аварии, опасного природного явления, катастрофы, 
стихийного или иного бедствия), а также иных обстоятельств, не зависящих от 
воли сторон; 

- дата рассмотрения на Комиссии вопроса о предоставлении субсидии 
может быть перенесена, если на заседании Комиссии присутствует менее 2/3 
списочного состава ее членов. 

2.2.5. Информацию об изменении установленных сроков Комитет 
размещает в средствах массовой информации и на официальном сайте 
Администрации города Смоленска в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» (www.smoladmin.ru). 
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2.3. Основания для отказа в предоставлении субсидии 
 

2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются: 
- несоответствие представленных региональной общественной 

организацией документов требованиям, установленным в подразделе 2.6 
раздела 2 настоящего Положения, и (или) непредставление (представление 
неполного пакета) указанных документов; 

- недостоверность представленной региональной общественной 
организацией информации; 

- нарушение сроков подачи документов; 
- отказ региональной общественной организации от заключения договора. 
2.3.2. Субсидии не предоставляются региональным общественным 

организациям: 
- являющимся кредитными организациями, страховыми организациями, 

инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, 
профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами; 

- осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного 
бизнеса; 

- осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а 
также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением 
общераспространенных полезных ископаемых; 

- имеющим просроченную задолженность по заработной плате; 
- если ранее в отношении региональной общественной организации было 

принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия 
оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее 
оказания) и сроки ее оказания не истекли. 

2.3.3. Уведомление об отказе в предоставлении субсидии Комитет 
направляет региональной общественной организации в письменной форме с 
указанием причины отказа (путем вручения представителю региональной 
общественной организации под роспись либо почтовым отправлением в адрес 
региональной общественной организации) в течение 5 рабочих дней со дня 
принятия решения. 

 
2.4. Порядок расчета размера субсидии 

 
Получатель субсидии определяется из числа региональных общественных 

организаций, подавших заявления, набравших наибольшее общее суммарное 
количество баллов. 

Размер субсидии для региональной общественной организации 
определяется в соответствии со следующей формулой: 

𝑉𝑉𝑉𝑉𝑓𝑓𝑓𝑓 = 𝑉𝑉𝑉𝑉х 𝑆𝑆𝑆𝑆1
𝑆𝑆𝑆𝑆

,  
где: 
𝑉𝑉𝑉𝑉𝑓𝑓𝑓𝑓 - расчетный размер субсидии, предусмотренный к получению 

региональной общественной организацией, согласно заявлению; 
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V - общий объем финансирования, предусмотренный Комитету из 
бюджетных средств на соответствующий год на цели, определенные 
настоящим Положением; 

S1 - сумма баллов, набранная региональной общественной организацией, 
в соответствии с показателями оценки деятельности региональной 
общественной организации (приложение № 4 к настоящему Положению); 

S – максимальная сумма баллов в соответствии с показателями оценки 
предоставления из бюджета города Смоленска субсидии региональным 
общественным организациям для возмещения затрат на организацию 
экстремальных видов спорта в городе Смоленске (приложение № 4 к 
настоящему Положению). 

В случае поступления на рассмотрение заявления от единственной 
региональной общественной организации, соответствующей требованиям 
настоящего Положения, Комиссия принимает решение об определении 
единственной региональной общественной организации получателем 
субсидии. Конкурс считается состоявшимся. 

При отсутствии поданных заявлений на предоставление субсидии либо 
при отказе всем региональным общественным организациям в допуске к 
участию в конкурсе Комиссия принимает решение о признании конкурса 
несостоявшимся. 

 
2.5. Условия и порядок заключения договора о предоставлении субсидии 
 

Дата рассмотрения на заседании Комиссии вопроса о предоставлении 
субсидии определяется Комитетом и не должна превышать 30 рабочих дней с 
даты окончания приема заявлений. 

Протокол заседания Комиссии является основанием для заключения 
договора между Комитетом и региональной общественной организацией о 
предоставлении субсидии для возмещения затрат на организацию 
экстремальных видов спорта в городе Смоленске за счет средств, 
предусмотренных в бюджете города Смоленска (далее – договор). Типовая 
форма договора утверждена  Финансово-казначейским управлением 
Администрации города Смоленска.  

Комитет со дня заключения договора ежемесячно перечисляет средства 
субсидии на расчетный счет региональной общественной организации, 
открытый в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или 
кредитных организациях, на основании акта выполненных работ, 
предоставляемого в Комитет. 

Субсидии носят целевой характер и не могут использоваться на цели, не 
предусмотренные настоящим Положением. 

 
 

2.6. Требования к региональным общественным организациям, 
претендующим на получение субсидии, которым они должны 

соответствовать на первое число месяца, предшествующего месяцу, в 
котором планируется заключение договора с получателем субсидии 
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Право на получение субсидии имеют региональные общественные 
организации, которые соответствуют следующим требованиям: 

- получатель субсидии не должен находиться в процессе реорганизации, 
ликвидации, банкротства на дату подачи заявления; 

- отсутствие неисполненных обязательств по уплате налогов, сборов, 
страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 

- отсутствие у региональной общественной организации просроченной 
задолженности по возврату в бюджет города Смоленска бюджетных 
инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми 
актами, и иной просроченной задолженности перед муниципальным бюджетом; 

 - осуществление деятельности в сфере физической культуры и спорта по 
экстремальным видам спорта; 
- государственная регистрация юридического лица на территории города 
Смоленска; 
- представление достоверных сведений и документов, указанных в 
подразделе 2.1 раздела 2 настоящего Положения. 

Субсидии предоставляются региональным общественным организациям, 
относящимся к категории юридических лиц (за исключением государственных 
(муниципальных) учреждений). 

 
3. Требования к отчетности 

 
Получатель субсидии в течение 5 рабочих дней после перечисления 

субсидии на расчетный счет представляет в Комитет письменный отчет о факте 
получения денежных средств, составленный в произвольной форме. 

Показателем результативности использования субсидии (%) является 
исполнение плана мероприятий по возмещению затрат на организацию 
экстремальных видов спорта  в городе Смоленске. 

Региональная общественная организация представляет в Комитет: 
- ежемесячно в срок до 5-го числа месяца, следующего за отчетным, отчет 

о расходовании средств субсидии по форме согласно приложению № 5 к 
настоящему Положению; 

- в срок до 31 декабря текущего года отчет о целевом использовании 
субсидии.  
 

4. Требования к осуществлению контроля за соблюдением 
условий, целей и порядка предоставления субсидии и 

ответственность за их нарушения 

Комитет и орган муниципального финансового контроля обеспечивают 
соблюдение условий, целей и порядка, установленных при предоставлении 
субсидии. 

Для осуществления контроля необходимо соблюдение следующих 
требований: 

- представлять получателем субсидии по требованию Комитета и органа 
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муниципального финансового контроля документацию, указанную в договоре; 

- допускать Комитет и орган муниципального финансового контроля для 
проведения проверки. 

Получатель субсидии несет ответственность за достоверность 
представляемых сведений, а также за нецелевое использование средств 
субсидии.  

В случае нарушения условий предоставления субсидии, расходования 
субсидии не по целевому назначению, непредставления либо представления с 
нарушениями отчетных документов региональная общественная организация 
лишается права на ее получение. Уплаченная сумма субсидии подлежит 
возврату в бюджет города Смоленска в полном объеме в течение текущего 
финансового года.  

Остатки субсидии, не использованные в отчетном году, подлежат 
возврату получателем субсидии в добровольном порядке не позднее 1 февраля 
текущего финансового года в случаях, предусмотренных договором. При отказе 
региональной общественной организации от добровольного возврата субсидии 
в бюджет города Смоленска она подлежит возврату в судебном порядке в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
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Приложение № 1 
к Положению 

 
 

СОСТАВ 
комиссии по проведению конкурсного отбора среди региональных 

общественных организаций, осуществляющих деятельность на территории 
города Смоленска, для предоставления субсидии за счет средств бюджета 

города Смоленска 
 
 

 
Максимчук 
Тамара Яковлевна 

- заместитель Главы города 
Смоленска по социальной сфере, 
председатель комиссии; 
 

Лысаков  
Александр Михайлович 
 

- председатель комитета по 
физической культуре и спорту 
Администрации города Смоленска, 
заместитель председателя комиссии; 
 

Юшкина  
Ольга Дмитриевна 
 

- начальник отдела развития 
физической культуры, спорта и 
организационной работы комитета 
по физической культуре и спорту 
Администрации города Смоленска, 
секретарь комиссии. 
 

Члены комиссии: 
 

 

Акулова 
Наталья Владимировна 

- начальник управления экономики 
Администрации города Смоленска; 
 

Бавстрикова  
Юлия Вячеславовна 

- директор МКУ «Централизованная 
бухгалтерия»; 
 

Ландарская  
Елена Николаевна 

- начальник Финансово-казначейс-
кого управления Администрации  
города Смоленска; 
 

Макаров  
Алексей Юрьевич 

- председатель комитета по 
информационной политике Адми-
нистрации города Смоленска; 
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Никитенкова 
Тамара Николаевна 

- заместитель  Главы города 
Смоленска по финансово-
экономической деятельности; 
 

Титова  
Светлана Николаевна 
 

- начальник управления инвестиций 
Администрации города Смоленска; 

Федоришина 
Алла Сергеевна 

- начальник правового управления 
Администрации города Смоленска. 
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Приложение № 2 
к Положению 

 
Форма 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении из бюджета города Смоленска субсидии региональным 

общественным организациям для возмещения затрат на организацию 
экстремальных видов спорта в городе Смоленске  

 
____________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица - заявителя с указанием 
____________________________________________________________________ 

организационно-правовой формы, ИНН, адреса места нахождения) 
просит предоставить субсидию в размере ____________ (______________)  

  ( сумма цифрами)          (сумма прописью) 
рублей на  реализацию  мероприятий,  связанных  с  организацией 
экстремальных видов спорта. 
 
Банковские реквизиты: 
Наименование 
получателя__________________________________________________________, 
наименование 
банка_______________________________________________________________, 
ИНН 
банка_______________________________________________________________, 
БИК банка ______________, корр. Счет банка_____________________________, 
номер расчетного счета________________________________________________. 
 

Настоящим заявлением подтверждаем, что в отношении 
____________________________________________________________________ 
                     (наименование юридического лица - заявителя) 
не возбуждена процедура реорганизации, ликвидации, банкротства, отсутствует 
недоимка по уплате налогов, сборов в бюджетную систему Российской 
Федерации. 

На осуществление комитетом по физической культуре и спорту 
Администрации города Смоленска и органом муниципального финансового 
контроля проверок соблюдения условий, целей  и порядка предоставления 
субсидии согласны. 

 
___________________________   _____________   ________________________ 
        (должность руководителя)                 (подпись)         (фамилия, инициалы) 
 
"___" _____________ 20__ г.   М.П. (при наличии) 
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Приложение № 3 
к Положению 
 
Форма 

 
Утверждена в сумме _____________________ 
Главный распорядитель бюджетных средств 
_________ _____________________ 
    (подпись)           (расшифровка подписи) 
  

СМЕТА 
 расходов субсидии 

на ______ год 
 
№ 
п/п 

Наименование 
расходов 

Количество 
(ед.) 

Цена за 
единицу,  

руб. 

Общая 
сумма, тыс. 

руб. 
I квартал 

1.     
2.     
…     
ВСЕГО  

II квартал 
1.     
2.     
…     
ВСЕГО  

III квартал 
1.     
2.     
…     
ВСЕГО  

IV квартал 
1.     
2.     
…     
ИТОГО за год  
 
Главный бухгалтер ______________________ 
Руководитель ___________________________ 
"___" _______________ 20__ г. 
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Приложение № 4 
к Положению  

 
ПОКАЗАТЕЛИ ОЦЕНКИ  

предоставления из бюджета города Смоленска субсидии региональным 
общественным организациям для возмещения затрат на организацию 

экстремальных видов спорта в городе Смоленске 
 

    № 
п/п 

Наименование показателя оценки Значение 
показателя 

оценки (балл) 
1. Регистрация организации с указанием вида 

деятельности в ЕГРЮЛ (количество лет) 
от 0 до 3 

 1.1. От 0 до 3 лет 1 
 1.2. От 3 до 6 лет 2 
 1.3. От 6 лет и более 3 
2.  Наличие секции по экстремальным видам спорта от 0 до 1 
 2.1. Есть 1 
 2.2. Нет 0 
3.  Количество привлеченных активистов от 0 до 2 
 3.1. Не привлекались 0 
 3.2. От 1 до 49 1 
 3.3. От 50 и выше 2 
4. Наличие актуальной информации в социальных 

сетях: 
от 0 до 1 

 есть 1 
 нет 0 
5. Количество проведенных мероприятий, акций в 

течение года: 
от 0 до 3 

 0-3 1 
 3-6 2 
 от 6 и выше 3 
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Приложение № 5 
к Положению 
 
Форма 

ОТЧЕТ 
о расходовании средств субсидии  

 
__________________________________________    

(наименование организации) 
 

за ___________ 20 __ года 
                                                       (квартал) 

 

Наименование 
расходов 

Выделено субсидии Израсходовано Остаток 
средств 

Расходы -  всего    
В том числе:    
    
Итого    
 
 
Руководитель________________________     _____________________________

                                  (подпись)  (расшифровка подписи)  
«______»________  20__ года

 
Главный бухгалтер___________________________       ________________________________________

(подпись) (расшифровка подписи) 
 
                                                                           

«______»__________20__года 
                                                                                

М.П. 
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  16.08.2019 № 2279-адм

Об утверждении Административного  регламента Администрации горо-
да Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-
ние выписки из Реестра зарегистрированных Уставов территориального 

общественного самоуправления в городе Смоленске»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администра-
ции города Смоленска от 31.07.2019 № 2093-адм «Об утверждении Порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
руководствуясь Уставом города Смоленска, 

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации города Смоленска 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра зарегистриро-
ванных Уставов территориального общественного самоуправления в городе Смоленске».

2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации города Смоленска от 06.06.2011 № 994-адм «Об ут-

верждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предо-
ставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра зарегистриро-
ванных Уставов территориального общественного самоуправления в городе Смоленске»; 

- постановление Администрации города Смоленска от 14.11.2013 № 1994-адм  «О внесе-
нии изменений в постановление Администрации города Смоленска от 06.06.2011 № 994-адм 
«Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра зарегистрирован-
ных Уставов территориального общественного самоуправления в городе Смоленске»;

- постановление Администрации города Смоленска от 14.01.2016 № 35-адм  «О внесении 
изменений в постановление Администрации города Смоленска от 06.06.2011 № 994-адм «Об 
утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предо-
ставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра зарегистрированных 
Уставов территориального общественного самоуправления в городе Смоленске».

3. Комитету по информационной политике Администрации города Смоленска опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Комитету по информационным ресурсам и телекоммуникациям Администрации 
города Смоленска: 
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4.1. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации го-
рода Смоленска.

4.2. Внести соответствующие изменения в Реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций) Смоленской области.

Глава города Смоленска                                                                                                    А.А. Борисов
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города Смоленска 
от 16.08.2019 № 2279-адм 
 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СМОЛЕНСКА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ 
РЕЕСТРА ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ УСТАВОВ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО 

ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ В ГОРОДЕ СМОЛЕНСКЕ» 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
 

Настоящий Административный регламент регулирует состав, 
последовательность и сроки административных процедур и административных 
действий, осуществляемых Администрацией города Смоленска (далее – 
Администрация) по заявлению лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего 
раздела, в пределах установленных нормативными правовыми актами 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
выписки из Реестра зарегистрированных Уставов территориального 
общественного самоуправления в городе Смоленске»  (далее – муниципальная 
услуга). 

 
1.2. Описание заявителей 

 
Заявителями являются физические или юридические лица, 

заинтересованные в предоставлении выписки из Реестра зарегистрированных 
Уставов территориального общественного самоуправления в городе Смоленске 
(далее – заявители, Реестр). 

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя, который 
предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает 
к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с 
заявлением (подлинник или нотариально заверенную копию). 

 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги заявители обращаются в Администрацию лично, по 
телефонам, в письменном виде. Структурным подразделением Администрации, 
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ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет по 
местному самоуправлению Администрации (далее – Комитет). 

1.3.2. Консультации по вопросам предоставления выписки из Реестра 
проводятся специалистами отдела организации предоставления муниципальных 
услуг и работы с общественными организациями Комитета (далее - 
специалисты отдела) при личном обращении и по телефону. 

1.3.3. Справочная информация о месте нахождения, графике работы,  
справочных телефонах  и  адресе электронной почты Комитета  размещается: 

- на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»; 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал) (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru), а также в региональной 
государственной информационной системе «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее - Региональный 
портал) (электронный адрес: http://pgu.admin-smolensk.ru). 

1.3.4. Информация о муниципальной услуге размещается: 
- на информационном стенде, размещенном в Комитете;  
- в средствах массовой информации: в газетах «Рабочий путь», 

«Смоленские городские известия»; 
- на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»; 
- на Едином и Региональном порталах. 
1.3.5. Размещаемая информация содержит: 
- текст настоящего Административного регламента; 
- рекомендуемую форму заявления согласно приложению  к настоящему 

Административному регламенту; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги; 
- порядок обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

и осуществляемых Комитетом в ходе предоставления муниципальной услуги. 
1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются: 
- достоверность предоставляемой информации; 
- четкость в изложении информации; 
- полнота информирования; 
- удобство и доступность получения информации. 
1.3.7. Отвечая на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу 

получения муниципальной услуги, специалисты отдела обязаны: 
- подробно, в корректной форме информировать о порядке получения 

муниципальной услуги; 
- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в 

объективном исполнении специалистами отдела своих должностных 
(служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, 
способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального 



5151
№ 45 (314)
20 АВГУСТА 
2019 г.

3 

органа; 
- соблюдать права и законные интересы заявителей. 
1.3.8. Информация об исполнении, приостановлении предоставления 

муниципальной услуги доводится до заявителей специалистами отдела при 
личном контакте, а также с использованием средств почтовой, телефонной 
связи, электронной почты. 

1.3.9. Для получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной 
услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче 
документов расписки. 

 
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление выписки из 

Реестра зарегистрированных Уставов территориального общественного 
самоуправления в городе Смоленске». 

 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице 

Комитета. 
2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется 

обращения в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации. 

2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

принятие одного из следующих решений: 
1) о предоставлении выписки из Реестра; 
2) об отказе в предоставлении выписки из Реестра. 
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается 

получением заявителем одного из следующих документов: 
1) выписки из Реестра лично в помещении Комитета либо путем 

почтовой, факсимильной или электронной связи; 
2) письма об отказе в предоставлении выписки из Реестра лично в 

помещении Комитета либо путем почтовой или электронной связи. 
 



52
№ 45 (314)

20 АВГУСТА 
2019 г.

4 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  
 

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее                    
12 рабочих дней с момента регистрации заявления. 

2.4.2. При направлении заявителем заявления по почте срок 
предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты его поступления 
в Администрацию (от даты регистрации). 

2.4.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги 
нормативными правовыми актами не предусмотрено. 

 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
1) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
3) Положением о территориальном общественном самоуправлении в 

городе Смоленске, утвержденным решением 47-й сессии Смоленского 
городского Совета III созыва от 28.09.2007 № 650; 

4) Положением о порядке ведения Реестра зарегистрированных Уставов 
территориального общественного самоуправления в городе Смоленске, 
утвержденным постановлением Администрации города Смоленска от 
29.07.2010 № 1374-адм. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги (с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия) 

 
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает в 

Администрацию заявление, написанное собственноручно (разборчивым 
почерком) или машинным способом, а также распечатанное посредством 
электронных печатающих устройств либо направленное посредством 
электронной почты. 

2.6.2. Заявление должно обязательно содержать следующие                
реквизиты: 

а) для юридических лиц: 
- наименование юридического лица - заявителя; 
- фамилию, имя, отчество руководителя юридического лица; 
- почтовый адрес, телефон для связи; 
б) для физических лиц: 



5353
№ 45 (314)
20 АВГУСТА 
2019 г.

5 

- фамилию, имя, отчество заявителя; 
- почтовый адрес, телефон для связи. 
Текст заявления должен быть написан разборчиво, фамилия, имя и 

отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) написаны 
полностью. 

2.6.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе 
требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных 
органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления; 

б) наличия ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых                                         
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов; 

в) истечения срока действия документов или изменения информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги; 

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства. 
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2.6.4. В распоряжении государственных органов и иных органов местного 
самоуправления отсутствуют документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не имеется. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются: 

- несоблюдение требований к оформлению заявления, указанных в 
пунктах 2.6.1, 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного 
регламента; 

- отсутствие запрашиваемой информации в Реестре. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителей при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, 
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Смоленской области, муниципальными 

правовыми актами 
 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 

2.10. Максимальный срок ожидания  в очереди при подаче заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не 

должен превышать 15 минут. 
2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении 

результата  предоставления муниципальной услуги не должен превышать         
15 минут. 

 
2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении  

муниципальной услуги 
 

2.11.1. Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут с 
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момента его поступления.  
2.11.2. Порядок регистрации заявления установлен подразделом 3.1 

раздела 3 настоящего Административного регламента. 
 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов 

 
2.12.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

должно быть оборудовано отдельными входами для свободного доступа 
заявителей в помещение, а также средствами, обеспечивающими 
беспрепятственный доступ инвалидов (кнопка-вызов). 

2.12.2. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию о наименовании, графике работы Комитета, 
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу. 

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием 
помещения. 

2.12.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются средствами противопожарной защиты. 

2.12.4. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечивается: 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при 
предоставлении инвалиду муниципальной услуги; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание ответственным специалистом помощи инвалидам в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими заявителями. 

2.12.5. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для 
этих целей помещениях. 
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Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы 
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета. 

Каждое рабочее место сотрудника Комитета должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к информационным 
базам данных, печатающим устройством. 

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность 
свободного входа и выхода из помещения при необходимости. 

2.12.6. Места информирования, предназначенные для ознакомления 
граждан с информационными материалами (образцы заполнения документов, 
бланки заявлений), оборудуются информационными стендами с графиком    
приема заявителей, нормативными правовыми актами, регулирующими 
вопросы предоставления муниципальной услуги, иной информацией,                    
наглядно отображающей механизм предоставления муниципальной                  
услуги. 

 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 
- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги; 
- обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги в сети «Интернет». 
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 
- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 
- возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги; 
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. 
 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.14.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, 
размещаемым на Едином портале и (или) Региональном портале. 

2.14.2. Обеспечение доступа заявителя к форме заявления для 
копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого 
портала и (или) Регионального портала. 

2.14.3. Обеспечение возможности осуществления оценки качества 
предоставления услуги. 

2.14.4. Обеспечение возможности досудебного (внесудебного) 



5757
№ 45 (314)
20 АВГУСТА 
2019 г.

9 

обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего. 

 
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 
ВЫПОЛНЕНИЯ 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур по 

предоставлению муниципальной услуги: 
1)  прием и регистрация заявления; 
2) рассмотрение заявления; 
3) принятие решения о предоставлении выписки из Реестра либо об 

отказе в предоставлении выписки из Реестра; 
4) выдача (направление) результатов предоставления муниципальной 

услуги: 
- выписки из Реестра; 
- письма об отказе в предоставлении выписки из Реестра. 
 

3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги 

 
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и 

регистрации заявления является обращение заявителя с заявлением лично в 
Администрацию либо поступление заявления в Администрацию по почте или 
по электронной почте. 

3.1.2. Специалист отдела регистрации документов Управления делами 
Администрации (далее – специалист отдела регистрации документов): 

- регистрирует заявление (присваивает входящий номер); 
- при личном обращении заявителя в Администрацию передает ему 

копию заявления с отметкой о регистрации. 
3.1.3. Срок выполнения указанных в пункте 3.1.2 настоящего подраздела 

административных действий не должен превышать 15 минут. 
3.1.4. Зарегистрированное заявление специалист отдела регистрации 

документов, ответственный за ведение делопроизводства, передает Главе 
города Смоленска на визирование в соответствии с Инструкцией по 
делопроизводству в Администрации. 

3.1.5. Ознакомившись с заявлением, Глава города Смоленска дает 
письменное поручение координирующему данную сферу заместителю Главы 
города Смоленска (далее – заместитель Главы) для дальнейшего рассмотрения 
и принятия решения. 

3.1.6. Заместитель Главы дает указание о направлении заявления в 
Комитет для дальнейшего рассмотрения.  

3.1.7. В Комитете заявление передается на рассмотрение ответственному 
специалисту отдела (срок исполнения - в день поступления заявления).  
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3.1.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
предусмотренной настоящим подразделом, не должен превышать 3 рабочих 
дня. 

3.1.9. Обязанности специалиста отдела регистрации документов, 
ответственного за ведение делопроизводства, предусмотренные настоящим 
подразделом, должны быть закреплены в его должностной инструкции.  

3.1.10. Результатом административной процедуры, указанной в 
настоящем подразделе, является регистрация и передача заявления с визой 
Главы города Смоленска в Комитет. 

 
3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение ответственным специалистом отдела заявления с визой Главы 
города Смоленска. 

3.2.2. Ответственный специалист отдела проверяет комплектность 
представленных документов и их соответствие установленным требованиям к 
форме и содержанию. 

3.2.3. При соответствии представленных документов требованиям, 
установленным подразделом 2.6 раздела 2 настоящего Административного 
регламента, ответственный специалист отдела приступает к подготовке 
выписки из Реестра. Выписка из Реестра готовится  в 2 экземплярах. 

3.2.4. В случае отсутствия запрашиваемой информации в Реестре либо 
несоответствия представленного заявления требованиям, указанным в 
подразделе 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, 
ответственный специалист отдела готовит проект письма об отказе в 
предоставлении выписки из Реестра. 

3.2.5. Ответственный специалист отдела передает выписку из Реестра 
либо письмо об отказе в предоставлении выписки из Реестра и заявление 
председателю Комитета для принятия решения. 

3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
указанной в настоящем подразделе, составляет 5 рабочих дней. 

 
3.3. Принятие решения  о предоставлении выписки из Реестра либо об 

отказе в предоставлении выписки из Реестра 
 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение председателем Комитета заявления и выписки из Реестра либо 
письма об отказе в предоставлении выписки из Реестра. 

3.3.2. Председатель Комитета определяет правомерность выписки из 
Реестра либо ответа, указанного в письме об отказе в предоставлении выписки 
из Реестра. 

3.3.3. В случае если выписка из Реестра либо письмо об отказе в 
предоставлении выписки из Реестра оформлены неправомерно, руководитель 
возвращает их ответственному специалисту отдела для приведения в 
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соответствие с требованиями действующего законодательства с указанием 
причины возврата. После приведения выписки из Реестра либо письма об 
отказе в предоставлении выписки из Реестра в соответствие с требованиями 
действующего законодательства ответственный специалист отдела повторно 
направляет их председателю Комитета для рассмотрения. 

3.3.4. В случае если выписка из Реестра либо письмо об отказе в 
предоставлении выписки из Реестра оформлены правомерно, председатель 
Комитета подписывает выписку из Реестра либо письмо об отказе в 
предоставлении выписки из Реестра. 

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
указанной в настоящем подразделе, составляет 3 рабочих дня. 

3.3.6. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем 
подразделе, является подписание  выписки из Реестра либо письма об отказе в 
предоставлении выписки из Реестра. 

 
3.4. Выдача (направление) результатов предоставления муниципальной 

услуги 
 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи 
(направления) результатов предоставления муниципальной услуги является 
подписание  выписки из Реестра либо письма об отказе в предоставлении 
выписки из Реестра. 

3.4.2. Специалист Комитета, ответственный за ведение делопроизводства, 
выдает заявителю выписку из Реестра или письмо об отказе в предоставлении 
выписки из Реестра при предъявлении им документа, удостоверяющего 
личность. 

3.4.3. В случае если заявитель не может лично явиться для получения 
выписки из Реестра или письма об отказе в предоставлении выписки из Реестра, 
указанные документы могут быть направлены по почте или по электронной 
почте (способ получения выписки из Реестра или письма об отказе в 
предоставлении выписки из Реестра должен быть указан в заявлении). 

3.4.4. Максимальный срок выполнения процедуры, указанной в 
настоящем подразделе, составляет 1 рабочий день. 

3.4.5. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем 
подразделе, является получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги. 

 
3.5. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в 

электронной форме 
 
3.5.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям 

и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в 
электронной форме осуществляются путем размещения сведений о 
муниципальной услуге в региональной государственной информационной 
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системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 
Смоленской области» (далее – Реестр услуг (функций) с последующим 
размещением сведений на Региональном портале и на Едином портале. 

3.5.2. Положение о Едином портале, а также требования к Региональному 
порталу, порядку размещения на них сведений о муниципальных услугах, а 
также к перечню указанных сведений утверждаются Правительством 
Российской Федерации. 

3.5.3. С использованием Единого портала, Регионального портала 
заявителю предоставляется доступ к сведениям о муниципальной услуге, 
указанным в подразделе 1.3 раздела 1 настоящего Административного 
регламента. 

3.5.4. Сотрудник Администрации, ответственный за размещение сведений 
о муниципальной услуге, осуществляет размещение сведений о муниципальной 
услуге в Реестре услуг (функций) в соответствии с Порядком формирования и 
ведения региональных государственных информационных систем «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» и 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской 
области», утвержденным распоряжением Администрации Смоленской области 
от 26.04.2010 № 499-р/адм. 

 
4.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 

РЕГЛАМЕНТА 
 
4.1. Председатель Комитета осуществляет текущий контроль за 

соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем 
Комитета или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений 
настоящего Административного регламента, выявления и устранения 
нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения 
заявителей. 

4.3. Периодичность проведения проверок устанавливается председателем 
Комитета. 

4.4. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут 
персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности 
совершения административных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных 
служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях. 

4.5. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к 
ответственности в порядке, установленном федеральным законодательством и 
областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми 
актами. 

4.6. Граждане, их объединения и организации вправе получать 
информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
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направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги. 

 
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий 
(бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления 
муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими, 
в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются 
решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего. 

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 
1) нарушения срока регистрации заявления; 
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требования у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приеме у заявителя документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Смоленской области, 
муниципальными правовыми актами; 

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, 
муниципальными правовыми актами; 

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушения установленного срока таких исправлений; 

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 
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9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Смоленской области, муниципальными правовыми актами; 

10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, по почте, электронной почте, с 
использованием официального сайта Администрации в сети «Интернет», 
Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба на решения, принятые руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматривается 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу.  

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу,  либо муниципального служащего в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких  
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и 
действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
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муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате  
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных 
формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, в  целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных 
лиц органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную 
услугу, в судебном порядке. 
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Приложение  
к Административному регламенту 
Форма 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА 
ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ УСТАВОВ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО 

ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ В ГОРОДЕ СМОЛЕНСКЕ» 
 

 
Председателю   комитета  по  местному 
самоуправлению  Администрации  города 
Смоленска 
____________________________________ 

(Ф.И.О.) 
 

от заявителя: 
____________________________________ 
(для физических лиц - Ф.И.О., для юридических лиц - 

наименование) 
 

адрес проживания (нахождения): 
____________________________________ 
___________________________________, 
 
контактный телефон: _________________ 
 

заявление. 
 

Прошу  Вас  выдать  выписку из Реестра зарегистрированных Уставов 
территориального общественного самоуправления в городе Смоленске _______ 
____________________________________________________________________. 

(указывается истребуемая информация) 
 

Я даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение, использование и передачу) персональных данных в 
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных». Ознакомлен(а) с тем, что могу отказаться от обработки 
моих персональных данных, подав соответствующее заявление. 

 
______               ___________________       _________________________ 
   (дата)                    (подпись заявителя)                     (расшифровка подписи) 
     
 
____________________________________________________________________ 

(способ получения результата предоставления муниципальной услуги - указывается заявителем) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 16.08.2019 № 2280-адм

Об утверждении Административного регламента Администрации горо-
да Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование 
проекта границ территории, на которой осуществляется территориаль-

ное общественное самоуправление»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администра-
ции города Смоленска от 31.07.2019 № 2093-адм «Об утверждении Порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
руководствуясь Уставом города Смоленска, 

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации города 
Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проекта границ 
территории, на которой осуществляется территориальное общественное самоуправле-
ние».

2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации города Смоленска от 08.06.2011 № 1010-адм «Об ут-

верждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предо-
ставлению муниципальной услуги «Согласование проекта границ территории, на кото-
рой осуществляется территориальное общественное самоуправление»; 

- постановление Администрации города Смоленска от 14.11.2013 № 1995-адм «О вне-
сении изменений в постановление Администрации города Смоленска от 08.06.2011 № 
1010-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смо-
ленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование границ территории, на 
которой осуществляется территориальное общественное самоуправление»;

- постановление Администрации города Смоленска от 11.09.2015 № 2026-адм «О вне-
сении изменения в постановление Администрации города Смоленска от 08.06.2011 № 
1010-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смо-
ленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование границ территории, на 
которой осуществляется территориальное общественное самоуправление»;

- постановление Администрации города Смоленска от 14.01.2016 № 33-адм «О вне-
сении изменений в постановление Администрации города Смоленска от 08.06.2011 № 
1010-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смо-
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ленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование границ территории, на 
которой осуществляется территориальное общественное самоуправление»;

- постановление Администрации города Смоленска от  29.03.2018 № 849-адм «О вне-
сении изменений в постановление Администрации города Смоленска от 08.06.2011 № 
1010-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смо-
ленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование границ территории, на 
которой осуществляется территориальное общественное самоуправление».

3. Комитету по информационной политике Администрации города Смоленска опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Комитету по информационным ресурсам и телекоммуникациям Администрации 
города Смоленска: 

4.1 Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации го-
рода Смоленска.

4.2. Внести соответствующие изменения в Реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций) Смоленской области.

Глава города Смоленска                                                                                                  А.А. Борисов
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 
города Смоленска 
от 16.08.2019 № 2280-адм 
 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СМОЛЕНСКА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ ПРОЕКТА ГРАНИЦ 

ТЕРРИТОРИИ, НА КОТОРОЙ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ 
ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ ОБЩЕСТВЕННОЕ САМОУПРАВЛЕНИЕ» 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
 

Настоящий Административный регламент регулирует состав, 
последовательность и сроки административных процедур и административных 
действий, осуществляемых Администрацией города Смоленска (далее – 
Администрация) по заявлению лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего 
раздела, в пределах установленных нормативными правовыми актами 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проекта 
границ территории, на которой осуществляется территориальное общественное 
самоуправление»  (далее – муниципальная услуга). 

 
1.2. Описание заявителей 

 
Заявителями являются назначенные учредительным собранием 

(конференцией) граждан по созданию территориального общественного 
самоуправления (далее – ТОС) лица, ответственные за направление документов 
по установлению границ ТОС и регистрации Устава ТОС города Смоленска 
(далее –  заявитель). 

 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично, по 
телефонам, в письменном виде. Структурным подразделением Администрации, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет по 
местному самоуправлению Администрации (далее – Комитет). 

1.3.2. Консультации по вопросам согласования проекта границ                       
ТОС проводятся специалистами отдела организации предоставления 
муниципальных услуг и работы с общественными организациями                      
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Комитета (далее - специалисты отдела) при личном обращении и                               
по телефону. 

1.3.3. Справочная информация о месте нахождения, графике работы,  
справочных телефонах  и  адресе электронной почты Комитета  размещается: 

- на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»; 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал) (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru), а также в региональной 
государственной информационной системе «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее - Региональный 
портал) (электронный адрес: http://pgu.admin-smolensk.ru). 

1.3.4. Информация о муниципальной услуге размещается: 
- на информационном стенде, размещенном в Комитете;  
- в средствах массовой информации: в газетах «Рабочий путь», 

«Смоленские городские известия»; 
- на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»; 
- на Едином и Региональном порталах. 
1.3.5. Размещаемая информация содержит: 

- текст настоящего Административного регламента; 
- рекомендуемую форму заявления о предоставлении муниципальной 

услуги  согласно приложению № 1 к настоящему Административному                  
регламенту; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 
- порядок обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых                 

и осуществляемых Комитетом в ходе предоставления муниципальной                 
услуги. 

1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются: 
- достоверность предоставляемой информации; 
- четкость в изложении информации; 
- полнота информирования; 
- удобство и доступность получения информации. 
1.3.7. Отвечая на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу 

получения муниципальной услуги, специалисты отдела обязаны: 
- подробно, в корректной форме информировать о порядке получения 

муниципальной услуги; 
- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в 

объективном исполнении специалистами отдела своих должностных 
(служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, 
способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального 
органа; 

- соблюдать права и законные интересы заявителей. 
1.3.8. Информация об исполнении, приостановлении предоставления 
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муниципальной услуги доводится до заявителей специалистами отдела при 
личном контакте, а также с использованием средств почтовой, телефонной 
связи, электронной почты. 

1.3.9. Для получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг заявители указывают дату и входящий номер полученной при 
подаче документов расписки. 

 
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги: «Согласование проекта границ 

территории, на которой осуществляется территориальное общественное 
самоуправление». 

 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице 

Комитета. 
2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется 

обращения в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации. 

2.2.3. Запрещено требовать от заявителей осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

принятие одного из следующих решений: 
1) о согласовании проекта границ ТОС; 
2) об отказе в согласовании проекта границ ТОС. 
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается 

получением заявителем одного из следующих документов: 
1) копии постановления Администрации о согласовании проекта границ 

ТОС лично в помещении Комитета либо путем почтовой, факсимильной или 
электронной связи; 

2) письма об отказе в согласовании проекта границ ТОС лично в 
помещении Комитета либо путем почтовой или электронной связи. 
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  
 

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 30 дней с 
момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
(далее – заявление). 

2.4.2. При направлении заявителем заявления и прилагаемых к нему 
документов по почте срок предоставления муниципальной услуги 
отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (от даты 
регистрации). 

2.4.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги 
нормативными правовыми актами не предусмотрено. 

 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
1) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
3) Положением о территориальном общественном самоуправлении в 

городе Смоленске, утвержденным решением 47-й сессии Смоленского 
городского Совета III созыва от 28.09.2007 № 650; 

4) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных». 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги (с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия) 

 
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает в 

Администрацию заявление, написанное собственноручно (разборчивым 
почерком) или машинным способом, а также распечатанное посредством 
электронных печатающих устройств либо направленное посредством 
электронной почты, с приложением следующих документов: 

1) копии протокола учредительного собрания (конференции) граждан по 
вопросам организации ТОС; 

2) копии Устава ТОС, принятого на учредительном собрании 
(конференции) граждан; 

3)  списка участников учредительного собрания (конференции) граждан; 
4) письменного согласия всех лиц, указанных в представленных 
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документах, на обработку их персональных данных в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» по 
форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному 
регламенту. 

2.6.2. Заявление должно обязательно содержать следующие реквизиты: 
- фамилию, имя, отчество заявителя; 
- почтовый адрес, телефон для связи. 
Текст заявления должен быть написан разборчиво, фамилия, имя и 

отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) написаны 
полностью. 

2.6.3. Протокол учредительного собрания (конференции) граждан по 
вопросам организации ТОС должен быть подписан председателем и секретарем 
учредительного собрания (конференции) граждан либо инициативной группой 
в случае проведения учредительного собрания граждан в форме заочного 
голосования.  

2.6.4. Устав ТОС, принятый на учредительном собрании (конференции) 
граждан, должен быть прошит, пронумерован и подписан руководителем 
избранного органа ТОС. 

2.6.5. Список участников учредительного собрания (конференции) 
граждан должен быть подписан председателем, секретарем учредительного 
собрания (конференции) граждан.  

2.6.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе 
требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных 
органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления; 

б) наличия ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
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в) истечения срока действия документов или изменения информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги; 

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства. 

2.6.7. В распоряжении государственных органов и иных органов местного 
самоуправления отсутствуют документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги.  

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, не имеется. 
 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 
- непредставление или неполное представление документов, указанных в 

пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного 
регламента; 

- несоблюдение требований к оформлению заявления и прилагаемых 
документов, указанных в пунктах 2.6.2 – 2.6.5 подраздела 2.6 раздела 2 
настоящего Административного регламента; 

- вступившее в законную силу определение или решение суда; 
- границы территории, на которой осуществляется ТОС, выходят за 

пределы территории города Смоленска; 
- на определенной территории уже осуществляется ТОС; 
- территория, на которой осуществляется ТОС, не составляет единую 

территорию; 
- не учтены исторические, социально-экономические, культурные, 

коммунальные и иные признаки, обуславливающие обособленность и 
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целостность территории, на которой осуществляется ТОС. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителей при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, 
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Смоленской области, муниципальными 

правовыми актами 
 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 

2.10. Максимальный срок ожидания  в очереди при подаче заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не 

должен превышать 15 минут. 
2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении 

результата  предоставления муниципальной услуги не должен превышать               
15 минут. 

 
2.11. Срок регистрации заявления  

о предоставлении муниципальной услуги 
 

2.11.1. Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут с 
момента его поступления.  

2.11.2. Порядок регистрации заявления установлен подразделом 3.1 
раздела 3 настоящего Административного регламента. 

 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов 
 

2.12.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
должно быть оборудовано отдельными входами для свободного доступа 
заявителей в помещение, а также средствами, обеспечивающими 
беспрепятственный доступ инвалидов (кнопка-вызов). 

2.12.2. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию о наименовании, графике работы Комитета, 
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу. 
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У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием 
помещения. 

2.12.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются средствами противопожарной защиты. 

2.12.4. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечивается: 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при 
предоставлении инвалиду муниципальной услуги; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке,                        
которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты 
населения; 

- оказание ответственным специалистом помощи инвалидам в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими заявителями. 

2.12.5. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для 
этих целей помещениях. 

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы 
информационными табличками (вывесками) с указанием номера                 
кабинета. 

Каждое рабочее место сотрудника Комитета должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к информационным 
базам данных, печатающим устройством. 

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность 
свободного входа и выхода из помещения при необходимости. 

2.12.6. Места информирования, предназначенные для ознакомления                 
граждан с информационными материалами (образцы заполнения                        
документов, бланки заявлений), оборудуются информационными стендами с 
графиком приема заявителей, нормативными правовыми актами, 
регулирующими вопросы предоставления муниципальной услуги, иной 
информацией, наглядно отображающей механизм предоставления 
муниципальной услуги. 

 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 
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- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги; 
- обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги в сети «Интернет». 
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 
- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 
- возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги; 
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. 
 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.14.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, 
размещаемым на Едином портале и (или) Региональном портале. 

2.14.2. Обеспечение доступа заявителя к форме заявления для 
копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого 
портала и (или) Регионального портала. 

2.14.3. Обеспечение возможности осуществления оценки качества 
предоставления услуги. 

2.14.4. Обеспечение возможности досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо муниципального                  
служащего. 

 
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 
ВЫПОЛНЕНИЯ 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур по 

предоставлению муниципальной услуги: 
1) прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами; 
2) рассмотрение документов, представленных заявителем; 
3) принятие решения  о согласовании проекта границ ТОС либо об отказе 

в согласовании проекта границ ТОС; 
4) выдача (направление) результатов предоставления муниципальной 

услуги: 
- копии постановления Администрации о согласовании проекта границ 

ТОС; 
- письма об отказе в согласовании проекта границ ТОС. 
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3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги с прилагаемыми документами 

 
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и 

регистрации заявления с прилагаемыми документами является обращение 
заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами лично в 
Администрацию либо поступление заявления и прилагаемых к нему 
документов в Администрацию по почте или по электронной почте. 

3.1.2. Специалист отдела регистрации документов Управления делами 
Администрации (далее – специалист отдела регистрации документов): 

- регистрирует заявление (присваивает входящий номер); 
- при личном обращении заявителя в Администрацию передает ему 

копию заявления с отметкой о регистрации. 
3.1.3. Срок выполнения указанных в пункте 3.1.2 настоящего подраздела 

административных действий не должен превышать 15 минут. 
3.1.4. Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы 

специалист отдела регистрации документов, ответственный за ведение 
делопроизводства, передает Главе города Смоленска на визирование в 
соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации (далее – 
Инструкция по делопроизводству). 

3.1.5. Ознакомившись с заявлением, Глава города Смоленска дает 
письменное поручение координирующему данную сферу заместителю Главы 
города Смоленска (далее – заместитель Главы) для дальнейшего рассмотрения 
и принятия решения. 

3.1.6. Заместитель Главы дает указание о направлении заявления и 
прилагаемых к нему документов в Комитет для дальнейшего рассмотрения 
(срок исполнения - в день поступления заявления). 

3.1.7. В Комитете заявление и прилагаемые к нему документы передаются 
на рассмотрение ответственному специалисту отдела (срок исполнения - в день 
поступления заявления). 

3.1.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
предусмотренной настоящим подразделом, не должен превышать 3 рабочих 
дня. 

3.1.9. Обязанности специалиста отдела регистрации документов, 
ответственного за ведение делопроизводства, предусмотренные настоящим 
подразделом, должны быть закреплены в его должностной инструкции. 

3.1.10. Результатом административной процедуры, указанной в 
настоящем подразделе, является регистрация заявления, передача заявления и 
прилагаемых к нему документов с визой Главы города Смоленска в Комитет. 

 
3.2. Рассмотрение документов, представленных заявителем  

 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 

рассмотрения документов, представленных заявителем,  является получение 
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ответственным специалистом отдела заявления с визой Главы города 
Смоленска и прилагаемых к нему документов. 

3.2.2. Ответственный специалист отдела проверяет комплектность 
представленных документов и их соответствие установленным требованиям к 
форме и содержанию. 

3.2.3. При соответствии представленных документов требованиям, 
установленным подразделом  2.6 раздела 2 настоящего Административного 
регламента, ответственный специалист отдела приступает к подготовке проекта 
постановления Администрации о согласовании проекта границ ТОС. 

3.2.4. При установлении фактов отсутствия документов, указанных в 
пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регла-
мента, либо несоответствия представленных документов требованиям, указан-
ным в пунктах 2.6.2 – 2.6.5 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Администра-
тивного регламента, либо при наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 
настоящего Административного регламента, ответственный специалист отдела 
готовит письмо об отказе в согласовании проекта границ ТОС. 

3.2.5. В целях полноты и точности определения границ ТОС ответствен-
ный специалист отдела направляет копию протокола учредительного собрания 
(конференции) граждан по вопросам организации ТОС начальнику управления 
архитектуры и градостроительства Администрации для подготовки описатель-
ной и графической частей проекта постановления Администрации о согласова-
нии проекта границ ТОС. 

Описательная и графическая части проекта постановления 
Администрации о согласовании проекта границ ТОС выполняются 
специалистами управления архитектуры и градостроительства Администрации 
в течение 5 рабочих дней с момента получения копии протокола 
учредительного собрания (конференции) граждан. 

3.2.6. Ответственный специалист отдела передает проект постановления 
Администрации о согласовании проекта границ ТОС или письмо об отказе в 
согласовании проекта границ ТОС и комплект документов председателю Коми-
тета для принятия решения. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
указанной в настоящем подразделе, составляет 7 рабочих дней. 

 
3.3. Принятие решения  о согласовании проекта границ ТОС либо 

 об отказе в согласовании проекта границ ТОС 
 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение председателем Комитета заявления, комплекта документов и 
проекта постановления Администрации о согласовании проекта границ ТОС 
или письма об отказе в согласовании проекта границ ТОС. 

3.3.2. Председатель Комитета определяет правомерность проекта 
постановления Администрации о согласовании проекта границ ТОС или  
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ответа, указанного в письме об отказе в согласовании проекта границ ТОС. 
3.3.3. В случае если проект постановления Администрации о 

согласовании проекта границ ТОС или письмо об отказе в согласовании 
проекта границ ТОС оформлены неправомерно, председатель Комитета 
возвращает их ответственному специалисту отдела для приведения в 
соответствие с требованиями действующего законодательства с указанием 
причины возврата. После приведения проекта постановления Администрации о 
согласовании проекта границ ТОС или письма об отказе в согласовании 
проекта границ ТОС в соответствие с требованиями действующего 
законодательства ответственный специалист отдела повторно направляет их 
председателю Комитета для рассмотрения. 

3.3.4. В случае если проект постановления Администрации о 
согласовании проекта границ ТОС или письмо об отказе в согласовании 
проекта границ ТОС оформлены правомерно, председатель Комитета 
соответственно визирует проект постановления Администрации о согласовании 
проекта границ ТОС или подписывает письмо об отказе в согласовании проекта 
границ ТОС. 

3.3.5. Проект постановления Администрации о согласовании проекта 
границ ТОС с визой председателя Комитета направляется для согласования 
заинтересованным лицам Администрации в соответствии с Инструкцией по 
делопроизводству. 

3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
указанной в настоящем подразделе, составляет 11 рабочих дней. 

3.3.7. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем 
подразделе, является принятие постановления Администрации о согласовании 
проекта границ ТОС либо подписание письма об отказе в согласовании проекта 
границ ТОС с указанием причин отказа. 

 
3.4. Выдача (направление) результатов предоставления муниципальной 

услуги 
 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи 
(направления) результатов предоставления муниципальной услуги является 
принятие постановления Администрации о согласовании проекта границ ТОС 
либо подписание письма об отказе в согласовании проекта границ ТОС. 

3.4.2. Специалист Комитета, ответственный за ведение делопроизводства, 
выдает заявителю копию постановления Администрации о согласовании 
проекта границ ТОС или письмо об отказе в согласовании проекта границ ТОС 
при предъявлении им документа, удостоверяющего личность. 

3.4.3. В случае если заявитель не может лично явиться для получения 
копии постановления Администрации о согласовании проекта границ ТОС или 
письма об отказе в согласовании проекта границ ТОС, указанные документы 
могут быть направлены по почте или по электронной почте (способ получения 
копии постановления Администрации о согласовании проекта границ ТОС или 
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письма об отказе в согласовании проекта границ ТОС должен быть указан в 
заявлении). 

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
указанной в настоящем подразделе, составляет 1 рабочий день. 

3.4.5. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем 
подразделе, является получение заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги. 
 

3.5. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в 

электронной форме 
 
3.5.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям 

и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в 
электронной форме осуществляются путем размещения сведений о 
муниципальной услуге в региональной государственной информационной 
системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 
Смоленской области» (далее - Реестр) с последующим размещением сведений 
на Региональном портале и на Едином портале. 

3.5.2. Положение о Едином портале, а также требования к Региональному 
порталу, порядку размещения на них сведений о муниципальных услугах, а 
также к перечню указанных сведений утверждаются Правительством 
Российской Федерации. 

3.5.3. С использованием Единого портала, Регионального портала 
заявителю предоставляется доступ к сведениям о муниципальной услуге, 
указанным в подразделе 1.3 раздела 1 настоящего Административного 
регламента. 

3.5.4. Сотрудник Администрации, ответственный за размещение           
сведений о муниципальной услуге, осуществляет размещение                              
сведений о муниципальной услуге в Реестре в соответствии                                           
с Порядком формирования и ведения региональных государственных 
информационных систем «Реестр государственных и муниципальных                         
услуг (функций) Смоленской области» и «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Смоленской области», утвержденным 
распоряжением Администрации Смоленской области от 26.04.2010                             
№ 499-р/адм. 

 
4.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ  

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
 
4.1. Председатель Комитета осуществляет текущий контроль                    

за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной                
услуги. 
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4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем 
Комитета или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений 
настоящего Административного регламента, выявления и устранения 
нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения 
заявителей. 

4.3. Периодичность проведения проверок устанавливается председателем 
Комитета. 

4.4. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации       
несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 
последовательности совершения административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность 
должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в 
их должностных инструкциях. 

4.5. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к 
ответственности в порядке, установленном федеральным законодательством и 
областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми 
актами. 

4.6. Граждане, их объединения и организации вправе получать 
информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги. 

 
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий 
(бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления 
муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими, 
в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются 
решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего. 

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 
1) нарушения срока регистрации заявления; 
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требования у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
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4) отказа в приеме у заявителя документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Смоленской области, 
муниципальными правовыми актами; 

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, 
муниципальными правовыми актами; 

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушения установленного срока таких исправлений; 

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Смоленской области, муниципальными правовыми актами; 

10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, по почте, электронной почте, с 
использованием официального сайта Администрации в  сети «Интернет», 
Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба на решения, принятые руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматривается 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу.  

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
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муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу,  либо муниципального служащего в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких  
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и 
действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате  
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных 
формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, в  целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
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5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных 
лиц органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную 
услугу, в судебном порядке. 
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 
Форма 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«СОГЛАСОВАНИЕ ПРОЕКТА ГРАНИЦ ТЕРРИТОРИИ, НА КОТОРОЙ 
ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ  

ОБЩЕСТВЕННОЕ САМОУПРАВЛЕНИЕ» 
 

                                                                           Главе города Смоленска 
                                                                             

_____________________________ 
                                                                                                  (Ф.И.О.) 
 
                                                                          от заявителя:       
                                                                           _____________________________ 
                                                                                            (Ф.И.О. заявителя) 
                                                                           _____________________________ 
                                                                                                                    (адрес) 

_____________________________ 
      (контактный телефон) 

 

 
заявление. 

 
В соответствии с  Положением о территориальном общественном 

самоуправлении в городе  Смоленске, утвержденным решением 47-й сессии 
Смоленского городского Совета III созыва от 28.09.2007 № 650                          
«Об утверждении Положения о территориальном общественном 
самоуправлении в городе Смоленске», прошу Вас согласовать проект границ 
территории, на которой осуществляется ТОС 
____________________________________________________________________. 

(наименование ТОС) 
 

Приложения: 
1. Копия протокола учредительного собрания (конференции) граждан              
от ____ на __ л. 
2. Копия Устава на ___ л. 
3. Список участников учредительного собрания (конференции) граждан 
на ____ л. 
4. Письменное согласие на обработку персональных данных на ___ л. 
 

    ______________                                                               _____________________ 
   (дата)                                                                                                (подпись, Ф.И.О.) 
 

____________________________________________________________________ 
(способ получения результата предоставления муниципальной услуги - указывается заявителем) 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 
Форма 

 
 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

 
 

Я, ____________________________________________________________, 
                                                      (Ф.И.О. полностью, дата рождения) 
проживающий (ая) по адресу:___________________________________________ 
____________________________________________________________________, 
в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006                      
№ 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Администрации                         
города Смоленска на обработку моих персональных данных: фамилии, имени, 
отчества, года рождения, домашнего адреса (адреса регистрации, фактического 
проживания) - и совершение над ними следующих действий: обработки, сбора, 
систематизации, накопления, хранения, уточнения, подтверждения, 
использования, уничтожения по истечении срока действия Согласия. 

Согласие дается с момента подписания и до момента прекращения моего 
членства в территориальном общественном самоуправлении «____________» 
или до его отзыва в письменной форме. 
 
«_____» ______________ 20___ г. 
 
 
_______________________________               ______________________________ 
   (подпись лица, давшего согласие на обработку                                             (расшифровка подписи) 
               персональных данных) 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
Форма 

 
 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

 
 

Я, ____________________________________________________________, 
                                                      (Ф.И.О. полностью, дата рождения) 
проживающий (ая) по адресу:___________________________________________ 
____________________________________________________________________, 
в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006                      
№ 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Администрации                         
города Смоленска на обработку моих персональных данных: фамилии, имени, 
отчества, года рождения, домашнего адреса (адреса регистрации, фактического 
проживания) - и совершение над ними следующих действий: обработки, сбора, 
систематизации, накопления, хранения, уточнения, подтверждения, 
использования, уничтожения по истечении срока действия Согласия. 

Согласие дается с момента подписания и до момента прекращения моего 
членства в территориальном общественном самоуправлении «____________» 
или до его отзыва в письменной форме. 
 
«_____» ______________ 20___ г. 
 
 
_______________________________               ______________________________ 
   (подпись лица, давшего согласие на обработку                                             (расшифровка подписи) 
               персональных данных) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 16.08.2019 № 2281-адм

О внесении изменений в муниципальную программу «Создание доступ-
ной среды для лиц с ограниченными возможностями на территории го-

рода Смоленска», утвержденную постановлением Администрации города 
Смоленска от 19.10.2017 № 2862-адм

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,  постановлением Ад-
министрации города Смоленска от 26.05.2017 № 1413-адм «Об утверждении Порядка при-
нятия решений о разработке муниципальных программ, их формирования, реализации и 
проведения оценки эффективности», руководствуясь Уставом города Смоленска, 

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Внести изменения в приложение № 2 к муниципальной программе «Создание до-
ступной среды для лиц с ограниченными возможностями на территории города Смолен-
ска»,  утвержденной постановлением Администрации города Смоленска от 19.10.2017 № 
2862-адм: строки 9.2, 9.3, 9.4 изложить в следующей редакции:

9.2. Районная спар-
такиада среди 
людей с ограни-
ченными воз-
можностями

Админи-
страция 
Промыш-
ленного 
района 
города 
Смолен-
ска

бюд-
жет 
города 
Смо-
ленска

53,384 - 15,384 19,000 19,000 х х х х

9.3. Соревнования 
среди людей 
с ограничен-
ными воз-
можностями, 
посвященные 
Дню физкуль-
турника

Админи-
страция 
Промыш-
ленного 
района 
города 
Смолен-
ска

бюд-
жет 
города 
Смо-
ленска

48,071 - 25,071 11,500 11,500 х х х х
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9.4. Чемпионаты 
Промышлен-
ного района 
по шахматам 
и шашкам, по-
священные 
годовщине 
освобождения 
Смоленска от 
фашистских 
захватчиков

Админи-
страция 
Промыш-
ленного 
района 
города 
Смолен-
ска

бюд-
жет 
города 
Смо-
ленска

38,045 - 6,045 16,000 16,000 х х х х

2. Комитету по информационным ресурсам и телекоммуникациям Администрации 
города Смоленска разместить настоящее постановление на официальном сайте Админи-
страции города Смоленска.

3. Комитету по информационной политике Администрации города Смоленска опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
Главы города Смоленска по социальной сфере Т.Я. Максимчук.

 Глава города Смоленска                                                                                                  А.А. Борисов
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 16.08.2019 № 2282-адм

О нормативе стоимости одного квадратного метра общей площади жи-
лого помещения на III квартал 2019 года  по городу Смоленску для фи-

нансирования социальной выплаты на приобретение жилого помещения 
или создание объекта индивидуального жилищного строительства в 

рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем 
молодых семей» 

В целях реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых се-
мей», утвержденной постановлением Администрации города  Смоленска  от 02.10.2017 № 
2642-адм,  в соответствии  с приказом  Министерства строительства и жилищно-комму-
нального хозяйства Российской Федерации  от 21.06.2019 № 353/пр «О нормативе стоимо-
сти одного квадратного метра общей площади жилого помещения по Российской Феде-
рации на второе полугодие 2019 года и показателях средней рыночной стоимости одного 
квадратного метра общей площади жилого помещения по субъектам  Российской Федера-
ции на III квартал 2019 года», руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Определить норматив стоимости одного квадратного метра общей площади  жи-
лого помещения на III квартал 2019 года по городу Смоленску в размере 32893 (Тридцать 
две тысячи восемьсот девяносто три) рублей для финансирования социальной выплаты 
на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищно-
го строительства в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жи-
льем молодых семей», утвержденной постановлением Администрации города Смоленска                          
от 02.10.2017 № 2642-адм. 

2. Комитету по информационной политике Администрации города Смоленска опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Комитету по информационным ресурсам и телекоммуникациям Администрации 
города Смоленска разместить настоящее    постановление на официальном сайте Адми-
нистрации города Смоленска.

 Глава города Смоленска                                                                                                  А.А. Борисов
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 16.08.2019 №  2283-адм

О внесении изменений в Порядок предоставления из бюджета города 
Смоленска субсидии на возмещение потерь в доходах, возникающих в 
результате утверждения решением Смоленского городского Совета та-

рифов на проезд пассажиров по муниципальным маршрутам, обслужи-
ваемым муниципальными предприятиями пассажирского транспорта, 

и стоимости проездных билетов в муниципальном пассажирском транс-
порте, утвержденный постановлением Администрации города  

Смоленска от 21.12.2017 № 4016-адм

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 06.09.2016 № 887 «Об общих требованиях к нор-
мативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предо-
ставление субсидии юридическим лицам (за исключением субсидий государственным 
(муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физи-
ческим лицам - производителям товаров, работ, услуг», руководствуясь Уставом города 
Смоленска, 

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Порядок предоставления из бюджета города Смоленска субсидии на воз-
мещение потерь в доходах, возникающих в результате утверждения решением Смолен-
ского городского Совета тарифов на проезд пассажиров по муниципальным маршрутам, 
обслуживаемым муниципальными предприятиями пассажирского транспорта, и стоимо-
сти проездных билетов в муниципальном пассажирском транспорте, утвержденный по-
становлением Администрации города Смоленска от 21.12.2017 № 4016-адм, и приложения   
№ 1, 2 к нему следующие изменения:

1.1. Подпункт 4 пункта 2.1 раздела 2 исключить.
1.2. В абзаце втором пункта 2.7 раздела 2 слова «и на год» исключить.
1.3. Приложение № 1 к Порядку изложить в следующей редакции (приложение № 1).
1.4. Приложение № 2 к Порядку изложить в следующей редакции (приложение № 2).
2. Комитету по информационным ресурсам и телекоммуникациям Администрации 

города Смоленска разместить настоящее постановление на официальном сайте Админи-
страции города Смоленска.

3. Комитету по информационной политике Администрации города Смоленска опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
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4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяет 
свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2019.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 Глава города Смоленска                                                                                                  А.А. Борисов
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Приложение № 1 
к постановлению Администрации 
города Смоленска 
от 16.08.2019 № 2283-адм 

 
Приложение № 1 
к Порядку 
Форма 

 
Организация______________________ 
Адрес____________________________ 
Дата_____________________________ 
 

Плановый расчет субсидии на _____________________ квартал 20___года 
 

N п/п Наименование показателей Ед. изм. Значение 
показателя 

1. Объем перевозки пассажиров пасс.  

2. Плановая стоимость одной поездки руб.  

3. Доходы от основного вида деятельности, в т.ч.: руб.  

3.1. доходы от перевозки пассажиров, из них: руб.  

3.1.1. от разовых проездных билетов руб.  

3.1.2. от проездных билетов руб.  

3.2. прочие доходы от основного вида деятельности руб.  

3.3. 
возмещение из областного бюджета выпадающих 
доходов от реализации льготных проездных 
билетов 

руб.  

4. Расходы по основному виду деятельности руб.  

5. Финансовый результат (стр. 3 - стр. 4) руб.  

6. Размер субсидии*(стр. 4 - стр. 3) руб.  

<*> Не более планового размера субсидии в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов 
предприятия на очередной финансовый год, разработанной на основании плана финансово-
хозяйственной деятельности предприятия. 
 
М.П. 
 
Директор 
 
Главный бухгалтер 
 
СОГЛАСОВАНО                                                                             СОГЛАСОВАНО 
Председатель комитета по транспорту и связи                                   Начальник управления экономики 
Администрации города Смоленска                                                       Администрации города Смоленска 
_____________________ (Ф.И.О.)                                                         _____________________ (Ф.И.О.) 
«___» ________________ 20__ г.                                                           «___» _________________ 20__ г. 
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Приложение № 2 
к постановлению Администрации 
города Смоленска 
от 16.08.2019 № 2283-адм 

 
Приложение № 2 
к Порядку 
Форма 

 
Организация______________________ 
Адрес____________________________ 
Дата_____________________________ 
 
Отчет о предоставлении субсидии на ______________________(полугодие, год) 20___года 
 

N 
п/п Наименование показателей Ед. изм. Значение показателя 

план факт 

1. Объем перевозки пассажиров пасс.   

2. Плановая стоимость одной поездки* руб.   

3. Доходы от основного вида деятельности, в т.ч.: руб.   

3.1. доходы от перевозки пассажиров, из них: руб.   

3.1.1. от разовых проездных билетов руб.   

3.1.2. от проездных билетов руб.   

3.2. прочие доходы от основного вида деятельности руб.   

3.3. 
возмещение из областного бюджета выпадающих 
доходов от реализации льготных проездных 
билетов 

руб.   

4. Расходы по основному виду деятельности                
(стр. 1 х стр. 2) руб.   

5. Финансовый результат (стр. 3 - стр. 4) руб.   

6. Плановый размер субсидии руб.  х 

7. Выделено средств с начала года руб. х  

8. Сумма субсидии к доплате (+),  
к восстановлению (-) руб. х  

<*> Если фактическая стоимость одной поездки за отчетный период сложилась выше плановой, 
то принимается плановая стоимость одной поездки в соответствии со сметой доходов и расхо- 
дов предприятия 
 
М.П. 
 
Директор 
 
Главный бухгалтер 
 
СОГЛАСОВАНО                                                                         СОГЛАСОВАНО 
Председатель комитета по транспорту и связи                         Начальник управления экономики 
Администрации города Смоленска                                            Администрации города Смоленска 
_____________________ (Ф.И.О.)                                              _____________________ (Ф.И.О.) 
«___» ________________ 20__ г.                                               «___» ________________ 20__ г. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  19.08.2019 № 2287-адм

Об утверждении Административного регламента Администрации горо-
да Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация 

Устава территориального общественного самоуправления»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администра-
ции города Смоленска от 31.07.2019 № 2093-адм «Об утверждении Порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
руководствуясь Уставом города Смоленска, 

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации города 
Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация Устава территори-
ального общественного самоуправления».

2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации города Смоленска от 06.06.2011 № 993-адм «Об ут-

верждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предо-
ставлению муниципальной услуги «Регистрация Устава территориального общественно-
го самоуправления»; 

- постановление Администрации города Смоленска от 14.11.2013 № 1993-адм  «О вне-
сении изменений в постановление Администрации города Смоленска от 06.06.2011 № 
993-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смо-
ленска по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация Устава территориально-
го общественного самоуправления»;

- постановление Администрации города Смоленска от 14.01.2016 № 34-адм  «О внесе-
нии изменений в постановление Администрации города Смоленска от 06.06.2011 № 993-
адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смолен-
ска по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация Устава территориального 
общественного самоуправления».

3. Комитету по информационной политике Администрации города Смоленска опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Комитету по информационным ресурсам и телекоммуникациям Администрации 
города Смоленска: 

4.1. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации го-
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рода Смоленска.
4.2. Внести соответствующие изменения в Реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций) Смоленской области.

 Глава города Смоленска                                                                                                  А.А. Борисов
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 
города Смоленска 
от 19.08.2019 № 2287-адм 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СМОЛЕНСКА ПО 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«РЕГИСТРАЦИЯ УСТАВА ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО 

ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ» 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
 

Настоящий Административный регламент регулирует состав, 
последовательность и сроки административных процедур и 
административных действий, осуществляемых Администрацией города 
Смоленска (далее – Администрация) по заявлению лиц, указанных в 
подразделе 1.2 настоящего раздела, в пределах установленных 
нормативными правовыми актами полномочий по предоставлению 
муниципальной услуги «Регистрация Устава территориального 
общественного самоуправления»  (далее – муниципальная услуга). 

 
1.2. Описание заявителей 

 
Заявителями являются назначенные учредительным собранием 

(конференцией) граждан по созданию территориального общественного 
самоуправления лица (далее – ТОС), ответственные за направление 
документов по установлению границ территориального общественного 
самоуправления и регистрации Устава территориального общественного 
самоуправления города Смоленска (далее - заявитель). 

 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично, по 
телефонам, в письменном виде. Структурным подразделением 
Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
является комитет по местному самоуправлению Администрации (далее – 
Комитет). 

1.3.2. Консультации по вопросам регистрации Устава ТОС проводятся 
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специалистами отдела организации предоставления муниципальных услуг и 
работы с общественными организациями Комитета (далее - специалисты 
отдела) при личном обращении и по телефону.  

1.3.3. Справочная информация о месте нахождения, графике работы,  
справочных телефонах  и  адресе электронной почты Комитета  размещается: 

- на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»; 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал) (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru), а также в региональной 
государственной информационной системе «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее - 
Региональный портал) (электронный адрес: http://pgu.admin-smolensk.ru). 

1.3.4. Информация о муниципальной услуге размещается: 
- на информационном стенде, размещенном в Комитете;  
- в средствах массовой информации: в газетах «Рабочий путь», 

«Смоленские городские известия»; 
- на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»; 
- на Едином и Региональном порталах. 
1.3.5. Размещаемая информация содержит: 
- текст настоящего Административного регламента; 
- рекомендуемую форму заявления о предоставлении муниципальной 

услуги согласно приложению к настоящему Административному регламенту; 
- перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги; 
- порядок обжалования решений и действий (бездействия), 

принимаемых и осуществляемых Комитетом в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей 
являются: 

- достоверность предоставляемой информации; 
- четкость в изложении информации; 
- полнота информирования; 
- удобство и доступность получения информации. 
1.3.7. Отвечая на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу 

получения муниципальной услуги, специалисты отдела обязаны: 
- подробно, в корректной форме информировать о порядке получения 

муниципальной услуги; 
- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в 

объективном исполнении специалистами отдела своих должностных 
(служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, 
способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального 
органа; 
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- соблюдать права и законные интересы заявителей. 
1.3.8. Информация об исполнении, приостановлении предоставления 

муниципальной услуги доводится до заявителей  специалистами отдела при 
личном контакте, а также с использованием средств почтовой, телефонной 
связи, электронной почты. 

1.3.9. Для получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг заявитель указывает дату и входящий номер полученной 
при подаче документов расписки. 

 
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги: «Регистрация Устава 

территориального общественного самоуправления».   
 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице 
Комитета. 

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется 
обращения в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации. 

2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

принятие одного из следующих решений: 
1) о регистрации Устава ТОС; 
2) об отказе в регистрации Устава ТОС. 
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается 

получением заявителем одного из следующих документов: 
1) копии постановления Администрации о регистрации Устава ТОС 

лично в помещении Комитета либо путем почтовой, факсимильной или 
электронной связи; 

2) письма об отказе в регистрации Устава ТОС лично в помещении 
Комитета либо путем почтовой или электронной связи. 
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  
 

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее          
30 дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги (далее – заявление). 

2.4.2. При направлении заявителем заявления и прилагаемых к нему 
документов по почте срок предоставления муниципальной услуги 
отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (от даты 
регистрации). 

2.4.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги 
нормативными правовыми актами не предусмотрено. 

 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в           

соответствии с: 
1) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
3) Положением о территориальном общественном самоуправлении в 

городе Смоленске, утвержденным решением 47-й сессии Смоленского 
городского Совета III созыва от 28.09.2007 № 650. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги (с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия) 

 
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает в 

Администрацию заявление, написанное собственноручно (разборчивым 
почерком) или машинным способом, а также распечатанное посредством 
электронных печатающих устройств либо направленное посредством 
электронной почты, с приложением следующих документов: 

1) протокола учредительного собрания (конференции) граждан по 
вопросам организации ТОС; 

2) Устава ТОС, принятого на учредительном собрании (конференции) 
граждан, в двух экземплярах; 

3) копии решения Смоленского городского Совета об установлении 
границ ТОС; 

4) списка участников учредительного собрания (конференции) граждан. 
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2.6.2. Заявление должно обязательно содержать следующие реквизиты: 
- фамилию, имя, отчество заявителя; 
- почтовый адрес, телефон для связи. 
Текст заявления должен быть написан разборчиво, фамилия, имя и 

отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) 
написаны полностью. 

2.6.3. Протокол учредительного собрания (конференции) граждан по 
вопросам организации ТОС должен быть подписан председателем и 
секретарем учредительного собрания (конференции) граждан либо 
инициативной группой в случае проведения учредительного собрания в 
форме заочного голосования.  

2.6.4. Устав ТОС, принятый на учредительном собрании (конференции) 
граждан, должен быть прошит, пронумерован и подписан руководителем 
избранного органа ТОС. 

В Уставе ТОС указываются: 
1) территория, на которой оно осуществляется; 
2) цели, задачи, формы и основные направления деятельности ТОС; 
3) порядок формирования, прекращения полномочий, права и 

обязанности, срок полномочий органов ТОС; 
4) порядок принятия решений; 
5) порядок приобретения имущества, а также порядок пользования и 

распоряжения указанным имуществом и финансовыми средствами; 
6) порядок прекращения осуществления ТОС; 
7) иные нормы, относящиеся к полномочиям и деятельности ТОС в 

соответствии с действующим законодательством. 
2.6.5. Список участников учредительного собрания (конференции) 

граждан должен быть подписан председателем, секретарем учредительного 
собрания (конференции) граждан.  

2.6.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе 
требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных 
органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
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услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления; 

б) наличия ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов; 

в) истечения срока действия документов или изменения информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.6.7. В распоряжении государственных органов и иных органов 
местного самоуправления отсутствуют документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не имеется. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются: 

- непредставление или неполное представление документов, указанных 
в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного 
регламента; 
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- несоблюдение требований к оформлению заявления и прилагаемых 
документов, указанных в пунктах 2.6.2 – 2.6.5 подраздела 2.6 раздела 2 
настоящего Административного регламента; 

- вступившее в законную силу определение или решение суда; 
- несоответствие содержания представленных документов; 
- несоблюдение порядка принятия Устава ТОС. 

 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителей при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, 
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Смоленской области, муниципальными 

правовыми актами 
 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 

2.10. Максимальный срок ожидания  в очереди при подаче заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

не должен превышать 15 минут. 
2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении 

результата  предоставления муниципальной услуги не должен превышать          
15 минут. 

 
2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги 
 

2.11.1. Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут с 
момента его поступления.  

2.11.2. Порядок регистрации заявления установлен подразделом 3.1 
раздела 3 настоящего Административного регламента. 

 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов 
 

2.12.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
должно быть оборудовано отдельными входами для свободного доступа 
заявителей в помещение, а также средствами, обеспечивающими 
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беспрепятственный доступ инвалидов (кнопка-вызов). 
2.12.2. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная 

услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию о наименовании, графике работы Комитета, 
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу. 

У входа в каждое из помещений размещается табличка с 
наименованием помещения. 

2.12.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются средствами противопожарной защиты. 

2.12.4. В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечивается: 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при 
предоставлении инвалиду муниципальной услуги; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в 
порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения; 

- оказание ответственным специалистом помощи инвалидам в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими заявителями. 

2.12.5. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы 
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета. 

Каждое рабочее место сотрудника Комитета должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к информационным 
базам данных, печатающим устройством. 

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена 
возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. 

2.12.6. Места информирования, предназначенные для ознакомления 
граждан с информационными материалами (образцы заполнения документов, 
бланки заявлений), оборудуются информационными стендами с графиком 
приема заявителей, нормативными правовыми актами, регулирующими 
вопросы предоставления муниципальной услуги, иной информацией, 
наглядно отображающей механизм предоставления муниципальной услуги. 
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2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 
- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги; 
- обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги в сети «Интернет». 
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 
- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 
- возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги; 
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. 
 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
 
2.14.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации 

и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, 
размещаемым на Едином портале и (или) Региональном портале. 

2.14.2. Обеспечение доступа заявителя к форме заявления для 
копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого 
портала и (или) Регионального портала. 

2.14.3. Обеспечение возможности осуществления оценки качества 
предоставления услуги. 

2.14.4. Обеспечение возможности досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего. 

 
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 
 
Исчерпывающий перечень административных процедур по 

предоставлению муниципальной услуги: 
1) прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами; 
2) рассмотрение документов, представленных заявителем; 
3) принятие решения  о регистрации Устава ТОС либо об отказе в 

регистрации Устава ТОС; 
4) выдача (направление) результатов предоставления муниципальной 

услуги: 
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- копии постановления Администрации о регистрации Устава ТОС; 
- письма об отказе в регистрации Устава ТОС. 

 
3.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами 

 
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема                   

и регистрации заявления с прилагаемыми документами является обращение 
заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами лично                          
в Администрацию либо поступление заявления и прилагаемых к                           
нему документов в Администрацию по почте или по электронной                     
почте. 

3.1.2. Специалист отдела регистрации документов Управления делами 
Администрации (далее – специалист отдела регистрации документов): 

- регистрирует заявление (присваивает входящий номер); 
- при личном обращении заявителя в Администрацию передает ему 

копию заявления с отметкой о регистрации. 
3.1.3. Срок выполнения указанных в пункте 3.1.2 настоящего 

подраздела административных действий не должен превышать 15 минут. 
3.1.4. Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы 

специалист отдела регистрации документов, ответственный за ведение 
делопроизводства, передает Главе города Смоленска на визирование в 
соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации (далее – 
Инструкция по делопроизводству). 

3.1.5. Ознакомившись с заявлением, Глава города Смоленска дает 
письменное поручение координирующему данную сферу заместителю Главы 
города Смоленска (далее – заместитель Главы) для дальнейшего 
рассмотрения и принятия решения. 

3.1.6. Заместитель Главы дает указание о направлении заявления и 
прилагаемых к нему документов в Комитет для дальнейшего рассмотрения 
(срок исполнения - в день поступления заявления). 

3.1.7. В Комитете заявление и прилагаемые к нему документы 
передаются на рассмотрение ответственному специалисту отдела (срок 
исполнения - в день поступления заявления). 

3.1.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
предусмотренной настоящим подразделом, не должен превышать 3 рабочих 
дня. 

3.1.9. Обязанности специалиста отдела регистрации документов, 
ответственного за ведение делопроизводства, предусмотренные настоящим 
подразделом, должны быть закреплены в его должностной инструкции.  

3.1.10. Результатом административной процедуры, указанной в 
настоящем подразделе, является регистрация заявления, передача заявления 
и прилагаемых к нему документов с визой Главы города Смоленска в 
Комитет. 
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3.2. Рассмотрение документов, представленных заявителем  
 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
рассмотрения документов, представленных заявителем,  является получение 
специалистом отдела заявления с визой Главы города Смоленска и 
прилагаемых к нему документов. 

3.2.2. Ответственный специалист отдела проверяет комплектность 
представленных документов и их соответствие установленным требованиям 
к форме и содержанию. 

3.2.3. При соответствии представленных документов требованиям, 
установленным подразделом  2.6 раздела 2 настоящего Административного 
регламента, ответственный специалист отдела приступает к подготовке 
проекта  постановления Администрации о регистрации Устава ТОС. 

3.2.4. При установлении фактов отсутствия документов, указанных в 
пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного 
регламента, либо несоответствия представленных документов требованиям, 
указанным в пунктах 2.6.2 – 2.6.5 подраздела 2.6, либо при наличии 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 
пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 настоящего Административного 
регламента, ответственный специалист отдела готовит письмо об отказе в 
регистрации Устава ТОС. 

3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
указанной в настоящем подразделе, составляет 5 рабочих дней. 

 
3.3. Принятие решения  о регистрации Устава ТОС либо об отказе 

в регистрации Устава ТОС 
 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение председателем Комитета заявления, комплекта документов и 
проекта постановления Администрации о регистрации Устава ТОС или 
письма об отказе в регистрации Устава ТОС. 

3.3.2. Председатель Комитета согласовывает проект постановления 
Администрации о регистрации Устава ТОС или  ответ, указанный в письме 
об отказе в регистрации Устава ТОС. 

3.3.3. В случае если проект постановления Администрации о 
регистрации Устава ТОС или письмо об отказе в регистрации Устава ТОС 
оформлены неправомерно, председатель Комитета возвращает их 
ответственному специалисту отдела для приведения в соответствие с 
требованиями действующего законодательства с указанием причины 
возврата. После приведения проекта постановления Администрации о 
регистрации Устава ТОС или письма об отказе в регистрации Устава ТОС в 
соответствие с требованиями действующего законодательства ответственный 
специалист отдела повторно направляет их председателю Комитета для 
рассмотрения. 



106
№ 45 (314)

20 АВГУСТА 
2019 г.

 

3.3.4. В случае если проект постановления Администрации о 
регистрации Устава ТОС или письмо об отказе в регистрации Устава ТОС 
оформлены правомерно, председатель Комитета соответственно визирует 
проект постановления Администрации о регистрации Устава ТОС или 
подписывает письмо об отказе в регистрации Устава ТОС. 

3.3.5. Проект постановления Администрации о регистрации Устава 
ТОС с визой председателя Комитета направляется для согласования 
заинтересованным лицам Администрации в соответствии с Инструкцией по 
делопроизводству. 

3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
указанной в настоящем подразделе, составляет 13 рабочих дней. 

3.3.7. Результатом административной процедуры, указанной в 
настоящем подразделе, является принятие постановления Администрации о 
регистрации Устава ТОС либо подписание письма об отказе в регистрации 
Устава ТОС с указанием причин отказа. 

 
3.4. Выдача (направление) результатов предоставления муниципальной 

услуги 
 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи 
(направления) результатов предоставления муниципальной услуги является 
принятие постановления Администрации о регистрации Устава ТОС либо 
подписание письма об отказе в регистрации Устава ТОС. 

3.4.2. Специалист Комитета, ответственный за ведение 
делопроизводства, выдает заявителю копию постановления Администрации о 
регистрации Устава ТОС или письмо об отказе в регистрации Устава ТОС 
при предъявлении им документа, удостоверяющего личность. 

3.4.3. В случае если заявитель не может лично явиться для получения 
копии постановления Администрации о регистрации Устава ТОС или письма 
об отказе в регистрации Устава ТОС, указанные документы могут быть 
направлены по почте или по электронной почте (способ получения копии 
постановления Администрации о регистрации Устава ТОС или письма об 
отказе в регистрации Устава ТОС должен быть указан в заявлении). 

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
указанной в настоящем подразделе, составляет 1 рабочий день. 

3.4.5. Результатом административной процедуры, указанной в 
настоящем подразделе, является получение заявителем результата 
предоставления муниципальной услуги. 
 
3.5. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в 

электронной форме 
 

3.5.1. Предоставление в установленном порядке информации 
заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной 
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услуге в электронной форме осуществляются путем размещения сведений о 
муниципальной услуге в региональной государственной информационной 
системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 
Смоленской области» (далее - Реестр) с последующим размещением 
сведений на Региональном портале и на Едином портале. 

3.5.2. Положение о Едином портале, а также требования к 
Региональному порталу, порядку размещения на них сведений о 
муниципальных услугах, а также к перечню указанных сведений 
утверждаются Правительством Российской Федерации. 

3.5.3. С использованием Единого портала, Регионального портала 
заявителю предоставляется доступ к сведениям о муниципальной услуге, 
указанным в подразделе 1.3 раздела 1 настоящего Административного 
регламента. 

3.5.4. Сотрудник Администрации, ответственный за размещение 
сведений о муниципальной услуге, осуществляет размещение сведений о 
муниципальной услуге в Реестре в соответствии с Порядком формирования и 
ведения региональных государственных информационных систем «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» и 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской 
области», утвержденным распоряжением Администрации Смоленской 
области от 26.04.2010 № 499-р/адм. 

 
4.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ  

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
 
4.1. Председатель Комитета осуществляет текущий контроль за 

соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
председателем Комитета или уполномоченными лицами проверок 
соблюдения положений настоящего Административного регламента, 
выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, 
подготовки ответов на обращения заявителей. 

4.3. Периодичность проведения проверок устанавливается 
председателем Комитета. 

4.4. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации 
несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 
последовательности совершения административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность 
должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в 
их должностных инструкциях. 

4.5. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к 
ответственности в порядке, установленном федеральным законодательством 
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и областными нормативными правовыми актами, муниципальными 
правовыми актами. 

4.6. Граждане, их объединения и организации вправе получать 
информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги. 

 
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий 
(бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления 
муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными 
служащими, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются 
решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 
1) нарушения срока регистрации заявления; 
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требования у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приеме у заявителя документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Смоленской области, муниципальными правовыми актами; 

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, 
муниципальными правовыми актами; 

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего в исправлении допущенных ими опечаток и 
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ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушения установленного срока таких исправлений; 

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Смоленской области, муниципальными правовыми актами; 

10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, по почте, электронной 
почте, с использованием официального сайта Администрации в  сети 
«Интернет», Единого портала либо Регионального портала, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба на решения, принятые руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматривается 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу.  

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу,  либо муниципального служащего в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких  
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
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органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и 
действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате  
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных 
формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 

в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, в  целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) 
должностных лиц органов местного самоуправления, предоставляющих 
муниципальную услугу, в судебном порядке. 
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Приложение  
к Административному регламенту 
Форма 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

«РЕГИСТРАЦИЯ УСТАВА ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБЩЕСТВЕННОГО 
САМОУПРАВЛЕНИЯ» 

 
                                                                           Главе города Смоленска 
                                                                             

_____________________________ 
                                                                                                  (Ф.И.О.) 
 
                                                                          от заявителя:       
                                                                           _____________________________ 
                                                                                            (Ф.И.О. заявителя) 
                                                                           _____________________________ 
                                                                                                                     (адрес) 

_____________________________ 
        (контактный телефон) 

  
заявление. 

 
В соответствии с  Положением о территориальном общественном 

самоуправлении в городе  Смоленске, утвержденным  решением 47-й сессии 
Смоленского городского Совета III созыва от 28.09.2007 № 650                          
«Об утверждении Положения о территориальном общественном 
самоуправлении в городе Смоленске», прошу Вас зарегистрировать Устав ТОС 
____________________________________________________________________. 

(наименование ТОС) 
 

Приложения: 
1. Протокол учредительного собрания (конференции) граждан от _____  

на __ л. 
2. Устав ТОС на ___ л. 
3. Копия решения Смоленского городского Совета от _____ № ______                

«Об установлении границ территории, на которой осуществляется 
территориальное общественное самоуправление ________________» на ____ л. 

4. Список участников учредительного собрания (конференции) граждан 
на ____ л. 

 
    ______________                                                               _____________________ 

   (дата)                                                                                                           (подпись, Ф.И.О.) 
 

____________________________________________________________________ 
(способ получения результата предоставления муниципальной услуги - указывается заявителем) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 19.08.2019 №  2288-адм
О В________________№_____
О внесении изменений в постановление Администрации города Смолен-
ска от 29.06.2012 № 1156-адм «Об утверждении Административного ре-

гламента Администрации города Смоленска по предоставлению государ-
ственной услуги «Выдача заключения о возможности гражданина быть 

усыновителем»

В соответствии с  федеральными законами от  27.07.2010 №  210-ФЗ «Об  организа-
ции предоставления государственных и  муниципальных услуг», от  24.04.2008 №  48-ФЗ 
«Об опеке и попечительстве», областными законами от 31.01.2008 № 6-з «Об организа-
ции и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Смоленской области», 
от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных рай-
онов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по ор-
ганизации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», постановлениями 
Администрации города Смоленска от  30.03.2011 №  567-адм «Об  утверждении Порядка 
разработки и  утверждения административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг», от  29.12.2012 №  2415-адм «Об  утверждении Перечня государственных 
и муниципальных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональном 
центре предоставления государственных и  муниципальных услуг населению в  городе 
Смоленске», от 15.06.2011 № 1045-адм «Об утверждении Перечня государственных и му-
ниципальных услуг и  Плана перехода на  предоставление в  электронном виде муници-
пальных услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями, на территории города 
Смоленска», руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска  п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в Административный регламент предоставления Администрацией горо-

да Смоленска государственной услуги «Выдача заключения о возможности гражданина 
быть усыновителем», утвержденный постановлением Администрации  города  Смоленска   
от 29.06.2012  № 1156-адм, следующие изменения:

1.1. В наименовании Административного регламента слова «предоставления» заме-
нить словами «по предоставлению».

1.2. Подраздел 2.6 раздела 2 дополнить пунктом 2.6.4 следующего содержания:
«2.6.4. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 
предоставлении государственной услуги.».
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1.3. Пункт 3.1.3 подраздела 3.1 раздела 3 дополнить предложением:
«Заявление с приложением комплекта документов регистрируется лицом, ответствен-

ным за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня.».
1.4. Раздел 5 изложить в следующей редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), при-

нятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги  органом, пре-
доставляющим государственную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего 
государственную услугу,  муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ, в досу-
дебном (внесудебном) порядке.

 5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и дей-
ствия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, 
МФЦ, работника МФЦ.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении государ-ственной ус-

луги;
2) нарушения срока предоставления государственной услуги;
3) требования у заявителя документов или информации либо осуществле-ния дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной ус-
луги;

4) отказа в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги;

5) отказа в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами; 

6) затребования с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должно-стного лица 
органа, предоставляющего государственную услугу,  муници-пального служащего, МФЦ, 
работника МФЦ в исправлении допущенных  ими опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления государственной услуги документах либо нарушения установ-
ленного срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 



114
№ 45 (314)

20 АВГУСТА 
2019 г.

государственной услуги;
9) приостановления предоставления государственной услуги, если осно-вания при-

остановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и ины-
ми нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовы-
ми актами; 

10) требования у заявителя при предоставлении государственной услуги документов 
и (или) информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следу-
ющих  случаев: 

а) изменение  требований   нормативных  правовых   актов,   касающихся
предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении государственной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и докумен-

тах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, либо в предоставлении государственной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-бочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляюще-
го государственную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, либо в предо-ставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за под-
писью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, руково-дителя 
МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния государственной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

5.4. Жалоба подается в орган, предоставляющий государственную услугу, МФЦ в 
письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, по почте (214000, го-
род Смоленск, улица Дзержинского, дом 9), электронной почте (uоp@smoladmin.ru), с ис-
пользованием официального сайта Администрации города Смоленска  в  сети Интернет 
(адрес сайта: http://www.smoladmin.ru), Единого портала (электронный адрес: http://www.
gosuslugi.ru) либо Регионального портала (электронный адрес: http://pgu.admin-smolensk.
ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставля-
ющего государственную услугу, подается в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматривается непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего государственную услугу.

5.6.  Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть 
направлена по почте (214013, город  Смоленск, переулок Юннатов, дом 10), с использова-
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нием официального сайта МФЦ в сети Интернет  (адрес сайта: https://мфц67.рф), Единого 
портала (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru) либо Регионального портала (элек-
тронный адрес: http://pgu.admin-smolensk.ru), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руково-
дителю МФЦ. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается учредителю 
МФЦ или должностному лицу,  уполномоченному нормативным  правовым  актом Смо-
ленской  области. 

5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную  услугу, подле-
жит рассмотрению должностным лицом, наделенным полно-мочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего государственную  услугу,  муниципального служащего, МФЦ, работника 
МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в  
течение  5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу,  должностного 

лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо  муниципального служа-
щего, МФЦ, его руководителя  и (или)  работника  МФЦ, решения и действия (бездей-
ствие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявите-
лю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего госу-
дарственную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, МФЦ, ра-
ботника МФЦ.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государствен-
ную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-
ния допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государ-
ственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено норма-тивными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а 
также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.
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5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письмен-
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государ-
ственную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и сообщается о дальнейших действиях, которые необходимо совершить за-
явителю в целях получения государственной услуги.

5.13. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам   рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или престу-пления должностное лицо 
либо работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осу-
ществляемые) в ходе предоставления государственной услуги органом, предоставляющим  
государственную  услугу,  должностным  лицом органа, предоставляющего государствен-
ную услугу, муниципальным служа-щим, МФЦ, работником МФЦ, в судебном порядке.».

2. Комитету по информационной политике Администрации города Смоленска опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой информации. 

3. Комитету по информационным ресурсам и телекоммуникациям Администрации 
города Смоленска:

- внести соответствующие изменения в Реестр государственных и муниципальных ус-
луг (функций) Смоленской области;

- разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации горо-
да Смоленска. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
Главы города Смоленска по социальной сфере Т.Я. Максимчук.

Глава города Смоленска                                                        А.А. Борисов
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19.08.2019 № 2291-адм 

О внесении изменений в проект планировки и межевания территории 
квартала в границах улицы Смоленской – улицы Фаянсовой – улицы 

Дружбы – улицы Софиевской 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях исправле-
ния технических ошибок, руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Внести изменения в проект планировки и межевания территории квартала в гра-
ницах улицы Смоленской – улицы Фаянсовой – улицы Дружбы – улицы Софиевской, 
утвержденный постановлением Администрации города Смоленска от 27.12.2018 № 3449-
адм «Об утверждении проекта планировки и межевания территории квартала в границах 
улицы Смоленской – улицы Фаянсовой – улицы Дружбы – улицы Софиевской», изложив 
текстовую часть и чертежи межевания территории в следующей редакции (приложения 
№ 1, 2).

2. Комитету по информационной политике Администрации города Смоленска опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Комитету по информационным ресурсам и телекоммуникациям Администрации 
города Смоленска разместить настоящее постановление на официальном сайте Админи-
страции города Смоленска.

Глава города Смоленска                                                       А.А. Борисов
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Текстовая часть межевания территории
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ВВЕДЕНИЕ 
 

Настоящие проектные материалы разработаны ООО «ТСР-Радиан» по 

техническому заданию Администрации г. Смоленска Смоленской области к 

Муниципальному контракту №0163300029417001009 от 08.09.2017 г. на 

разработку проекта планировки и межевания территории квартала в границах 

улицы Смоленская – улицы Фаянсовая – улицы Дружба – улицы 

Софиевской. 

Директор ООО «Технологические Строительные Решения - Радиан» - 

Иванов А. М. 

Главный архитектор проекта – Рейзман Н. И. 

Проект    планировки     и     межевания     застроенных     территорий 

г. Смоленска разработан на топографической съемке М 1:500, выполненной 

отделом геодезических изысканий ООО " Технологические Строительные 

Решения - Радиан " в 2017 г., а также с использованием планшетов М 1:500 

Управления архитектуры и градостроительства г. Смоленска. 

В проекте учтены все предложения и замечания, полученные в 

процессе рассмотрения и обсуждения на предварительных совещаниях по 

рассмотрению проекта. 
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ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОЕКТА МЕЖЕВАНИЯ 
 

Проект межевания территории квартала подготовлен в целях: 

− установления границ застроенных земельных участков; 

− установления границ земельных участков, на которых 

расположены жилые дома с элементами озеленения и благоустройства и 

иными предназначенными для обслуживания, эксплуатации и 

благоустройства жилых домов объектами в соответствии с нормативной 

документацией; 

− изменения существующих земельных участков, на которых 

расположены жилые дома, стоящих на учете в ГКН, в соответствии с 

нормативной документацией; 

− установления границ земельных участков, на которых 

расположены линейные объекты; 

− установления границ незастроенных земельных участков, 

планируемых для предоставления физическим и юридическим лицам для 

строительства; 

− установления границ земельных участков, предназначенных для 

размещения объектов капитального строительства федерального, 

регионального или местного значения; 

− установления границ территорий общего пользования; 

− установления границ зон действия сервитутов для прохода и 

проезда; 

− определения видов разрешенного использования выявленных 

свободных земельных участков и параметров застройки; 

При подготовке проекта межевания учтены: 

− историческое межевание города Смоленска; 

− нормативная документация. 



122
№ 45 (314)

20 АВГУСТА 
2019 г.

 

4 
 

МЕТОДИКА МЕЖЕВАНИЯ 
 

Методика межевания включает комплексное изучение архивного 

материала Смоленска; анализ материала, предоставленного Управлением 

архитектуры и градостроительства г. Смоленска. 

На основе системного исследования материала, параллельном и 

взаимосвязанном исследовании проектных генеральных планов и 

осуществленных реальных градостроительных элементов был составлен 

графический  материал,  который  отражает  суть  анализа  и  сопоставления 

«проектного» и «реального». Параллельно рассматривались карты 

генерального межевания, характеризующие исторические закономерности 

для г. Смоленска. Применялось графоаналитическое моделирование при 

разработке моделей и схем конкретных предложений, а также натурные 

исследования. Также учитывались сведения о сложившихся придомовых 

территориях, на основании технических паспортов зданий. Затем в 

соответствии нормативной документацией высчитывались площади 

земельных участков, и рассчитывалась их конфигурация. 

В соответствии с Земельным Кодексом, ст. 11.2 «Образование 

земельных участков», земельные участки образуются при разделе, 

объединении, перераспределении земельных участков или выделе из 

земельных участков, а также из земель, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности. 

Требования к образуемым и изменяемым участкам  определены 

статьей 11.9 Земельного Кодекса РФ: 

1. Предельные (максимальные и минимальные) размеры 

земельных      участков,      в      отношении      которых      в      соответствии 

с законодательством о градостроительной деятельности устанавливаются 

градостроительные регламенты, определяются такими градостроительными 

регламентами. 
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2. Предельные (максимальные и минимальные) размеры 

земельных  участков,  на  которые  действие  градостроительных регламентов 

не распространяется или в отношении которых градостроительные 

регламенты не устанавливаются, определяются в соответствии с настоящим 

Кодексом, другими федеральными законами. 

3. Границы земельных участков не должны пересекать границы 

муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов. 

4. Не допускается образование земельных участков, если их 

образование приводит к невозможности разрешенного использования 

расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости. 

5. Не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных 

участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков 

обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные 

земельные участки в соответствии с разрешенным использованием. 

6. Образование земельных участков не должно приводить к 

вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, 

невозможности размещения объектов недвижимости и другим 

препятствующим рациональному использованию и охране земель 

недостаткам, а также нарушать требования, установленные настоящим 

Кодексом, другими федеральными законами. 

7. Не допускается образование земельного участка, границы 

которого пересекают границы территориальных зон,  лесничеств, лесопарков, 

за исключением земельного участка, образуемого для проведения работ по 

геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных 

ископаемых, размещения линейных объектов, гидротехнических 

сооружений, а также водохранилищ,  иных искусственных водных объектов. 

Размеры земельных участков в границах застроенных территорий 

устанавливаются с учетом фактического землепользования и 

градостроительных   нормативов   и   правил,   действовавших   в   период 
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застройки указанных территорий. Если в процессе межевания территорий 

выявляются земельные участки, размеры которых превышают 

установленные градостроительными регламентами предельные 

(максимальные и (или) минимальные) размеры земельных участков, для 

строительства предоставляются земельные участки, образованные на основе 

выявленных земельных участков, при условии соответствия их размеров 

градостроительному регламенту. 

 Проектом межевания образуются : 
 

− земельные участки объектов капитального строительства 

(многоквартирных жилых домов, индивидуальных жилых домов, домов 

блокированного типа, общественно-административных зданий) из земель, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности; 

− земельные участки под городские парки, скверы, элементы 

благоустройства, многоэтажные паркинги, открытые спортивные площадки; 

− земельные участки под инженерными сооружениями. 

В проекте межевания представлено обоснование: 

− границ образуемых, изменяемых земельных участков объектов 

капитального строительства. 

− размеры и границы земельных участков под инженерными 

сооружениями определяются исходя из градостроительной ситуации и 

нормативно-технических требований. 

− границы уточняются по  материалам  топографической  основы 

М 1:500 при оформлении градостроительного и кадастрового плана 

земельного участка. 

 Расчет площадей земельных участков многоквартирных жилых  

 домов 
 

Нормативная площадь земельных участков рассчитана по СП 30-101- 

98 Методические указания по расчету нормативных размеров земельных 
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участков в кондоминиумах. 

В основу Методических указаний по расчету нормативных размеров 

земельных участков в кондоминиумах, передаваемых в общую долевую 

собственность домовладельцев бесплатно, положен принцип определения 

величины удельных показателей земельной доли для зданий разной 

этажности на основе градостроительных нормативов различных периодов 

массового жилищного строительства. 

Размер земельного участка в кондоминиуме уточняется  при разработке 

проекта границ земельного участка, входящего в кондоминиум. Разработка 

проекта границ земельного участка в кондоминиуме осуществляется с 

учетом градостроительной документации конкретного квартала 

(микрорайона), при соблюдении требований пунктов 3 и 7 Положения об 

определении размеров и установлении границ земельных участков в 

кондоминиумах, утвержденного Постановлением Правительства Российской 

Федерации от 26 сентября 1997 г. № 1223. Проекты межевания территории 

при установлении границ земельных участков в кондоминиумах 

разрабатываются в границах планировочных единиц города, другого 

поселения (микрорайонов, кварталов или их частей). 

Удельный показатель земельной доли представляет собой площадь 

жилой территории в границах планировочной единицы, приходящейся на 

1 м2 общей площади жилых помещений, входящих в состав кондоминиума. 

Определение удельного показателя земельной доли для зданий разной 

этажности в районах массовой жилой застройки основывается на 

нормативных документах, регламентирующих удельные размеры элементов 

жилой территории в кварталах и микрорайонах. 

Такими элементами территорий в разные периоды строительства как 

квартальной, так и микрорайонной застройки являлись: 

− территории под жилыми зданиями; 

− проезды и пешеходные дороги, ведущие к жилым зданиям; 
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− открытые площадки для временного хранения автомобилей; 

− придомовые зеленые насаждения, площадки для отдыха и игр 

детей; 

− хозяйственные площадки; 

− физкультурные площадки. 

Удельные показатели земельной доли, приходящейся на 1м2 площади 

жилых помещений, входящих в состав кондоминиума, в зависимости от 

этажности и периода строительства приведены в таблице приложения А. 

При подготовке настоящих Методических указаний были учтены 

результаты соответствующих расчетов, проведенных дифференцированно 

для каждого периода строительства, начиная с 1958 г., в соответствии с 

нормативными документами каждого периода строительства. 

Графики для определения нормативного размера земельного участка 

для зданий разной этажности (по усредненным показателям) приведены на 

чертеже приложения Б и могут использоваться в качестве вспомогательного 

нормативного материала. 

Нормативный размер земельного участка в кондоминиуме, в основу 

определения которого положен принцип выявления удельного показателя 

земельной доли для зданий разной этажности, рассчитывается путем 

умножения общей площади жилых помещений в данном кондоминиуме на 

удельный показатель земельной доли по формуле (1) 

 

Sнорм.к = Sк Уз.д. (1) 
 
 
 

м2; 

где Sнорм.к - нормативный размер земельного участка в кондоминиуме, 
 
 
Sк - общая площадь жилых помещений в кондоминиуме, м2; 

Уз.д - удельный показатель земельной доли для зданий разной 

этажности (таблица приложения А). 



127127
№ 45 (314)
20 АВГУСТА 
2019 г.

 

9 
 
 

Уточнение удельных показателей земельной доли для зданий разной 

этажности осуществляется органами местного самоуправления исходя из 

территориальных градостроительных нормативов, градостроительного и 

правового зонирования конкретной территории с учетом градостроительной 

ценности и региональных особенностей территорий. 

При определении размеров земельного участка в кондоминиуме на 

базе отдельного здания в составе квартала (особенно в центральных районах 

поселений, где сверхнормативные территории фактически отсутствуют) 

может также применяться расчетная формула, в основу которой положен 

принцип выявления нежилых территорий в границах квартала, микрорайона, 

не подлежащих передаче в кондоминиумы, т. е. исключения участков школ, 

детских дошкольных учреждений, других отдельно расположенных 

учреждений культурно-бытового обслуживания, территорий общего 

пользования микрорайонного и внемикрорайонного значения, территорий 

незавершенной, реконструируемой и проектируемой застройки, а также 

других территорий, не занятых жилой застройкой. 

Расчет размера земельного участка в кондоминиуме проводится по 

следующей формуле (2): 
 
 
 
 
 
 

где 

Sк - размер земельного участка в кондоминиуме; 

Sкв - общая площадь квартала, микрорайона; 

(2), 

Sнж - суммарная площадь всех нежилых территорий, не подлежащих передаче в 

кондоминиумы; 

Sзастр - суммарная площадь застройки всех жилых зданий в границах квартала, 

микрорайона; 

Sобщ.зд - суммарная общая площадь жилых помещений всех жилых зданий в 

границах данного квартала, микрорайона; 
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Sобщ.к - общая площадь жилых помещений кондоминиума, для которого 

рассчитывается нормативный размер земельного участка; 

Sзастр.к - площадь застройки кондоминиума, для которого рассчитывается 

земельный участок. 

Размер земельной доли каждого домовладельца в кондоминиуме 

определяется путем умножения общей площади жилых помещений, 

находящихся в собственности данного домовладельца в кондоминиуме, на 

удельный показатель земельной доли. 

В случае если фактический размер земельного участка в 

кондоминиуме меньше нормативного, размер земельной доли каждого 

домовладельца определяется путем деления фактической площади 

земельного участка в кондоминиуме на общую площадь жилых помещений 

в кондоминиуме и умножения на общую площадь жилого помещения, 

находящегося         в         собственности          каждого         домовладельца. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ А 

УДЕЛЬНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ ЗЕМЕЛЬНОЙ ДОЛИ, ПРИХОДЯЩЕЙСЯ НА 1 М2 

ОБЩЕЙ ПЛОЩАДИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ДЛЯ ЗДАНИЙ РАЗНОЙ 

ЭТАЖНОСТИ 
 
 

Строительные 
нормы Этажность 

 2 3 4 5 6 7 8 9 12 14 16 17 18 20 22 Более 
22 

1957г. 
СН 41-58 2,84 2,00 1,57 1,34 1,23 1,19 1,14 — — — — — — — — — 

1967 г. 
СНиП II-K.2-62 2,72 1,97 1,81 1,52 1,39 1,30 1,21 1,04 — — —      

1975г. 
СНиП II-60-75 2,30 1,80 1,59 1,36 1,21 1,15 1,10 0,98 0,94 —       

ВСН 2-85 — 1,85 1,47 1,32 1,16 1,05 0,96 0,85 0,80 0,74 0,69 0,67 0,66 0,65 0,64  
1994 г. 3,57 1,85 1,33 1,31 1,16 1,05 0,96 0,85 0,80 0,74 0,69 0,67 0,66 0,65 0,64  

МГСН-1.01-94, — —               
 1,61 1,43               

СНиП 2.07.01-89* Не менее 0,92 
Рекомендуемые 
показатели для 

уплотнения 
застройки в 

кондоминиумах 

 
 

1,5 

   
 

0,88 

    
 

0,65 

   
 

0,45 

     

Примечания 
1 В застройке смешанной этажности удельный показатель земельной доли следует рассчитывать на средневзвешенную 

гармоническую этажность путем интерполяции удельных показателей, приведенных в таблице. 
2 Норма СНиП 2.07.01-89* приведена для расчетной жилищной обеспеченности 8 м2 /чел. При другой расчетной жилищной 

обеспеченности расчетную нормативную земельную долю следует определять по формуле 

 
где Уз.д18 — показатель земельной доли при 18м2/чел., 

Н — расчетная жилищная обеспеченность, м2. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б 

ГРАФИКИ ДЛЯ ОПРЕДЕЛЕНИЯ НОРМАТИВНОГО РАЗМЕРА ЗЕМЕЛЬНОГО 

УЧАСТКА ДЛЯ ЗДАНИЙ РАЗНОЙ ЭТАЖНОСТИ 

 
 

 
 

Условные обозначения: 

ПЛОЩАДЬ УЧАСТКА, М2 

- - Новое строительство (при уплотнении существующей застройки в 

кондоминиумах) 

     Сложившаяся застройка (по показателям земельной доли, 

усредненным для периодов (1957—1985 гг.) 

Определение размера земельного участка (по нормам СНиП 2.07.01-89* 

при расчетной жилищной обеспеченности 18 м2/чел.) 

 Расчет площадей земельных участков индивидуа льных жилых  

 домов 
 

Размеры участков индивидуальных жилых домов принимаются в 

соответствии с градостроительным регламентом территориальной зоны Ж-1 

Правил землепользования и застройки города Смоленска: 
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- минимальная площадь земельного участка индивидуального 

(одноквартирного) жилого дома – 1000 кв.м; 

- максимальная площадь земельного участка индивидуального 

(одноквартирного) жилого дома – 1800 кв.м; 

- предельное максимальное значение коэффициента использования 

территории не устанавливается; 

- минимальные отступы зданий, строений сооружений от границ 

земельных участков в случае примыкания к соседним зданиям (при 

обязательном наличии брандмауэрных стен) – 0 метров, в иных случаях – 3 

метра; 

- максимальное количество этажей надземной части зданий, строений, 

сооружений на территории земельных участков – 3 этажа. 

 Расчет площадей зе мельных участков блокированных жилых  

 домов 
 

Размеры участков блокированных жилых домов принимаются в 

соответствии с градостроительным регламентом территориальной зоны Ж-1 

Правил землепользования и застройки города Смоленска: 

- минимальная площадь земельного участка для размещения блок- 

секции блокированного жилого дома – 400 кв.м; 

- максимальная площадь земельного участка для размещения блок- 

секции блокированного жилого дома – 700 кв.м; 

- предельное максимальное значение коэффициента использования 

территории не устанавливается; 

- минимальные отступы зданий, строений сооружений от границ 

земельных участков в случае примыкания к соседним зданиям (при 

обязательном наличии брандмауэрных стен) – 0 метров, в иных случаях – 3 

метра; 

- максимальное количество этажей надземной части зданий, строений, 

сооружений на территории земельных участков – 3 этажа. 
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 Расчет площадей земельных участков учреждений, организаций и  

 предприятий об служивания  
 

Расчет площадей земельных участков учреждений, организаций и 

предприятий обслуживания выполняется в соответствии с «Нормативами 

градостроительного проектирования Смоленской области «Планировка и 

застройка городов и иных населенных пунктов Смоленской области», 

приложение 8: 

Учреждения, 
предприятия, 
сооружения 

Еди- 
ница 

измере 
ния 

Размер земельного 
участка, м2/единица 

измерения 

 
Примечание 

1 2 5 6 
Дошкольная 
организация 

1 место При вместимости: 
до 100 мест – 40; 
свыше 100 мест – 35; 
в комплексе свыше 
500 мест – 30. 
В условиях 
реконструкции 
размеры земельных 
участков  могут  быть 
уменьшены  на  25  %, 
при размещении на 
рельефе с уклоном 
более 20 % – на 15 %; 
в  поселениях- 
новостройках – на 10 
%. 

Нормативы удельных 
показателей общей площади 
основных видов дошкольных 
организаций: 
городские округа и городские 
поселения – 13,89-15,99 м2, 
сельские поселения – 10,49- 
19,59 м2 (в зависимости от 
вместимости, в соответствии с 
Распоряжением Правительства 
РФ от 03.07.1996 № 1063-р). 

Общеобразова- 
тельная школа, 
лицей, гимназия 

1 место При вместимости: 
до 400 мест - 50 
400-500 мест - 60 
500-600 мест - 50 
600-800 мест - 40 
800-1100 мест - 33 
1100-1500 мест – 21 
1500-2000 мест - 17 
Возможно уменьшение 
в условиях 
реконструкции – на 20 
%. 

Нормативы удельных 
показателей общей площади 
зданий общеобразовательных 
учреждений: городские округа 
и городские поселения – 16,96- 
31,73 м2, сельские поселения – 
10,07-22,25 м2 (в зависимости 
от вместимости, в 
соответствии с Распоряжением 
Правительства РФ от 
03.07.1996 № 1063-р). 

Предприятия 
торговли 

м2 

торгово 
й 

площад 
и 

до 250 – 0,08 га на 100 

от 250 до 650 – 0,08-0,06 
-"-; 
от 650 до 1500 – 0,06- 
0,04 -"-; 
от 1500 до 3500 – 0,04- 
0,02 -"-; 
свыше 3500 – 0,02 -"-. 

Возможно встроенно- 
пристроенные 
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В соответствии с п.4, пп.8 градостроительного регламента 

территориальной зоны Ж-1 максимальная площадь объектов капитального 

строительства нежилого назначения (за исключением объектов 

дошкольного, начального и среднего общего образования, включая объекты 

условно-разрешенных видов использования) на территории земельных 

участков составляет 300 кв.м. 

 Расчет площадей земе льных участков объектов инженерной  

 инфраструктуры  
 

Минимальные и максимальные размеры земельных участков объектов 

инженерной инфраструктуры Правилами землепользования и застройки не 

устанавливаются. Минимальная площадь участков определяется в 

соответствии со статьей 17 ПЗЗ. 

 Расчет площадей земельных участков территорий общего  

 по л ьзо ва ния  
 

Минимальные и максимальные размеры земельных участков 

территорий общего пользования (улиц, проездов, площадей, парков, скверов 

и пр.) Правилами землепользования и застройки не устанавливаются. 
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ХАРАКТЕРИСТИКА ФАКТИЧЕСКОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ И РАСЧЕТНОГО ОБОСНОВАНИЯ 

РАЗМЕРОВ УЧАСТКОВ ТЕРРИТОРИИ КВАРТАЛА 

 
1. Существующие земельные участки объектов капитального 

строительства 

1.1. Существующие земельные участки, прошедшие 

государственный кадастровый учет в ГКН (в том числе участки 

краткосрочной аренды и предоставленные для проектирования и 

строительства объектов недвижимости). 

1.2. Территория квартала в границах проектирования составляет 40,0 

га и состоит из 6 кадастровых кварталов с номерами 67:27:0020506; 

67:27:0020514; 67:27:0020519; 67:27:0020522 (на основании сведений ГКН). 

Сведения о земельных участках, зарегистрированных в ФГУ «Земельная 

кадастровая палата» по Смоленской области. 

2. Вновь образуемые земельные участки; существующие 

земельные участки, изменяемые 

2.1. Общие сведения. 
 

2.1.1. 
Нормативные документы на 

период межевания территории 
квартала 

 
СП 42.13330.2011 

 
 

2.1.2. 

 
 
 
 

Примечания 

Площади вновь образуемых градостроительных участков 
межевания, существующих земельных участков, 
изменяемых уточняются при выполнении проекта границ и 
выносе в натуру (на местность) границ земельных участков 
При продлении срока аренды или при других 
имущественных и градостроительных изменениях объекта 
недвижимости переоформление границ земельных 
участков производить в соответствии с разбивочной 
схемой 

 
 
 
2.1.3. 

 
 
 
 

Дополнительные сведения 

Проектом планировки и межевания предусмотрено снять с 
учета следующие участки: 67:27:0010256:15, 
67:27:0010256:43 
Земельные участки с видом разрешенного использования 
«Под огородничество» подлежат к снятию с кадастрового 
учета как несоответствующие градостроительному 
регламенту территориальной зоны Ж1. 
Проектом планировки и межевания предусмотрено снять с 
учета следующие участки под огородничество: 
67:27:0010254:11, 67:27:0010252:16, 67:27:0010251:12 
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2.2. Таблица существующих, изменяемых и образуемых 
земельных участков. 
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2.3. Расчет размеров площади земельных участков. 
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Приложение № 2 
к постановлению Администрации
города Смоленска
от 19.08.2019 № 2291-адм   

Чертежи межевания территории
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СОДЕРЖАНИЕ

№ 
п/п Лист Наименование Масштаб Прим.

1 ПМ-1 Чертеж межевания 1:2000
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ОФИЦИАЛЬНО

ОПОВЕЩЕНИЕ
о начале публичных слушаний по проекту внесения изменений в проект 
планировки и межевания застроенных территорий в городе Смоленске в 
границах улицы Нахимова – улицы Багратиона – улицы Николаева –ули-

цы Нормандия-Неман (далее – проект)

Перечень информационных материалов к рассматриваемому проекту:
1. Проект планировки территории.
2. Проект межевания территории.
Информационные материалы к проекту будут размещены на официальном сайте Ад-

министрации города Смоленска: www.smoladmin.ru — с 28 августа 2019 года.
Срок проведения публичных слушаний: с 20 августа 2019 года по 27 сентября 2019 года.
Собрание участников публичных слушаний будет проведено 18  сентября 2019  года 

в 15.00 по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, улица Ок-
тябрьской Революции, дом 1/2, конференц-зал.

Срок регистрации участников публичных слушаний: 18  сентября 2019  года 
с 14.00 до 15.00.

С документацией по подготовке и проведению публичных слушаний можно будет оз-
накомиться на экспозициях по следующим адресам:

— Российская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, улица Октябрьской 
Революции, дом 1/2 (Администрация города Смоленска) — с 28 августа 2019 года;

— Российская Федерация, Смоленская область, город Смоленск, улица Карла Маркса, 
дом 14 (Администрация Ленинского района города Смоленска) — с 28 августа 2019 года.

Срок проведения экспозиций: с 28 августа 2019 года по 18 сентября 2019 года.
Дни и часы, в которые возможно посещение экспозиций: понедельник с 14.00 до 18.00, 

среда, четверг с 9.00 до 13.00 (Администрация города Смоленска), понедельник — четверг 
с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00 (Администрация Ленинского района города Смоленска).

Консультацию по размещенным на экспозициях информационным материалам мож-
но получить по телефону: 38–08–47 с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00, понедельник — чет-
верг.

Предложения и замечания по проекту можно подавать в срок по 18 сентября 2019 года:
1) в письменной или устной форме в ходе проведения собрания участников публич-

ных слушаний;
2) в письменной форме по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, город 

Смоленск, улица Октябрьской Революции, дом 1/2;
3) посредством записи в журнале учета посетителей экспозиций проекта, подлежаще-

го рассмотрению на публичных слушаниях.
Участники публичных слушаний при внесении замечаний и предложений в целях иденти-

фикации представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рожде-
ния, адрес места жительства (регистрации) — для физических лиц; наименование, основной 
государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес — для юридических 
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лиц) с приложением копий документов, подтверждающих такие сведения.
Участники публичных слушаний, являющиеся правообладателями соответствующих 

земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства 
и  (или) помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строитель-
ства, также представляют сведения соответственно о таких земельных участках, объектах 
капитального строительства, помещениях, являющихся частью указанных объектов ка-
питального строительства, из Единого государственного реестра недвижимости и иные 
документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на такие земельные участки, 
объекты капитального строительства, помещения, являющиеся частью указанных объ-
ектов капитального строительства.

Порядок проведения публичных слушаний, общественных обсуждений определен 
в решении Смоленского городского Совета от 28.02.2006 № 237 «Об утверждении Порядка 
проведения публичных слушаний, общественных обсуждений и опросов граждан в горо-
де Смоленске».

Заместитель Главы города Смоленска 
по  градостроительству  — председатель 
комиссии по подготовке и проведению пу-
бличных слушаний по  рассмотрению до-
кументации по  планировке и  межеванию 
застроенных и подлежащих застройке тер-
риторий в городе Смоленске К. П. Кассиров
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Список полезных телефонов и адресов организаций

Органы власти Смоленской области
 

Губернатор, Администрация Смоленской области:
 пл. Ленина, дом 1, Смоленск, 214008; тел.: 38-61-28,38-62-94
Смоленская областная Дума:
 пл. Ленина, дом 1, Смоленск, 214008; тел. 38-67-00

Органы местного самоуправления города Смоленска
Глава города Смоленска:
 ул. Октябрьской революции, дом 1/2, 214000; тел.: 38-19-13
Смоленский городской Совет:
 ул. Октябрьской революции, дом 1/2, 214000; тел. 38-11-81, факс 35-61-15
 Справки о ходе рассмотрения письменных обращений - 35-61-15
Администрация города Смоленска:
 ул. Октябрьской революции, дом 1/2, 214000; тел.: 38-65-16, 38-69-64
Администрация Заднепровского района:
 ул. 12 лет Октября, дом 11, Смоленск, 214012; тел.: 27-08-65, 27-11-83
Администрация Ленинского района:
 ул. Карла Маркса, дом 14, Смоленск, 214000; тел.: 38-32-62, 38-52-31
Администрация Промышленного района:
 пр-д Маршала Конева, дом 28е, Смоленск, 214019; тел.: 55-61-23, 55-61-94

Аварийно-диспетчерские службы предприятий ЖКХ
Дежурный диспетчер при Администрации города Смоленска - 32-86-12
ОАО «Жилищник» - 38-15-81, 35-17-94
СМУП «Горводоканал» - 38-18-50, 21-41-19
МУП «Смоленсктеплосеть» - 38-20-47
«Смоленские городские электрические сети» - 31-00-60
ОАО «Смоленскоблгаз» - филиал по г. Смоленску - 04, 104 (с мобильного), 55-58-53
ООО «Смоленсклифт» - 65-87-47

Органы прокуратуры
осуществляют в том числе надзор за исполнением законов, соблюдением прав и свобод человека

и гражданина федеральными органами исполнительной власти, представительными (законодательными) и исполни-
тельными органами субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, органами контроля, их 
должностными лицами, органами управления и руководителями коммерческих и некоммерческих организаций.

Прокуратура Заднепровского района: ул. Дохтурова, дом 2, Смоленск, 214000; тел.: 65-69-29
Прокуратура Ленинского района: ул. Багратиона, дом 3, Смоленск, 214004; тел.: 35-31-74
Прокуратура Промышленного района: ул. Урицкого, дом 15, Смоленск, 214018; тел.: 52-33-18

Госжилинспекция
Главное управление «Государственная жилищная инспекция Смоленской области» (Госжилинспекция) - орган испол-

нительной власти Смоленской области, осуществляющий функции государственного контроля за использованием и со-
хранностью жилищного фонда независимо от его формы собственности, а также соответствием жилых помещений и

коммунальных услуг установленным требованиям.
Государственная жилищная инспекция Смоленской области
 ул. Кловская, д. 13, второй этаж; тел. 20-55-88, факс 65-44-86

Органы по защите прав потребителей
Управление Роспотребнадзора по Смоленской области:
 ул. Тенишевой, дом 26, Смоленск, 214018; тел. 38-25-10 (секретарь), тел.: 30-47-93, 30-47-92
Региональная Смоленская общественная организация «Общество защиты прав потребителей «Фемида»:
 ул. Герцена, д. 2, (здание СГУ), офис 316, 214000; тел. 38-04-29
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Официальное издание Смоленского городского Совета, Главы города 
Смоленска, Администрации города Смоленска – «Смоленские городские 
известия» - поступает в Российскую книжную палату, Губернатору Смолен-
ской области, Администрации области, депутатам Смоленской областной 
Думы, Главе города Смоленска, структурным подразделениям Администра-
ции города, Смоленский городской Совет и в иные официальные органы и 
заинтересованным лицам.

«Смоленские городские известия» можно бесплатно получить
в комитете по информационной политике 

Администрации города Смоленска
(ул. Октябрьской Революции, д. 1а, каб. 1).

Ознакомиться с изданием можно в Смоленской областной универ-
сальной библиотеке им. А.Т. Твардовского (ул. Большая Советская, 25/19,  
тел. 38-34-95) – отдел краеведения (каб. 25), читальный зал периодики (каб. 
31), Центр правовой информации (каб. 33); в Центральной городской библи-
отеке им. Н.С. Клестова-Ангарского (пр. Строителей, 24) и во всех библиоте-
ках Централизованной библиотечной системы города (тел. 55-70-83).

Электронная версия «Смоленских городских известий» доступна на сай-
тах: www.smoladmin.ru, www.smolsovet.ru

Нормативные правовые акты Смоленского городского Совета, опубли-
кованные в «Смоленских городских известиях», размещаются в электрон-
ных справочных системах «Гарант», «Консультант-Плюс», «Кодекс» и др..


