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Адм и нистрАция гоl,()дА смолЕнскА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

"lDJl \! /lц- uhL
Об утверждении Положения о
Ilорядке организации и проведения
приема иностранных, российских
делегаций в Администрации
города Смоленска

В соответствии с Федеральным законом от 20,0З,2025 N9 ЗЗ-ФЗ

<об обших принципах организации местного самоуправ-rlения в единой

системе публичной власти))., областным законом от 26,09,202,1 Ns l59-з
(о регулировании отдельных вопросов в сфере }1е]кдународ}l ых !i

внешнеэкономических связей органов местного самоуправлс,н tlя

муниципiшьных образований Смоленской области>. распоря)п,ениеl\т
Губернатора Смоленской области от 04.08.2015 Лл 8l8-p <<Об отдельных

вопросах осушествления органами местного самоуправления муниtlилальных

обрьзований Смоленской области межд)народных контактов и связей", с

целью формирования системы орI,анизации N{ежд_чнародных и

межмунициПальных связей Администрации города Сr,лолеrlска,

руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемое Полоrкение о порядке организаIl}lи и

проведения приема иностранных, российских делегаций в Администрации

города С моленска.
2. Призна,гь утратившими силу:
- постановление Администрации города Смоленска от 09,11,20 lб

Лс 2646-адМ <Об утвержЛении Положения о порядке приема инос,гранных,

российских делегаций в Администрации города Смоленска>>;

- постановление Адлtинистрации города Смоленска от 22,09,2025

Nc 1427-адм <<о внесении изменения в пункт l5 Положения о порядке приеNlа

иностранных, российских делегаltий в Администрации города Смоленска,

утвержденного постановлением Адмлlнистраuии города Слtоленска ol
09.1 1.20l б ЛЬ 2646-адм>.
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3. Управлению информачионных технологий Администрации города
смоленска разместить настоящее постановление на офиuиа-T ьнол.л caiiTe

Администрачии города Смоленска.

Глава города Смоленска А.А. Llовиков



УТВЕРЖДЕНО
постановлением
города Смоленска

Администраrtи и

от JN. Od, Nc //аU-ад-rс-
о

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке организации и проведения приема инос,гранных,

российских делегаций в Администрации города Смоленска

l. Настоящее Положение разработано в целях формирования систе\lы

организациИ международНых и межмуниципzLпьных связей Администраtlии

города Смоленска, совершенствования системы расходования и ]1овыItIеlillя

трЪбованиЙ к использованию денежных средств на прием и обслуiкивание

иностранных, российских делегаций и отдельных лиr(, урегулирован!tя
вопросов расходования денежных средств, предусмоl,ренных в Оюджеlе

города Смоленска.
2. Настоящее Положение разработано и действует в соответствии со

следующими правовыми актами :

- Бюджетным кодексом Российской Федерачии;
- Налоговым кодексом Российской Федерачии]
- Федеральным законом от 20.03.2025 Np 3З-ФЗ <об общих принциIIах

организации местного самоуправления в единой системе публичной вjlilс,ги));

-областнымЗаконоМот26.09.2024Nsl59-з<<ОреГулироtsании
отдельных вопросов в сфере международных и внешнеэкоI{ом ических связей

органоВ I!{естного самоуправления муниципальных образованил"l Смо,пенскоi-l

области>;
- распоряжением Губернатора Смоленской об,цасти от 04,08,2015

JФ 8l8-p <Об отдельных вопросах осуществления орга}tами MecTHoI,o

самоуправления муниципмьных образований Сшtоленскоii областtl

международных контактов и связей>;
- Уставом города Смоленска;
- Регламентом Администрации города Смоленска;
- Положением об Управлении инвестиций Адпtинистрации l^оl]ода

смоленска, утвержденным распоряжением Главы города Смолеrtска от

30.06.20l7 J\ч 18l-p;
- иными правовыми актами.
3. Настоящее Положение определяет rlорядок организации и trровеле}1,1,1

приема и ностранныХ, российских [е1l€ГОЦИЙl п рибывающих с оф_lt циыI ьн ы м lt

визитами в город Смоленск (далее _ приеr,r) по пригJ]ашеникl I-лавы Города

Смоленска илИ структурногО подразделения Админис,l,рации города

С моленска.
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Прием включает в себя:
- прием делегаuий из городов-побратимов, российских и зарубежных

партнеров в рамках реализации договоров' соглашений и лроток()лов о

сотрудничесТве, писеМ о намерениях, подписанных Г.чавой горола Cllo"пeHcIca

и представителями городов-побратимов, российскими и зарr,бt,жltымtr

партнерами;
- прием делегаций различных российских, зарубеж}tых I,1

международных организаций ;

- прием делегаций дипломатических представительств иностранных

государств в Российской Федерации;
- прием отдельных лич - российских, зарубежных п редс,гавli,rелеii;
- приеМ членоВ международНых обш{ественных организаций в сферах

развитиЯ культуры, туризма, I!,lеждународного и межмуници па-l ьного

сотрудничества, а также представителей бизнес-сообществ,
4. ПриеМ делегациЙ городоВ России. городов-побратимов, российских и

зарубежных партнеров осуществляется на основании приглаtllений [-;tавы

города Смоленска или структурного подразделения Адлtинис,граtlии I,орода

Смоленс ка.
5. Прием делегаций различных российских" зарубе;кных t]

международных организаций и делегаций диплоrtатических представите"rl ьств

иностранных государсl,в в Российской Федерации носит плановый xapaKтep,

6. Решение о приеме внеплановой иностранной, российской делегацtiи

для проведения перегоtsоров принимает Глава города Смоленска,

7. В случае непосредственного обращения представителей иностранных,

международНых и российских органиЗаций в структурное подразj{е,]lеl t Llc

АдминистраЦии города Смоленска с предложенияпlи об организации их

приема и о проведении переговоров ответственное структурное подразделсние

АдминистрачиИ города Смоленска обязано заблаговреп,tен но

проинформиРовать ГлавУ города Смоленска о возNIожных, планируемых

рабочих встречах и переговорах по своим направленияN{ работы, указав cocтaB

делегации, сроки визита, тематику встречи, представителя (пре,лставиr,елей )

структурного подразделения Администрации города Срrолеttска,

ответственного за ее подготовку,
8. Организачия и проведение прие\{а осуществляются на основаниl1

распоряженИя АдминистРации города CMol-reHcKa, Основанием дJlя издания

распоряжения Администрации города Смоленска о приеме яв"Iяется

поручение (резолючия) Главы города Смоленска или ,1ица, его заN,Iещаюtuего,

В случае, если приглашение было сделано I-:тавой города Сл,tолеtIска иJtи el,o

заместителеМ, проекТ распоряжения Администрации города Смоленска, смета

расходов на прием и программа визита готовятся структурны\,l

подразделением Администрации города Смоленска, назначенным

ответственным за прием.
9. Прием осуществляет Глава города Смоленска либо ло его IIорученrtiо

назначенное им должностное лицо.
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i 0. При проведении приема и ведении переговоров с должt{остныlчIи
лицами Администрачии города Смоленска соблюдается примерlIое
соответствие уровней должностей и количества участников rtереговоров с

обеих сторон.
В случае необходимости Главой города Смоленска назначаются

сотрудники Администрации города Смоленска. ответственные за
сопровождение членов официальных делегаций.

1 l, Пр" организации и проведении приема cTpyKTypHoN,I\l
подразделению Администрации города Смо.пенска, oTBeTcTBeHHoLl), за присIu.
необходимо своевременно представлять ),ведо]rrление о приеме за IIодписьк)
Главы города Смоленска в адрес следующих государственных органов власти:

- не позднее чем за З0 дней до даты планируемого приема - в адрес
Губернатора Смоленской области;

- не позднее чем за 14 дней до даты планируеl\,Iого приема - в адрес

руководителя Аппарата Правительства Смоленской области;
- не позднее чем за 5 дней до даты п.],]анируемого приеNrа - в Управ:rенtrе

Федеральной службы безопасности России по Смоленской области.
Уведомление о приеме должно содержать информачию о да,ге, времени.

месте, составе участников, формате и целях осушествления международtlых и

межму н и ци пальн ых связей.
12. Пр" приеме Глава города С'моленска или его заместt{тсл ь

утверждают программу пребывания делегации, которую гоlовl1l
ответственное структурное подразделение Администрации города Смоленска.

lЗ. Прием осуществляется в кабинете .,ф 40 здания Адмиrtистllаuии
города Смоленска.

|4, Прием и обслуживание иностранных, российских делегаLtий
осуществляются за счет денежных средств, предусмотренltых в бюд;кете
города Смоленска.

[енежные средства выделяются на:
- организацию и проведение приема, обслуживание иностраIIных.

россиЙских делегациЙ и отдельных jlиц по нормам, утвержденным
распоряжением Администрации города Сшlоленска;

- приобретение сувениров с символикоЙ города Смоленска;
- приобретение раздаточных материалов (канuелярская продукцлiя и

т.п.) с символикой горола Смоленска.
Щенежные средства, вьiделенные на указанные цели! используются

строго по целевому назначению и не могут быть направлены на иные llели.
Главным распорядителем бюджетных средств является Админист,раtlt,tя

города Смоленска.
15. Представителям принимаемой иностранной, российской делегации

врччаются сувениры' раздаточные материа_,,Iы (каншелярская продукltия t4 T.fI. ),

расходы на которые предусматриваются в смете расходов I{a 1lриеN,,l

иностранной.' российской делегации.
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l6. В ходе переговоров с иностранными представителями сотрудIIrlк
ответственного структурного подразделения Администрацилr гороjiа
Смоленска ведет протокол переговоров.

11 . Щля проведения протокольной съеN,lки и в случаях. когда TeNta беседы
при приеме не носит закрытый характер., на прием могут быть приглашены
представители средств массовой информашии. Приглашение представите:rей
средств массовой информации обеспечивает Nlунициl]ахьное казённое

учреждение <Городское информационное агентство>. Иностранlлые средства
массовоЙ информации, освещающие мероприятия, должны 1,1!1е,гь

деЙствующую аккредитацию Министерства иностранных дел РоссийскоЙ
Федерации.

18. Структурное подразделение Администрации горо.ца Слtоленска,
отвеl,ственное за организацию и проведение приема, своевременно (не

позднее трех рабочих дней после окончания приема) представjlяет о,гчст о

проведении приема согласно приложению к настоящему Положеникl ,за

подписью Главы города Смоленска в адрес Губернатора СмоленскоЙ областtt,

руководителя Аппарата Правительства Смоленской области и Управления
Федеральной службы безопасности России по Смоленской области. Коltrtю
отчета направляет в Управление инвестиций Адплинистрации I,орола

Смоленс ка.
1 9. Представители структурных подразделений Администраt{ии города

Смоленска, принимающие участие в приеме иностранных делегаций. обязаны
соблюдать установленные законодательством требования по обеспечеrtlrK,l

защиты государственной тайны и служебной информачии ограниченного

распространения.
20. Вход иностранных, российских делегаций в здание Администраttии

города Смоленска осуществляется в соответствии с раслоряжение\,l
Администрации города Смоленска от 28.|2.202З N9 3,17-рiадьr <()б

утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах в зданr]и
Администрации города Смоленска>>.



Приложение
к Положению о порядке органиl]ации
и проведения приеNIа иностранных!

российских делегаций ts

Администрации города Смоленс ка

отч Ет
о проведении приема иностранных, российских делегаций

Встреча состоялась:
(место проведения встречи и дата)

Продолжительность встречи: с часов _минут до _ часов _N{lIH),l.
flолжностное лицо, инициируюшее прием иностранной, россил"tскtlil

делегации (отдельных лиц)
(Фи( ). ;rojlжllocтb)

На встрече присутствоваци:
со стороны города Смоленска:

(Ф.И,О. участников встрсчи и их до"]жности)

со стороны иностранной, российской делегации (о,глельньiх лич)

(фамилии и имена участников встречиl паспортные даtlные на русском и англиilском я3ыках)

I_{ель встречи:

Сведения об организациях, которые представляли члены

российской делегации (отдельные лица):
инtlстрirнной,

Беседа велась на

(краткое co,1epжatl ие беседы*)

Беседу записаJI:

отчет составлен на

(должность. Ф.И.О., подпись)

листах.

*В залиси беседы отажаются следующие вопросы:
l) тема беседы:
2) характер информаuии. с которой о,]накомлсны ч_lены инt)(Фанllоl"1 деJегацпи (отlельные _'lица):
З) факты передачи либо получения служебной или технической документации (памятные ]аllиски. пllcb\la.
чертежи. технические паспорта. станларты. формуляры. схс\lы. lскизы и т.п,):
4) факты получения иjIи вручеl{ия памятных подарков или с}вениров;
5) если беседа записана на 2 и более листах. в конце записи беседы указываются фамrrлия. иt,я. оlчесtl]о il
должность Jица, записавшего беседу. проставляется его llодпllсь. а ila оборотной стороне после.]нег() Jllcl'a
записи беседы делается поэкземллярная размстка.

языке.


