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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

/4 0l. /Цб хо €ё9- ao,"tx._
а

о внесении изменений в
Административныйрегламент по
предоставлеЕию муниципальной
услуги <Постановка на учет и
направJIепие детей в
образовательные у{реждениJI,
реализующие образовательные
программы дошкольного
образования>), утвержденный
постановлением Администрации
города Смоленска от 27 .05.2025
JФ 7l9-4дr,r, и припожения ]ф З, 6, 8
к нему

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 Jt 2l0-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг))Указом Губернатора Смоленской области от 19.|о.2о22 Ns 10з
(о дополнительных мерах социальной поддержки семей участников
специальной военной операции>, постановлением Админис.трации города
Смоленска от З1.07^20l9 Nq 209З-адм <Об утверждении Порядка разработки и
утверждения административных регламентов предоставления муниципаJIьных
услуг), руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

i. Внести в Административный регламент по предоставлению
муниципапьной услуги <Постановка на учет и направление детейв образовательные }п{реждения, реализующие образователiЕые програl\4мы
дошкольного образования>), утвержденный постановJIением Администрации
города Смоленска от 27.05.2025 Лs 719-адм, и приложения Ns З, 6, 8 к нему
сJlедующие изменения:

l .1. В Административном регламенте:
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1.1.1. Пункт 1.2.4 подраздела |.2 раздела 1 дополнить подпунктами 15, 16

следующего содержания:
<15) дети из семей грФкдан Российской Федерации, заключивших

контракт (имевших иные правоотношения) с организацией, содействующей
выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерачии,
и пол}п{ивших удостоверение ветерана боевых действий в период проведениJI
специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной
Республики, Луганской Народной Республики, Херсонской и Запорожской
областеЙ;

16) дети из семей сотрудников следственного управления
Следственного комитета Российской Федерации по Смоленской области,
военной прокуратуры Смоленского гарнизона, Щентра специальной связи и
информации Федеральной сrryжбы охраны Российской Федерации в Смоленской
области, Управления Федеральной службы безопасности Российской Федерации
по Смоленской области, Управления Министерства внутренних дел Российской
Федерации по Смоленской области, военного следственного отдела
Следственного комитета Российской Федерации по Смоленскому гарнизону,
военной комендатуры (гарнизона, l разряда) (г. Смоленск), которые
направJIялись (привлекались) указанными органами дJIя выполнения ими
служебных обязанностеЙ и иньrх аналогичных функциЙ на территориях
Украины, .Щонецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики,
Херсонской и Запорожской областей.>.

1.1.2. В разделе 2:
1.1.2.1. В гryнктах 2.З.2,2.З.4,2.3.6 подраздела 2.З слова (решение об

отказе)) в соответствующем падеже заменить словаJvrи (уведомление об отказе>
в соответствующем падеже.

\.|,2.2. По,щrуrткг 7 гr}тлсга 2.6.1 подраздела 2.6 лвлохоrь в следrющей рдаю{ии:
<7 ) согласие на бработку персоналыъrх д€lнньrх в соответствии

с Федеральным законом Ns 152-ФЗ по форме согласно приложению J',l! 8
к Административному регламенту (представляется при подаче з€lявJIения лично
в Администрацию либо в МФL\).>.

1.1.3. ВразделеЗ:
1.1.З.l. Подразделы 3.3, 3.4 изложить в следующей редакции:

<3.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной ус.пуги

3.3.1. Основанием для начаJIа настоящей административной процедуры
является пол}п{ение ответственным специалистом УОиМП заявлеЕия,
документов, ответов на межведомственные запросы.

З.З.2. Ответственный специалист УОиМП осуществляет проверку
сведений, содержащихся в заJIвJIении, документах, ответах на
межведомственные запросы, на предмет IIаJIичия оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2
подраздела 2.8 раздела 2 Административного регламента.
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З,З.З. При наJIичии либо отсугствии оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных гryнктом 2.8.2
подраздела 2.8 раздела 2 АдминистративItого регламента, ответственный
специшIист УОиМП переходит к осуществлению админис,тративной процедуры.,

указанной в подразделе З.4 настоящего р€вдела.
З.З.4, Максимальный срок выполнения настоящей административной

процедуры - 2 рабочих дня со дня поJryчения заrIвления, документов, ответов на
межведомствеЕные запросы.

3.4. Првнятие решений по предоставJIепию мунпципальной услуги

З.4.|. Основанием для начала настоящей административной процедlры
являются результаты проверки сведений, содержащихся в заявлении,
ДОКУIчlеНТаХ И ОТВеТаХ На МеЖВеДОМСТВеННЫе ЗаПРОСЫ.

З.4.2. В случае отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении
муниципальЕой услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 подрiвдела 2.8 раздела2 Административного регламента, ответственный специалист УОиМП
подготавливает проект решения о постановке на учет и направлении детей
в ДОУ либо проекг решения о постановке на учет дJuI перевода из одного
ДОУ в другое .ЩОУ по одной из форм согласно приложениям ]ф 2, 5

к Административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги фиксируется

в региональной АИС <Комплектование .ЩОУ>.
Решение о предоставлении муниципальной услуги, подготовленное

на бумажном носителе, подписывается ответственным специалистом УОиМП и
передается для выдачи заявителю (представителю заявителя).

3.4.3. В сщлае наJIичия оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 подрiвдела 2.8 раздела
2 Административного регламента, ответственный специа.лист УОиМП
подготавливает проект уведомления об отказе.

Уведомление об отказе в предоставJIении муниципальной услуги,
подготовленное на бумажном носителе, подписывается ответственным
специыIистом УОиМП и передается для вьцачи заrIвителю (представителю
заявителя). Копия уведомления об отказе помещается в дело и хранится
в УоиМП.

З.4.4. Срок выполнения административной процедуры, указанной
в настоящем подразделе, не должен превышать б рабочих дней со дня
рассмотрения ответственным специаJIистом УОиМП з€uIвления, документов и
ответов на межведомственные запросы.

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры. указанной
в настоящем подразделе, является подпиоание решеIrиJI о предоставлении
муниципаJIьной ус.lryги либо уведомления об отказе.).

|.1.З.2. В подразделе З.5 слова (решение об отказе) в соответств},ющем
падеже заменить словами (уведомление об отказе> в соответствующем падех(е.
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\.2. Приложения Jф 3, 6, 8 к Административному регламенту изложить
в новой редакции (прилагаются).

2. Управлению образования и молодежной политики Администрации
города Смоленска в течение трех рабочих дней после утверждения
Административного регламента обеспечить предоставление текста
Административного реглаNrента в Управление информационных технологий
Администрации города Смоленска для последующего размещения на
официальном сайте Администрации города Смоленска, в региона-.,тьной
государственной информационной системе <Реестр государственных и
муниципальных услуг (функций) Смоленской области>, в муниципальное
казённое rrреждение <Городское информационное агентство)) для
последующего опубликования в средствах массовой информации, а также

размещение в местах предостаыIениJI муниципальной услуги.
З. Упраапению информационных технологий Администрации города

Смоленска:
- разместить Еастоящее постановJIение на официмьном сайте

Администрации города Смоленска;
- внести соответствующие изменения в Реестр государственных и

муниципальных услуг (функций) Смоленской области.
4. Муттиципальномуказённомуу{ре}цеIrию(<Городскоеинформационное

агентство) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой
информации.

Глава города Смоленска А.А. Новиков



<Приложение Nэ 3
к Административному регламенту по
предоставJIению муниципальной услуги
<Постановка на учет и направление
детей в образовательные учреждения,
реализующие образовательные программы
дошкольного образования>
(в редакции постановлениJI
Администрации города Смоленска
от J/ 05 лlлtl:Nр 

'rq 
а?)--------т

от

(форма)

(Ф. И. О,. a]tpcc заявиl,сля (llрслставитеJlя ]аявителя)

N9

Наgrояrцпr.l }ъедомJuIю, что пршtяю решение об отказе в постzlновке

}лФеждения. реал}.tзуюuл-rе образовате.lъныенагrравJIении в образовательные
дошко,ъного образомния! ребенка

на yIeT и
пргра]\.rмы

iФ И О. ребснкц дrга роr(денил)

по причине (сделать отметку в соответствующем квадрате):

непредставления документов, необходимьrх для предоставления муниципальной
усл}ти в соответствии с Административным реглitментом по предостt!влению
муниципальной услуги <Постановка на у{ет и направление детей в образовательные
уrрежДения, реа,шrз}юuцrе бразоватеьные прrра^д{ы доцlкоJIьною образоваrrия>,

}тверr(денньtrt{ постilновJIением АдI\.{инисгра]цпr юрда Смоленска от 27.05.2025 N9 7l9-адrл;

несоответствия категории зzlявитеJul кр}ту лиц, указапЕьIх в подразделе 1.2 раздела l
вышеназванного Админис,гративного регламента;

некорректного заполнения обязательньп< полей в форме интерактивного заrIвления о
постановке на учет на ЕПГУ или Региональном портzrле (отсlтствие заполнения.
недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям,
установленным вышеуказанным Административным регламентом);

(регисrрационный lloMep зsявления)

УВ ЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в постановке на учет и направлении детей в ЩОУ

t __]

п
ll представления электронньD( образов оригиналов док}l\{ентов. не позволяющих в

полном объеме прочитать текст докрлента и распознать реквизиты документа;
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подаtш зшIвления лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявитеJIя в
соответствии с пуIlктом 1.2.2 подраздела |.2 раздела 1 вышеназванного
Административного регла]t{ента;

наIIичия зtцвления о постановке на r{ет, о переводе в АИС <КомплекговаIrие ,,ЩОУ>
(в статусе <Очередник>, <Очередник не подтвержден>, <Направлен в ДОУ), кЖелает
изменить .ЩОУll, кЗачислен в ДОУ>);

достижения ребенком возраста 8 лет и более

Отказ в постановке ребенка на rIФ и н(шравJIепии в образовательные утеждения,
реа]изующие образовательные прогрlммы дошкольного образования, не препятствует
повторЕому обряцению заJIвитеJuI (представителя заявителя) за предоставлением
муниципмьной услуги после устаненllя вышеуказанньD( замечаний.

Отказ в постtlновке ребеlпса на у{ет и направлении в бразовагоьные rrре}цения,
РеаJП{ЗУЮrЩrе ОбРЗОвате.rьrrые пргра}п\.rы допIкоJьною образовапля, можgг бьrь обжа.ltован
в поряд(е, предусмотренном разделом 5 вьтшеназваrною Адlлпл,lсгратrrвною регламеЕта-

)).
( подпись отвgгqгвснного сотрудника Управления образования и

молодежной полrттики Админисграции города Смоленска)

(лата)

п

п
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<Приложение Nч 6
к Административному регламенту по
предоставлению муниципа.llьной услуги
<Постановка на учет и нацравJIение детей
в образовательные учрежденшI,
реаJп.IзуюIrие бразовательrrые прогр€ll\.{п,ff

дошкольною образования>
(в редакции постановления
Администрации города Смоленска
от sl 0r:u/6 Nр*?-ада)

(форма)

(Ф, И, О., адрес заявrлеля (предgгаэmеля ]мвrrе,lя)

(регистрациоllI|ый номер заявлеllия)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в постановке па учет для перевода из одного.ЩОУ

в другое Доу
J,lъ

Настоящим уведомJIяю, что принято решение об отказе в поставовке на )цет для
перевода из одного образовательного учреждения, реализующего образовательную
программу дошкольного образования, в другое образовательное учреждение, реализующее
образовательнуrо програJ\rму дошкольного образования. ребенка

(Ф И О ребенка. лата рожденияJ

по причине (сделать отметку в соответствующем квадрате):

непредста&пения докуN{еIIюв, необходпuьп< дrlя предоставJIениJI мryюпипальной усJгуги в
фответствии с Аддп ,IсгративньIм реглtме}rmм по предостilвllеrппо муrппцпаъной
усrrупа кПос-гаrовка на Frет и направJIеrпле дегей в образовате,ъные у4)ещдениrlr
реа,тrзуюuцrе бразоватеъные програýff\.{ы доI]IкоJIьною образоваrп,rя>, угверхценным
постаношIением Ад\лflл{Фращи юрда Смоленска от 27.05.2025 }{! 7l9-а,щ1;

несоответствия категории зalявитеJul кругу лиц, указанньIх в подразделе 1.2

раздела l вышеназвшtного Административного регла},lента;

представления электронных образов оригиналов докумсIlтов. не позвоJlяющих в
полном объеме прочитать текст док}мента и распознать реквизиты документа;

некорреюноm запоJIнения обваташпл< полей в фрме штгеракпвttою заявпеншI о
постаповке на у{ет на Региональном порftUIе иJIи ýдпrом поргапе (отсуrcтвие зtlпоJшения,

недосюверное, непоJIное Jибо неправI-uьное з:поJшение, не соответсIвуIощее цебовапаяrа,
устаповJIенным вышеназкlнным АддшпlФрагшIъш\{ ргламеIrюм);
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подачи заrIвпения JIицом, не имеюIцим полномочий представJUIть интересы заявитеJш в
соответствии с пунктом 1.2.2 подраздела |.2 раздела 1 вьппеназвапного
Административного реглаJtrента;

наличия активного заявJIения о переводе из одного образовательного учрехцения,
реализующего образовательнlто программу дошкольного образовалия, в др}тое
образовательное утеждение, реirлиз},ющее образовательную программу дошкольного
образования (в статусе кЖелает сменить)), кНаправлен в !ОУ>), на ребенка в АИС
<<Комплектование ДОУ>;

ребенок не явJIяется воспитltнЕиком образовательного учреждения, реaiлизующего
образовательную программу дошкольного образования, из которого
хочет ос)лцоствить перевод в др}тое образоватеrьное уФеждение, реtшизующее
образовательную програI4му дошколъною образовшrия;

достижения ребенком возраста 8 лет и более.

Отказ в постановке ребенка на rlет для перевода из одного образовательного

уФеждения, реализующего образовательпую профаN,lму дошкольного образовшrия, в другое
образовательное учреждение, реализ}aющее образовательнуT о лрограплму дошкольного
образования, не препятствует повторному обращению заявитеJIя (предстазителя заявителя)
за предоставлением муниципальной услlти после устранения вышеуказанньгх замечаний.

Отказ в посгановке рбенка Еа yIeT дIя перевода из одlою образоватеJьною уrреждениJ{,
реаJп,Iзующею йразоваге;ьную прграIчпifу допIкоJБЕою образомrия, в др}mе образовате.lьное

гIреждение, реап,rзующее образоватеJБЕую програ]!tr{у допIкоjIьною образоваrия, может быь
бжаловаr в пор4щg пре,ryсмотреIшом разделом 5 вьлпеназваплою Ад\дп iсграшш{ого

регламента-

)).
(подпись отвсгqгвенного сотрудника Управления образовалия и

молодежной полmикх АдмЕниФр ци города Смоленска)

(дата)

I



<Приложение Jtl} 8
к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
<<Постановка на rrет и направление деrcй
в бразомтеJIьные )лФе)rцения,
реаJп,lзFопд.rе бразовательrъIе программы
дошкольного образования>
(в редакции постановления
Администрации города Смоленска
о"t л/./. 

'r. 
}мi Ns ?И-

(форма)

В Адмикистрацию города Смоленска

(фамrлия, шrя, отчесгво (при наличии)

соглАсиЕ*
па обработку персональных данпых

я
(фамилия, шrя, отчесгво (прrr наличил)

серия номер
(вид докумеrггц удостоверяющего личяость)

выдан
(когда и кем)

зарегистрированный (м) по адресу:

в соответствии с Федеральным законом от 27 .07 .2006 л'9 l 52-Фз
<О персональных данных) даю согласие Администрации города Смоленска
в лице Управления образования и молодежной политики Админис,трации
города Смоленска, расположенного по адресу: 214000, Российская Федерация,
смоленская область, город Смоленск, улица Карла Маркса, дом 10, на проверку
и обработку своих персонаJIьных данньгх и подтверждаю, что, давшI такое
согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.

В лrтде цредстав'nгеля заrIвитеJUI (запо.тпrяется в cJlyiae поJDленшl согласия от
цредстав}rrеля заявrrеля)

(фам илия, имя, отчсство (rри на,rичии)

_- серия
(вид докумеrrга, у

номер
досIоверяющего личносгь)

выдан
(когда и кем)

гражданина (ки) _
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зарегистрированный (ая) по адресу:

дейсгвуюuцпi (м) сrг шr.rеrпа за-витеJIя на оснокlнии

(реtФtоliгы довереrд]оqги и],lи ияого док}меr{ц подтвфr(д8юцсrо поJт]омочйя q)едставиrе",rя)

Настоящее согласие предоставляется с целью подачи заявления о
постановке на учет и направлении детей в .ЩОУ, заJIвления о постановке на учет
для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ и прилагаемых к ним документов.

Перечень персонаJIьных данных, на обработку которых дается согласие:

фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; реквизиты документа,
удостоверяющего личность; адрес фактического места проживания и

регистрации по месту жительства и (или) по месту пребывания; почтовый и
электронный адреса; номера телефонов.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий
в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы
для достижения указанной выше цели, включая (без ограничения) сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обноьT ение, изменение),

использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную
передачу, а также осуществление любых иных действий с моими
персонirльными данными в соответствии с федератlьным законодательством.

В сл)пrае неправомерного использованиjI предоставJIенных мной
персонаJIьных данных согласие отзывается моим письменным заlIвлением.

Настоящее согласие действует с ((_))
отзыва в письменной форме.

20 _ г. до днJI

20(( )) г
(дата) (по],Iпись) lфамиjlиr. инициалы)

* Заполняgгся в сл)лае подачи заявJIения лично в Ддминистрацию либо в МФI_{ заявкгелем и

представителем заявитеJIя. В слуrае подачи заявления представитеJIем заявнтеля согласие

заполItяется и заявrгелем, и представителем заявителя.)).


