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ФИНАНСОВО-КАЗНАЧЕЙСКОЕ УПРАВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П Р И К А З

 17  .  05 . 2012      
                                                                               № 18        
	О внесении  изменений  в приказ   Финансово-казначейского управле-ния Администрации города Смоленска от 24.01.2011 № 04 «Об утверждении Порядка открытия и ведения лицевых счетов муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных автономных учреждений Финансово-казначейским управлением Администрации города Смоленска» 


В соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 3.3 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных   учреждениях», частью  3  статьи  30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», постановлением Администрации города Смоленска от 31.12.2010 № 963-адм «Об открытии счетов для учета операций со средствами субсидий, поступающими муниципальным бюджетным учреждениям из средств бюджета города Смоленска», руководствуясь Положением о финансовом органе Администрации города Смоленска, утвержденным решением 51-й сессии Смоленского городского Совета Ш созыва от 19.12.2007 № 723,
п р и к а з ы в а ю :

1. Внести в Порядок открытия и ведения лицевых счетов  муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных автономных учреждений Финансово-казначейским управлением Администрации города Смоленска, утвержденный приказом Финансово-казначейского управления Администрации города Смоленска от 24.01.2011 № 04, следующие изменения:
1.1.  Абзац одиннадцатый пункта 1.2 изложить в следующей редакции:

«заявка на оплату расходов (заявка на получение наличных денег) – платежный документ на расход от клиента, оформленные в соответствии с Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации, утвержденным Центральным банком Российской Федерации 03.10.2002 г. № 2-П, с учетом особенностей, установленных совместным Положением Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 13.12.2006 г. № 298-П и № 173н «Об особенностях расчетно-кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства» (далее – совместное Положение ЦБ РФ и Минфина РФ), и требованиями, установленными настоящим Порядком  и другими порядками ФКУ и являющейся основанием для проведения расчетов по лицевому счету (далее – платежный документ)»;
1.2. Подразделы  «Закрытие лицевых счетов», «Ведение лицевых счетов», «Отражение операций на лицевых счетах» Раздела 5 изложить в следующей редакции:

«Закрытие лицевых счетов

5.21. Закрытие лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения бюджетному учреждению, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения автономному учреждению, осуществляется на основании заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку, представленного бюджетным (автономным) учреждением в ФКУ, с сопроводительным письмом клиента, оформленным на его бланке в следующих случаях:

а) реорганизации (ликвидации) бюджетного (автономного) учреждения;

б) перевода бюджетного учреждения на обслуживание в орган Федерального казначейства или перевода автономного учреждения на обслуживание - в орган Федерального казначейства, учреждение Центрального Банка Российской Федерации или иную кредитную организацию;

в) изменения типа бюджетного (автономного) учреждения;

г) в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами города Смоленска.
Закрытие лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, открытого обособленному подразделению бюджетного учреждения, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, открытого обособленному подразделению автономного учреждения, осуществляется на основании заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, представленного обособленным подразделением бюджетного (автономного) учреждения в ФКУ одновременно с письмом вышестоящего учреждения о решении закрыть данный лицевой счет.

Заявление на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса и письмо вышестоящего учреждения о решении закрыть лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения, лицевой счет автономного учреждения, отдельный лицевой счет автономного учреждения хранятся в деле клиента.

5.22. ФКУ осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в представленном заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, а также их соответствие друг другу, представленным документам и иной имеющейся в ФКУ информации в соответствии с настоящим Порядком.
Проверка представленных клиентом документов, необходимых для закрытия лицевых счетов, осуществляется ФКУ в течение пяти рабочих дней с даты их представления.

Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

5.23. При реорганизации (ликвидации) бюджетного (автономного) учреждения бюджетным (автономным) учреждением представляются в ФКУ копия документа о его реорганизации (ликвидации) и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии и, при необходимости, карточка образцов подписей неучастника, оформленная ликвидационной комиссией.
По завершении работы ликвидационной комиссии заявление на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса оформляется ликвидационной комиссией.
5.24. При закрытии лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета автономного учреждения сверка операций по данным лицевым счетам производится путем предоставления бюджетному (автономному) учреждению на бумажном носителе отчета о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.
5.25. Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения, отчет о состоянии лицевого счета автономного учреждения содержат следующие показатели:

остаток средств на лицевом счете на начало года;

остаток средств на лицевом счете на отчетную дату;

поступления и выплаты в разрезе кодов КОСГУ, отраслевых кодов и  кодов субсидии, утвержденных ФКУ.

5.26. При закрытии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения сверка операций по данным лицевым счетам производится путем предоставления бюджетному учреждению, автономному учреждению на бумажном носителе отчета о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.

5.27. Отчет о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, отчет о состоянии отдельного лицевого счета автономного учреждения содержат следующие показатели:

остаток средств на лицевом счете на начало года, в том числе неразрешенный к использованию;

остаток средств на лицевом счете на отчетную дату, в том числе неразрешенный к использованию;

поступления и выплаты в разрезе кодов КОСГУ, отраслевых кодов и  кодов субсидии, утвержденных ФКУ.
5.28. При наличии на закрываемом лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения остатка денежных средств бюджетное (автономное) учреждение представляет в ФКУ вместе с заявлением на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса в установленном порядке платежный документ на перечисление остатка денежных средств по назначению.
Денежные средства, поступившие на счет ФКУ после закрытия лицевого счета клиента, возвращаются отправителю.

5.29. В случае закрытия лицевого счета, а также при изменении наименования либо номера лицевого счета, клиент обязан возвратить ФКУ чековые книжки с оставшимися неиспользованными чеками и корешками по заявлению, в котором указываются номера возвращенных неиспользованных чеков.
Ведение лицевых счетов

5.30. Для обеспечения возможности проведения операций на лицевых  счетах бюджетного (автономного) учреждения  бюджетное (автономное) учреждение формирует в программном комплексе «АЦК» (далее – ПК «АЦК») электронный документ «План финансово-хозяйственной деятельности» в разрезе кодов КОСГУ (по доходам и расходам) с учетом аналитических кодов (отраслевых кодов, кодов субсидии), присвоенных ФКУ субсидиям на выполнение муниципального задания, по субсидиям на иные цели.

5.31. На лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счета автономного учреждения отражаются следующие операции:

- поступления средств;

- суммы выплат.

5.32. ФКУ в установленном порядке представляет в учреждение Центрального банка Российской Федерации (далее – Банк) расчетные документы для осуществления им платежа со счета ФКУ № 40701 и отражает кассовые выплаты на лицевом счете соответствующего клиента в соответствии с кодами КОСГУ, аналитических кодов указанными клиентом в платежном документе.

5.33. Выписки из лицевых счетов формируются в ПК «АЦК» по всем видам лицевых счетов, открытым в ФКУ в разрезе первичных документов по операциям за данный операционный день.

ОКИБ осуществляет сверку операций, учтенных на лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевого счета автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения путем предоставления следующих документов на бумажном носителе или в электронном виде:

выписки из лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку;

К выпискам из лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения прилагаются копии документов, служащих основанием для отражения операций за данный операционный день на лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения.
5.34. Выписка предоставляется бюджетному (автономному) учреждению не позднее следующего операционного дня после обработки выписки Банка отделом консолидированной отчетности и кассового исполнения бюджета ФКУ (далее – КО и КИБ).

При бумажном документообороте на каждом приложенном к выписке документе ставится отметка об его исполнении с указанием даты, фамилии, инициалов и подписи ответственного работника ОКИБ (штамп «Проведено»).
Вторые экземпляры выписок, а также приложенные к ним документы, служащие основанием для осуществления записей в лицевых счетах, подшиваются в документы операционного дня ОКИБ. 

При осуществлении электронного обмена документами между ФКУ и клиентом в соответствии с заключенным договором об обмене электронными документами ОКИБ представляет клиенту выписки, а также необходимые документы, служащие основанием для осуществления записей в лицевых счетах, в электронном виде, подписанные ЭЦП уполномоченного лица ОКИБ. 

При необходимости подтверждения операций, отраженных на лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения при электронном документообороте с применением ЭЦП, вышеуказанная отметка об исполнении проставляется ОКИБ на копиях документов на бумажном носителе, представленных бюджетным (автономным) учреждением в ОКИБ, после проверки указанной в них информации на ее соответствие данным, содержащимся в соответствующем электронном документе, хранящемся в информационной базе ФКУ.

5.35. Клиент обязан письменно сообщить в ФКУ в течение трех рабочих дней после вручения выписки о суммах, ошибочно отраженных на его лицевом счете. При отсутствии возражений в указанные сроки, совершенные операции по лицевому счету и остатки, отраженные на этих лицевых счетах, считаются подтвержденными.

При обнаружении ошибочных записей, произведенных ФКУ или клиентом в пределах текущего финансового года, ФКУ вносит исправительные записи на дату обнаружения ошибки на основании справки-уведомления об уточнении операций БУ/АУ по форме согласно приложению № 4 к Порядку проведения кассовых выплат, утвержденных приказом ФКУ от 01.04.12 № 11 с последующим уведомлением клиента.

В случае утери клиентом выписки или приложений к ней дубликаты могут быть выданы клиенту по его письменному заявлению произвольной формы с разрешения начальника ОКИБ.

Сообщения о неполучении выписок или приложений к ним клиенты обязаны направлять в ФКУ в течение трех рабочих дней со дня получения очередной выписки.

5.36. В выписке из лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения), выписке из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения) по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку указываются:

- входящий остаток на начало дня и исходящий остаток на конец дня средств, в том числе остатки средств без права расходования;

- номер и дата составления документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете бюджетного учреждения (лицевом счете автономного учреждения), на отдельном лицевом счете бюджетного учреждения (отдельном лицевом счете автономного учреждения);

- наименование, номер и дата составления документа об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными бюджетному (автономному) учреждению;

- сумма поступлений (восстановления ранее произведенных выплат) в разрезе кодов КОСГУ, аналитических кодов в соответствии с документом, на основании которого была отражена операция на лицевом счете бюджетного учреждения (лицевом счете автономного учреждения), на отдельном лицевом счете бюджетного учреждения (отдельном лицевом счете автономного учреждения);

- сумма выплат (возвратов ранее зачисленных поступлений) в разрезе кодов КОСГУ, аналитических кодов в соответствии с документом, на основании которого была отражена операция на лицевом счете бюджетного учреждения (лицевом счете автономного учреждения), а также в разрезе кодов субсидий на отдельном лицевом счете бюджетного учреждения (отдельном лицевом счете автономного учреждения);

5.37. Ежемесячно, не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчетным, ОКИБ и бюджетное (автономное) учреждение осуществляют сверку операций, учтенных на соответствующих лицевых счетах по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.

Сверка производится путем предоставления ОКИБ бюджетному (автономному) учреждению из лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения), из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения) отчета о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения), отчета о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку по операциям, отраженным на лицевом счете. Отчет о состоянии соответствующего лицевого счета формируются нарастающим итогом с начала года на последний день прошедшего месяца по всем видам лицевых счетов и представляются бюджетному (автономному) учреждению на бумажном носителе или в электронном виде. Второй экземпляр отчета из лицевого счета клиента остается в документах  в ФКУ.

При отсутствии возражений в письменной форме в течение трех рабочих дней с даты вручения клиенту указанной информации, совершенные операции и остатки, отраженные на соответствующем лицевом счете, считаются подтвержденными.

Отражение операций на лицевых счетах

5.38. Оформленные клиентом платежные документы принимает уполномоченный работник ОКИБ, который проверяет правильность оформления платежных документов в соответствии с Порядком проведения кассовых выплат и другими требованиями, установленными ФКУ, идентичность электронного и бумажного экземпляров платежных документов.
Прием документов для осуществления кассовых выплат и обеспечение наличными денежными средствами ФКУ осуществляется в соответствии с установленным им порядком.

На документах для зачисления средств на лицевые счета клиентов уполномоченный работник ОКИБ ставит штамп «Зачислено».

На документах служащих основанием для проведения кассовых выплат с лицевых счетов клиентов уполномоченный работник ОКИБ ставит штамп «Проведено».

5.39. ФКУ и клиент вправе в пределах текущего финансового года уточнить коды КОСГУ, аналитические коды по которым выплаты и поступление средств были отражены на лицевом счете.
Для уточнения невыясненных поступлений, а также ранее произведенных кассовых выплат в случае ошибочного указания клиентом в платежном документе отраслевого кода, кода КОСГУ, КФВО клиент представляет в ОКИБ ФКУ письмо, оформленное на бланке клиента и заверенное подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченными руководителем лицами) клиента на бумажном носителе произвольной формы с указанием в нем информации, необходимой для внесения соответствующих уточнений с одновременным заполнением в электронном виде в ПК «АЦК» справки-уведомления об уточнении операций БУ/АУ (далее – справка-уведомление) по форме согласно приложению № 4 к Порядку по кассовым выплатам. 

В случае соответствия данных ОКИБ обрабатывает справку-уведомление на основании представленного клиентом письма и производит зачисление средств на счет по учету средств клиентов с одновременным отражением результатов уточнения на лицевом счете клиента (отдельном лицевом счете клиента).

Внесение изменений в учетные записи в части изменения кодов КОСГУ по произведенным клиентом кассовым выплатам возможно в следующих случаях:

- при изменении принципов назначения, структуры кодов бюджетной классификации Российской Федерации Бюджетным кодексом Российской Федерации, Министерством финансов Российской Федерации в соответствии с установленными  Бюджетным кодексом Российской Федерации полномочиями;

- при ошибочном указании клиентом или ФКУ в платежном документе кода бюджетной классификации Российской Федерации, на основании которого были отражены поступления средств, кассовые выплаты (восстановление кассовых выплат) на лицевом счете клиента.
Справка-уведомление прилагается к выписке из лицевого счета клиента и является основанием для оформления исправительных записей в бухгалтерском учете клиента.

5.40. Суммы, зачисленные на счет ФКУ без оправдательных документов или без указаний (ошибочного указания) наименования получателя средств или его реквизитов, или в связи  с недостаточностью информации в поле «Назначение платежа» и поле 104 платежного поручения ФКУ учитывает как невыясненные поступления.  Невыясненные поступления подлежат уточнению клиентом в течение 10 рабочих дней. 

5.41. При получении выписки ФКУ производит сверку соответствующих записей на лицевых счетах клиентов и лицевого счета ФКУ. В случаях расхождений ранее произведенных в лицевых счетах записей с выпиской из своего счета ФКУ вносит исправления в соответствующий лицевой счет и подготавливает новую выписку из этого счета. Исправительные записи вносятся документами ФКУ, с последующим уведомлением клиента и подшиваются к соответствующему лицевому счету.

5.42. При оплате денежных обязательств по целевым субсидиям клиент представляет в ФКУ пакет документов в соответствии с порядками, установленным ФКУ. После проверки документы, служащие основанием платежа, возвращаются клиенту.

5.43. В случае отказа в приеме платежных документов ФКУ не позднее следующего рабочего дня с момента представления возвращает их клиенту для устранения нарушений с указанием причин возврата.
5.44. После завершения проверки принятые к исполнению платежные документы обрабатываются ОКИБ. Из них ОКИБ формируются платежные поручения, которые группируются в распоряжения на перечисление средств с текущего счета, передаются в отдел КО и КИБ и оформляются подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченными руководителем лицами) ФКУ. Платежные поручения передаются ФКУ в Банк.»; 
1.3. Приложения № 5 и № 6изложить в новой редакции (прилагаются).
2. Отделу казначейского исполнения бюджета Финансово-казначейского  управления Администрации города Смоленска (И.В. Афанасьева) довести настоящий приказ до главных распорядителей средств бюджета города Смоленска.

3.  Отделу автоматизированных систем управления бюджетным процессом Финансово-казначейского управления Администрации города Смоленска (С.П. Иванова) разместить текст настоящего приказа на сайте Администрации города Смоленска.

4. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания и применяется к правоотношениям, возникшим с 1 января 2012 года.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника управления - начальника отдела казначейского исполнения бюджета Финансово-казначейского управления Администрации города Смоленска Афанасьеву И.В.
Начальник управления







  В.Н. Абрамов

