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УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

города Смоленска 

от _29.01.2010_№__153-адм__
Административный регламент 

Администрации города Смоленска по предоставлению 
 муниципальной услуги «Выделение мест под временные металлические гаражи жителям районов города»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий при предоставлении Администрациями Заднепровского, Ленинского, Промышленного районов города Смоленска (далее – Администрация района) муниципальной услуги «Выделение мест под временные металлические гаражи жителям районов города» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-  Уставом города Смоленска;

- Положением о территориальном органе Администрации города Смоленска - Администрации Заднепровского района города Смоленска, утвержденным решением 57 сессии Смоленского городского Совета III созыва от 30.05.2008 № 866;
- Положением о территориальном органе Администрации города Смоленска - Администрации Ленинского района города Смоленска, утвержденным решением 57 сессии Смоленского городского Совета III созыва от 30.05.2008 № 867;

- Положением о территориальном органе Администрации города Смоленска - Администрации Промышленного района города Смоленска, утвержденным решением 57 сессии Смоленского городского Совета III созыва от 30.05.2008 № 868;

- Правилами благоустройства города Смоленска, утвержденными решением 53 сессии Смоленского городского Совета II созыва от 27.02.2004 № 800;

- Правилами производства земляных работ на территории города Смоленска, утвержденными постановлением Главы города Смоленска от 18.06.2004 № 1183;
- постановлением Главы города Смоленска от 02.03.2005 № 427 «Об утверждении порядка размещения временных металлических гаражей в жилой застройке на территории города Смоленска»;

- СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка населенных пунктов».

1.3. Работу по организации предоставления муниципальной услуги осуществляют отделы жилищно-коммунального хозяйства Администраций районов.

1.4. Результат предоставления муниципальной услуги – выдача разрешения на размещение временного металлического гаража (отказа в разрешении)
1.5. Заявителями являются граждане, имеющие права на установку металлических гаражей в соответствии с законодательством РФ, либо их полномочные представители.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Место предоставления муниципальной услуги: 

Ленинский район города Смоленска - отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации Ленинского района города Смоленска: 214000, г.Смоленск, ул.К.Маркса, д.14, тел. (4812) 38-36-27.
- адрес электронной почты в сети "Интранет": lenin@admin.sml;

- адрес электронной почты в сети "Интернет": len@admin.smolensk.ru.
Промышленный район города Смоленска - отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации Промышленного района города Смоленска: 214019, г.Смоленск, пр.М.Конева, д.28е, тел. (4812) 55-42-92.
- адрес электронной почты в сети "Интернет": admpromray@gmail.com;
- адрес электронной почты в сети "Интранет": promray@admin.sml.
Заднепровский район города Смоленска - отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации Заднепровского района города Смоленска: 214012, г.Смоленск, ул.12 лет Октября, д.11, тел./факс:           (4812) 27-11-05.

- адрес электронной почты в сети "Интранет": dnepr@admin.sml;

- адрес электронной почты в сети "Интернет": dnepr@admin.smolensk.ru.
2.1.2. Часы работы отделов жилищно-коммунального хозяйства Администраций районов города Смоленска:

	Понедельник
	9.00-18.00 
	Обеденный перерыв: 

с 13.00 до 13.48

	Вторник         
	9.00-18.00 
	

	Среда             
	9.00-18.00 
	

	Четверг          
	9.00-18.00 
	

	Пятница         
	9.00-17.00
	

	Суббота, воскресенье  
	выходные дни
	


2.1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами отделов жилищно-коммунального хозяйства Администраций районов ежедневно с 9 часов до 18 часов в ходе личного приема, а также с использованием телефонной связи по телефонам 8 (4812) 38-40-25,   38-00-41 (Ленинский район города Смоленска); 55-74-44 (Промышленный район города Смоленска);  27-06-59 (Заднепровский район города Смоленска).

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающих 30 дней со дня регистрации письменного обращения гражданина.

2.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие  документов, предусмотренных в подразделе 2.5. настоящего Административного регламента;

- расположение места установки металлического гаража в охранной зоне или на сетях коммуникаций;

- если радиус пешеходной доступности составляет более 200 метров от входа в жилые дома; 
- отсутствие твердого покрытия подъездных путей.

2.3.2. В случае если документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления,  исполнены карандашом, а также имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, Администрация района также вправе отказать в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменном виде в 30-дневный срок.
2.4. Требования к местам, предназначенным для предоставления 
муниципальной услуги
2.4.1. Прием заявителей осуществляется в отделах жилищно-коммунального хозяйства Администраций районов города Смоленска.

2.4.2. Рабочие места специалистов отделов оборудуются средствами вычислительной техники (компьютерами с установленными справочно-информационными системами) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.5. Перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

- справка медицинского учреждения, подтверждающая инвалидность.

- свидетельство о регистрации технических средств (ксерокопия).

- водительское удостоверение (ксерокопия).

- паспорт гражданина Российской Федерации (ксерокопия).

2.6. Предоставление данной муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Заявители, имеющие право на размещение временных металлических гаражей в жилой застройке на территории города Смоленска, обращаются с заявлением в соответствующую Администрацию района.

3.2. Специалисты отдела ЖКХ обеспечивают рассмотрение заявлений, проверку приложенных к нему документов и предоставляют их на рассмотрение главе Администрации района.

3.3. Глава Администрации района принимает решение о направлении задания для разработки схемы размещения временного металлического гаража в ОАО «Градостроительный кадастровый центр» (г.Смоленск, ул.Дзержинского, дом 9, тел. 8 (4812) 38-18-22).

3.4. ОАО «Градостроительный кадастровый центр» разрабатывает схему размещения временного металлического гаража в жилой застройке на территории города Смоленска, согласовывает ее с инспектирующими службами и управлением архитектуры и градостроительства Администрации города Смоленска (г.Смоленск, ул.Октябрськой революции, дом ½, тел. 8 (4812) 38-15-79).

3.5. После согласования схемы размещения временного металлического гаража глава Администрации района издает распоряжение о разрешении размещения временного металлического гаража.

3.6. В случае невозможности размещения временного металлического гаража по причинам, указанным в подразделе 2.3., ОАО «Градостроительный кадастровый центр» готовит обоснование об отказе в размещении объекта.

3.7. Ответственным за выполнение административных процедур является начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства Администрации района.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

Контроль за предоставлением данной муниципальной услуги осуществляет первый заместитель главы Администрации района.
       5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе

предоставления муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации района, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной  услуги, могут быть обжалованы во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностного лица Администрации района определяется действующим законодательством.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления  муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
